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Introduccio 1

Recomanacions i requisits 1.1

L’equip de desenvolupament del gBID, recomana la utilitzacié6 de Mozilla Firefox com a
navegador, per un perfecte funcionament del programari.

Amb aquest enllag us podreu descarregar el navegador en cas que no el tingueu instal-lat:
https://www.mozilla.org/ca/firefox/new

Tot i aixd l'aplicacié també funciona en Internet Explorer 9 o superior aixi com Google
Chrome.

Els centres que tinguin Firewalls, caldra que obrin el port 443 per poder accedir a I'aplicacio6.
Per tal de poder visualitzar els documents en format PDF, és necessari disposar d’un visor
de documents. En cas de no disposar d’aquest visor, des del segiient enlla¢c us en podreu

instal-lar un totalment gratuit.

http://get.adobe.com/reader/otherversions/



https://www.mozilla.org/ca/firefox/new/
http://get.adobe.com/reader/otherversions/
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Botons del Sistema 1.2

== Crear

# Editar

Q Cercar

M Emmagatzemar

.
D Esborrar

< Netejar

L REF v

Botd que ens permetra crear un element.

Bot6 que ens permetra editar un element.

Bot6 que ens permetra realitzar una cerca.

Mitjancant aquest boté podrem emmagatzemar les dades al
sistema.

Eliminar o esborrar un element.

Imatge que ens indica que un camp és un Autocomplete/Codi
d’Ajut.

Boto6 que netejara les dades introduides en un formulari.

Bot6 que mostrara un calendari, util per a introduir una data
en un camp.

« [% febrer 2004 »
di dt dc dj dv ds dg
26 27 28 29 30 3 1
2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29

Bot6 que descarregara un document en format PDF.
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LREFO3 | ¥

Catala

Castella
Anglés

Frances

== Vincular

" Validar

T Refusar

== Afegir

£+ Descarregar d

i Generar plant

& Acord

Boto en forma de fletxa enganxat al boté de document que
ens permetra seleccionar I'idioma de la documentacié que
volem descarregar.

Bot6 que ens informara que hi ha una proposta pendent.

Vincular un centre de treball a una empresa.

Acceptar/validar una accié o signar un document.

Cancel-lar/rebutjar una accid.

Boté mitjancant el qual podrem viatjar a una plana amb
informacié6 relacionada.

Mitjancant aquest boté s’afegiran elements (estudis, ref03,...)

Bot6 amb el que obtindrem documents en format Excel.

Bot6 amb el que obtindrem documents en format Excel amb
taules dinamiques.

Mitjancant aquest boté podrem crear acords/convenis des
d’un centre de treball
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WQuadern ¥

& Acord
W Seguiment
B Agenda

8 Copiar Ubicaci6 Entitat

2 Veure alumne/a

M Generar la proposta

= Vincular

& Contactes

# Valoracioé

#® Valoracio

Valoracio

@ Informacio

Bot6 multiple en el que pitjant en la fletxa surten
varies opcions per anar, tals com el quadern,
I'acord/conveni, el seguiment, 'agenda de I'alumne i
si ja esta oberta: la valoracié de l'acord/conveni.
Depenent en la pantalla que ens trobem, per defecte
mostrara una opcié o una altre en la principal.

Boto util per a copiar informacid.

Bot6 que ens dirigeix a la fitxa de 'alumne/a

Bot6 per enviar o generar propostes.

Bot6 que ens permet vincular informacié en un
formulari.

Bot6 que ens permet visualitzar dades(sense la
possibilitat d’edicid).

Qualificacio/Valoraci6 apte.

Qualificacio/Valoracio6 no apte.

Qualificaci6/Valoraci6 pendent.

Icona que ens ajudara en tot moment a saber que es
el que ens queda per fer. Si cliquem obtindrem un
llistat de tasques relacionades en el punt on ens
trobem.
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Informacié

Resta per gestionar d'aquest dossier:

Informes periodics del dossier(201913567 ) n

Contactes del dossier(201913567 ) u

Recordi:

En tot moment pot gestionar els Resultats d'Aprenentatge u Py

+ Correcte

AAlerta .

Icona situada a la part superior dreta de la pantalla que ens
informara que un procés s’ha dut a terme correctament. Si
posicionem el ratoli a sobre, sense pitjar, i esperem un
instant, podrem llegir el missatge informatiu.

« Correcte 4
[y J

Tiguet resolt.

[ si pitgem a sobre ens apareixera una finestra emergent amb
la mateixa informacio.

Informacio

Tiquet resolt.

Icona que ens informara que un procés s’ha dut a terme
correctament pero s’ha produit una alerta. Si posicionem el
ratoli a sobre, sense pitjar, i esperem un instant, podrem
llegir el missatge informatiu.

Si pitgem a sobre ens apareixera una finestra emergent amb
un missatge informatiu.

N En aquest cas, dins de la finestra emergent apareixera un
botd per fer crear un tiquet de SAU directament.

Informacio

No hi ha dades a mostrar amb els criteris seleccionats

[ Acrar et




Manual d’ajuda a l'usuari ESBORRANY G,

Pag. 10/174  Ref. SmartBID PENDENT DE VALI__QACIO I
Ver: 17/02/2020  Autor: STI CORRECCIO LINGUISTICA e A
© Error

n 2 3 4 5
! Missatgeria

DL
el

G

4,

Icona que ens informara que un procés no s’ha dut a terme
correctament. Si posicionem el ratoli a sobre, sense pitjar, i
esperem un instant, podrem llegir el missatge informatiu.

Si pitgem a sobre ens apareixera una finestra emergent amb un
missatge informatiu.

En aquest cas, dins de la finestra emergent apareixera un boto
per fer crear un tiquet de SAU directament.

v

Informacio

S'ha produit un error no esperat en l'aplicacio

ks

Botons mitjang¢ant els quals podrem paginar els resultats d’'una
cerca.

Opci6 de menu mitjancant la qual podrem accedir a la safata de
missatges del sistema.

Opcié de menu mitjangant la qual podrem accedir en qualsevol
moment a I'agenda.

Bot6 mitjangant el qual podrem modificar les dades i credencials de
I'usuari.

Opcié de menu per sortir del sistema.

Icona per pitjar que obre el menu lateral dret de mend amb les
opcions de crear nou tiquet SAU, Cerca Global i Ajuda
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Formularis 1.3
Camps 1.3.1
Requerits 1.3.1.1

En els formularis del gBID disposem de camps requerits, és a dir, aquests camps s’han
d’omplir amb dades obligatoriament.

Identificarem aquests camps perque estan remarcats de color vermell, per tal que 'usuari
identifiqui molt facilment aquests camps.

Nom:

Per tal d’ajudar a una correcte inserci6 de les dades si ens posicionem sobre el camp,
obtindrem informaci6 respecte a les dades que sens sol-liciten.

Data de naixement: I % =

} Data de naixement (dd/mm/aaaa) |

Adreca: l ‘

No requerits o validats 1.3.1.2

En els formularis del qBID disposem de camps no requerits, és a dir, aquests camps no cal
introduir obligatoriament.

Identificarem aquests camps perque estan marcats de color verd, cosa que també passara
quan siguin validats els camps requerits.

Nom: ‘ Jordi ‘

Al igual com els camps requerits, per tal d’ajudar a una correcte inserci6 de les dades si ens
posicionem sobre el camp, obtindrem informacié respecte a les dades que se’ns sol-liciten.

Nom: ‘ Jordi [y ‘

! Nom de l'alumne/a l

Data de naixement: ‘ 04/03/2004
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Els camps també ens informaran si les dades introduides sén valides, ja que el formulari
comprova que les dades que s’estan introduint siguin correctes. Disposem de:

Camps Numeérics: S6n camps que només accepten niimeros.
Camps de text: Camps que accepten qualsevol caracter alfanumeric.

Camps de data: Son camps que només accepten dates en format dd/mm/aaaa
(manualment o usant el calendari).

Camps de NIF/CIF: S6n camps que realitzaran les comprovacions pertinents per
comprovar si el valor introduit compleix amb els parametres per ser un CIF/NIF valid.

Camps de correu electronic: S6n camps que només accepten dades que segueixin un
patré de correu electronic x@x.xx.



mailto:x@x.xx
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Autocomplete i Codi d’ajut 1.3.2

Per tal de facilitar la introduccié de dades en els formularis, disposem dels autocomplete i
dels Codis d’ajut:

Alumne/a Q

Autocomplete 1.3.2.1

Si ens posicionem sobre del camp marcat com a autocomplete/codi d’ajut, el sistema ens
informara de quins s6n els camps pels quals podrem cercar la informacid.

Alumne/a ks Q
Cerca d'Alumne/a(DNI, Nom, Cognoms, Codi alumne/a) |
Empresa [ <]

A mesura que anem escrivint dades en el camp el sistema anira buscant aquells elements
que compleixin amb els criteris introduits.

Per tal de cercar informacié en més d’'un camp, només caldra separar les dades per punt i
coma;

Exemple:

» Introduim el text: ;;;; (En funcié del camp amb dos punts i comes podrien ser

suficients)
Alumne/a e & Q
=3
Empresa ‘ Q

000000 PROB A
2222222 |MIREIA | ALARCON COLON

39943763PARIADNAALMAGRO ROMERO
48059692LARIADNAALMAGRO ROMERO

Com a resultat 'autocomplete ens aporta tots els alumnes disponibles.

Per tal de poder paginar podem utilitzar les fletxetes del teclat o amb el ratoli
mitjancant els botons ¢ ' *

» Introduim el text: prob
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Alumne/a 1234 Q

Cerca d'Alumne/a{DNI, Nom, Cognoms, Codi alumne/a)

Empresa 12345678901 5909 jURac DIAZ RANULA [}
12345434H ALUMNE1T6MENOR
123456787 PROBA PROVA PROBA

Com a resultat, 'autocomplete ha cercat tots aquells alumnes que al seu DNI, Nom,
Cognoms o al Codi del Cicle continguin el text que hem introduit, en el cas de
I'exemple, ha trobat dos alumnes que al seu DNI conté el text 1234.

» Introduim el text: 1234;jorge

Alumne/a 1234;jorge] Q

12345678901 2345QUORG E‘DIAZ RAHO Q

Empresa

Com a resultat, I'autocomplete ha trobat un alumne/a que el seu DNI conté 12341 al
seu Cognom i Nom conté el text jorge

Un cop localitzat I'’element nomes sera necessari clicar amb el ratoli i les dades s’inseriran
al camp del formulari.

Codi d’ajut 1.3.2.2

Si volem realitzar una cerca utilitzant el Codi d’ajut, haurem de clicar sobre el bot6 [=! del
camp en qliestid. Aix0 fara que aparegui un formulari de cerca.

Cerca Alumne/a %

Codi Alumne/a: 5
DNI:

Nom:

Cognoms:

Un cop introduits els parametres de cerca, haurem de clicar sobre el boté de cerca i
obtindrem els resultats que compleixin amb les dades introduides.
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Cerca Alumne/a

Codi Alumne/a DNI Nom Cognoms

@ 1401496 X455465645ZL FERRAN MANU TEST

Per tal de passar les dades al camp del formulari, haurem de marcar 'alumne/a en qliesti6
mitjancant el bot6 @ i a continuacié pitjarem sobre escriure i el valor es
traspassara al camp del formulari.

Alumne/a 1401496;X455465645ZL; FERRAN;MANU TEST Q
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Entrada al sistema 1.4

Mitjancant I'usuari i la contrasenya assignats podrem accedir a I'aplicaci6 des del segiient
enllac:

https://www.empresaiformacio.org/sBid

Des d’aqui accedirem a la plana d’alta al sistema:

. : : o 3 | ) BAN C | NTEG RAT D E DAD ES G» Consell General de Cambres de Catalunya

Usuari

Contrasenya

Mitjancant el bot6 de contacte == CONtacta’ns gptindrem informacié de a qui cal enviar
les possibles consultes i/o0 incidencies.

En la zona inferior trobarem els baners i links a la nova Guia d’Insercié laboral, FP Dual,
Programa E+E i al codi QR per poder descarregar I'aplicacié mobil per I'alumne.


https://www.empresaiformacio.org/sBid
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Contacta'ns

El BID és l'instrument oficial de gestid per a tots els agents implicats en el
desenvolupament de la formacié practica en centres de treball dels alumnes de
formacid professional. El BID comunica de forma activa, rapida i segura les 13 cambres
catalanes, el Consell de Cambres, els centres de formacid professional i els serveis
centrals i les delegacions territorials del Departament d'Educacio.

Per gualsevol consulta técnica pot adrecar-se al Consell General de Cambres de
Catalunya:
Mempresa.escola@cambrescat.org sau_bid@cambrabcn.org

Per qualsevol consulta normativa o referent a la metodologia de les practiques d'FPI,
Batxillerat o PQPI pot adrecar-se al Departament d'Educaci6 a través del seu
coordinador territorial

Per qualsevol consulta normativa o referent a la metodologia de les practiques d'FPO
pot adrecar-se al Servei d'Ocupaci6 de Catalunya a través del seu servei territorial
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Menu i Barres d’Eines 1.5

El sistema disposa de dos menus i de dos barres d’eines que ens permeten realitzar un seguit
de tasques i ens informen de I'exit o fracas dels processos realitzats, aixi com de donar-nos
ajuda i suport.

1 2 4

BID ¥ TOTS ¥ E

5 & mtaberner (Coord. Pract.) .
s« 1.Negoci/Entorn.

® Centre

2.Programa/Ensenyament.
=8 Enitat

% Acords 3. Menu.

2 Gestio d'Usuaris 4.Barra superior

«l1 Explotacio

5.Barra de perfil.

& Agenda

X Missatgeria

M Documents (REFs)

A SAU
/ Notes versio

Sortir

Negoci/Entorn 1.5.1

Aquest menu ens permetra saltar entre els diferents negocis, els quals ens portara als
diferents programes/ensenyaments de cadascun:

Negoci BID: 1.5.1.1

BID  Entorn de treball per BID (FP, BATX, PQPI....)
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Consell General de Cambres
de Catalunya

BID ¥ ‘ TOTS ¥ ‘ ‘

berner (Coc TOTS

FP
BATX
PQPI
ESP
ART
EAS
PFI
FPB
Negoci DUAL:
DUALY | TOTS¥ ‘ l
aberner (Coor TOTS
FP DUAL
tre FP ALT. SIMPLE
DUAL Entorn de treball per DUAL (FP en FPCT).
FP DUAL Entorn per a I'FPCT amb formacié dual.

FP ALT. SIMPLE Entorn per a I'FPCT simple.

Negoci SOC:

SOC: Entorn de treball per SOC (FOAP, DAMTUR, NOP....)

1.5.1.2

1.5.1.3
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Consell General de Cambres

de Catalunya

SOC ¥ ‘ TOTS ¥ ‘

1 (Admin Sis.)  SINGU18CAT
FOAP19

DAMTUR 1919
CP-PRV19
ATCC119

DAMAP 18-1918
CVNIM18_2018
NOP17CAT_LOT817
NOP17CAT_LOT717

W

Negoci CFCC:

SOC: Entorn de treball pel CFCC (PS,PT)

CFCC ™ ‘ TOTS ¥ ‘ l
i (Admin Sis.) TOTS
— PS'6
PT'16
PS17
PT'17
PS8
PT'18
PS19

PT19
——

1.5.1.4
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Cal tenir present que la visualitzacié d’entorns va lligada a les seleccions fetes a la nostra fitxa
d’usuari, veure apartat Dades de l'usuari 0.5.4.1

Menti 1.5.2

Des del mend podrem accedir a tots els apartats de I'aplicacio.

® Centre
Centre

Dades Centre

Cerca Centres

Alumne/a

Alta Alumne/a

Cerca Alumnat

Per fer-ho només caldra pitjar en els diferents apartats per anar obrint els sub apartats fins
arribar a 'opci6 final que sera un enllag directe.

.

Barra Superior 1.5.3
1

2 3 4 5

E FPCT / Seguiment Contactes PFPCT / Valoracio Contacte de Valoracio @ Informacio  « Correcte +

En aquesta barra disposem de tres apartats:
1. Boto per expandir/reduir el menu lateral esquerre
2. Sistema de navegacio.
3. Informacié.
4. Resultat

5. Barra lateral dreta



Manual d’ajuda a l'usuari ESBORRANY ) G,
Pag. 22/174  Ref SmartBID PENDENT DE VALIDACIO I

Ver: 17/02/2020  Autor: STI CORRECCIO LINGUISTICA e A

Boto per expandir/reduir el menu lateral esquerre 1.5.3.1

Un botd que ens permet veure més o menys la part central de la pantalla (pensat per
pantalles petites com mobils o tablets).

Sistema de navegacio 1.5.3.2

En aquest punt tindrem informaci6 sobre el punt de I'aplicaci6é on ens trobem i quines son
les pagines a les que hem anat accedint.

Clicant sobre el penultim element anirem directament a la ultima pagina visitada.

Si cliquem sobre la icona de la fletxa se’'ns desplegara un mend que contindra totes les
pagines que hem accedit.

‘ .. ¥ |AcordeesuItat Cerca Acord ¥»Acord / Detall Acord

Acord / Resultat Cerca Acord

Acord / Cerca Acords
—_—ddermn | %

Nota: Cal tenir present que cada vegada que es cliqui un element del ment o es canvii
d’ensenyament la pila es buidara.

Informacio 1.5.3.3

@ Informacio __ \ , o
Disposem també d’aquesta icona que ens ajudara a avangar pel programa.

El sistema mostrara un quadre amb la informacié relacionada al apartat del programa on
ens trobem i icones que ens permetran anar als formularis corresponents.

Informacio

S'han assolit les hores per qualificar el quadern, pero cal gestionar:
Informes periadics del dossier(2018176948) u

Recordi:

En tot moment pot gestionar els Resultats d'Aprenentatge “

Cal destacar que son notes informatives de “que es el que s’hauria de fer per assolir el
tancament d’una FCT”, no impliquen que siguin tasques pendents i poden ser tasques a
realitzar en un futur proper. S’ha de tenir en compte que depenen de la pantalla en la que
estem pot mostrar informacié diferent.
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Resultat 1.5.3.4

Es el punt on apareixen els diferents missatges del sistema al usuari:

+ Correcte 1

Tiguet resolt.

= Missatges d’exit

A Alerta
=  Alerta

© Error
=  Error

Si ens posicionem amb el ratoli sobre aquetes icones, ens mostraran missatges informant-
nos del resultat de 'accié i al pitjar a sobre ens apareixera una finestra emergent amb la
mateixa informacié i la possibilitat de crear un tiquet.

Informacio

No hi ha dades a mostrar amb els criteris seleccionats

Barra lateral dreta 1.5.3.5

Cerca Global

Pitjant sobre la icona del raig + s’obrira la barra lateral dreta on apareixera un sistema de
cerca global i un sistema d’ajuda al qBid, a part d'un accés directe a la creaci6é d’'un tiquet
SAU (opci6 del ment lateral esquerre també).
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Cerca Global 1.5.3.5.1

La cerca global és un sistema per cercar rapidament acords/convenis a partir de noms
d’usuaris (alumnes, professors, tutors empresa, ...) i noms d’empreses i centres de treball.
Escrivint una o més paraules 'aplicacié cercara totes les coincidencies (limitant a 'usuari
que cerca).

A part d’accedir directament als acords/convenis també es creen enllagos per entrar a les
fitxes dels usuaris, empreses i centres de treball.

Els resultats es poden expandir/contraure per grups per una millor visualitzacié.

Cerca Global

o]

Alumnes (5 @
PROVADUALS56 (1 @

o 2016156337: 15/12/16 - 30/12/16
PROVA PRODUCCIO (1 @
PROVANOVA 2 ®
PEDRO PROVA PAP (2 @
PROVACURSNOU (1 @

Usuaris de 'empresa (2 @

Centre de treball (18 @
SEU QBID3.1(EMPRESA DE PROVA) (2@
TEST STHEMPRESA DE PROVA) (2 @

DELEGACIO BARCELONA(EMPRESA DE PROVA)
2408

Ajuda 1.5.3.5.2

L’ajuda és un sistema per cercar rapidament accions o procediments del qBid a partir d’'una
0 més paraules qualsevols.

Els resultats mostraran les accions relacionades amb les paraules introduides, generant un
enllag directe per a fer aquesta acci6 de manera rapida i creara una icona (?) d’'informacié
que mostrara detalladament el procés teoric relacionat.
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Ajuda

conveni n

1. Veure acord/conveni: @

2. Anul-lar acord/conveni: @
3. Cerca d'acords/convenis: @
4, Editar pre-acord/conveni: @
5. Crear acord/conveni: @

6. Finalitzar acord/conveni: @

Barra Perfil 1.5.4

& mtaberner (Coord. Pract.)

En aquesta barra disposem de quin és 'usuari amb el que ens hem registrat en el sistema, i
el perfil al qual pertany.

Dades del usuari 1.5.4.1
Pitjant sobre la icona, el nom o el perfil d’'usuari de la barra de perfil s’entrara a la fitxa de
les dades d’usuari, que depenent del perfil de 'usuari i a quin entorn pertany, tindran

lleugeres diferéncies.

= Perfil Coordinador/a de practiques:

E ~ |FrCT Semuientde T SitostarUsuar 4
COORD. PRACT.
mom: [ cooromapoR Cogoms: [ centresT ]
Centre Educatiu:  CENTRE DE PROVES PER STI(10000000)
Estranger: D DNE: [ 123456782 ]
1

Correuclecénic: | SAU BDECAMBRABCN.ORG |
Teteron: [ samassu | x| ]
| ]

CodiPastal: | 0019 ] Municipi/Localitat:  BARCELONA

Homologacié a distancia:

Observacions: PROVA Horar: HORARL: 9:00 A 10:00

i Dep Educacs O ep: ducaci Dual =] Estudis homologar adistancia  Professors assignats.
goma: [ catais ~]
Sistema (defecte): [ BID V‘

S )

Validar password: [ ]

o[ Giim 2
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1. A la pagina de manteniment d’'usuari podrem veure el Centre Educatiu al que
pertany, el seu nom, el seu DNI i quines sén les seves dades de contacte (dades
que apareixeran al Pla d’activitats).

2. L’usuari podra veure i/o assignar (depenen del perfil de 'usuari) els estudis de
cada programa.

3. Alapartinferior es podra configurar I'idioma per defecte de I'aplicaci6, quin és
el sistema per defecte (sistema en el que s’obrira I'aplicaci6 despres de registrar-

nos) i la contrasenya.

4. Pestanya de professors assignats (pels perfils de coordinadors de centre) on
s’assignen els professors/tutors de practiques al propi coordinador.

En el cas que es guardi i no s’introdueixi cap tipus de contrasenya el sistema mantindra
I'actual, i actualitzara les altres dades del formulari.

Abandonar el Sistema 1.5.4.2

Sortir
Per abandonar la sessi6 oberta es disposa del boto - al final del menu lateral

esquerre. Un cop fet aquest rapid i senzill pas, ja és pot tancar el navegador.
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Agenda 2

El gBID disposa d’'un modul d’agenda adequat per a cada usuari, on es mostren les tasques
pendents i les notificacions, aixi com també es disposa d'un calendari per tal de cercar les
dates amb tasques pendents.

E Inici / Agenda f
N
. Dimecres, 26 de febrer de 2020
IR gonda classica

Tasques Calendari
Pendents €@ -« - desembre 2019 - L
i DI Dt Dc Dj Dv Ds Dg
15/04/2019: Contacte valoracio Dossier (MARIA DE LA O)
1
15/04/2019: Questionari al CT del Dossier (MARIA DE LA O)
2 3 4 5 | 6 | 7 | 8 |
15/04/2019° Homologacié Dossier (MARIA DE LA O)
9 i0 11 12 13 14 15
Avui @ 16 17 i8 19 20 21 22
Aveino i tasques 23 24 Eﬂ 27 28 29
30 31

S Dijous, 26 de desembre 2019 @

—— P — No hi ha tasques pendents per aquest dia
Notificacions @ ‘ Missatges @‘

14/02/2020: Mail: RESPOSTA QBID: TIQUET...
19/02/2020: Mail: NOU TIQUET SAU: 3674

19/02/2020: Mail: NOU TIQUET SAU: 3676

Aquest modul sera la primera plana que veurem una vegada ens registrem en el sistema.
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Calendari 2.1

Ala part dreta de la pagina disposem d’un calendari, que ens informara per colors dels dies
amb tasques pendents.

Si cliquem sobre un dia, obtindrem informacié a la part inferior de les tasques pendents
d’aquell dia.

Calendari

desembre 2019

Dc Dj
1
2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29

30

Dimarts, 31 de desembre 2019 @

Informe periddic Dossier (PROVA NOVA)
Contacte valoracié Dossier (PROVA NOVA)
Questionari al CT del Dossier (PROVA NOVA)
Homologacié Dossier (PROVA NOVA)

Valorar contacte d'avaluacié (PROVA NOVA)

Per tal de visualitzar la informacié d’'una manera senzilla, els dies marcats de color rosat,
significara que aquell dia té tasques pendents.

D’altra banda, per marcar els dies festius (calendari escolar) el programari ressalta el
contorn del dia mitjangant un marc de color vermell.
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Tasques 2.2

A la part lateral esquerra de la pagina de I'agenda, disposarem d’un llistat de les 3 tasques
més antigues pendents de gestionar.

També tenim les dades de les tasques que so6n pendents del dia d’avui.
Tasques

Pendents €
15/04/2019: Contacte valoracié Dossier (MARIA DE LA O)
15/04/2019: Qiiestionari al CT del Dossier (MARIA DE LA 0)

15/04/2019: Homologacid Dossier (MARIA DE LA O)

Awi @)

Awvui no hi ha tasques

Si posicionem el ratoli sobre dels enllagos, i ens esperem un instant, el sistema ens
informara de a quin conveni correspon cada tasca.

Pendents @
15/04/2019: Contacte valoracié Dossier (MARIA DE LA O)

15/04/2019: Questionari al CT del Dossier (MIARIA DE LA O)

15/04/2019° Homologacié Dossi{ 2018139093/CFP425375

En cas que vulguem cercar tasques pendents especifiques o per data, haurem de clicar sobre

el boto

Si desitgem obtenir el llistat en un document Excel (xIs) caldra que marquem els filtres
corresponents i utilitzar el boté Excel(El boté d’Excel només sera disponible pel perfil de
Coordinador/a Practiques).
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E Inici / Agenda »Tasques / Cerca de Tasques

Tipus de Tasques: | TOTES ~ I

Des de: | ‘ = I

Fins: | ‘ = I

Estat: | TOTES vl

Responsable de la tasca: | Propies VI

Podrem marcar les dates entre les que volem cercar les tasques pendents i podrem distingir
diferents tipologies de tasques pendents:

= Pla d’activitats.

= (Contactes de seguiment.

= Informes de valoracio.

= Homologacié.

= Valoraci6 del dossier.

= Qiestionari al Centre de Treball.

= Reconeixement d’hores.

= Totes les tasques (no inclouen ni els reconeixements ni les resolucions).
Podrem cercar les tasques en funci6 de I'estat*:

= Pendents: Totes aquelles tasques que encara no hagin estat realitzades (passades i
futures).

= Realitzades: Totes les tasques que ja han estat realitzades per 'usuari.
= Totes.

* Les tasques de validacié de reconeixements només disposen d’estat pendent, i només
pertanyen al Coordinador.

Aixi com també podrem cercar tant les tasques del Coordinador/a, com les tasques dels
professors/tutors, com totes les tasques del Centre. Aquesta possibilitat només sera
possible des del perfil de Coordinador/a Practiques.

Obtindrem una llista de resultats. Si cliquem sobre el boté de Visualitzar podrem anar
directament a la tasca per tal de gestionar-la.
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|

Consell General de Cambres
de Catalunya

DATA

26/04/2017

26/04/2017

13/09/2017

14/09/2017
15/09/2017

15/09/2017

DESCRIPCIO

Pla d'activitats Dossier (PEDRO ALVAREZ)

Pla d'activitats Dossier (PEDRO ALVAREZ)

Contacte inicial Dossier (BRUNO PUJADA)

Contacte de seguiment Dossier (BRUNO PUJADA) %
Informe periddic Dossier (BRUNO PUJADA)

Contacte valoracié Dossier (BRUNO PUJADA)

Pla d'activitats Dossier (BRUNO PUJADA)

Quiestionari al CT del Dossier (BRUNO PUJADA)

Pla d'activitats Dossier (MARISOL BROWN CASTILLA)

Contacte inicial Dossier (PROB A)
Pla d'activitats Dossier (MARISOL BROWN CASTILLA)
Pla d'activitats Dossier (MARISOL BROWN CASTILLA)

Imatge d’un fitxer Excel:

A
Data Descripcid
04/09/2009 CONTACTE INICIAL DE LEXPEDIENT (20021007 34)
04/09/2009 PLA D'ACTIVITATS DE L'EXPEDIENT (2003100734)
07/09/2009 CONTACTE INICIAL DE LEXPEDIENT (2002100356)
07:/09,/2009 PLA D'ACTIVITATS DE L'EXPEDIENT (2003100956)
07/09/2009 PLA D'ACTIVITATS DE LEXPEDIENT (2008100955)
05/09/2009 PLA D'ACTIVITATS DE LEXPEDIENT (2008101283)
03/09/2009 CONTACTE DE SEGUIMENT DE LEXPEDIENT (2009100356)
10/09/2009 CONTACTE INICIAL DE LEXPEDIENT (2009101855)
10/09/2009 PLA D'ACTIVITATS DE LEXPEDIENT (2002101355)
15/09/2009 CONTACTE INICIAL DE LEXPEDIENT (2009100358)
17/09/2009 PLA D'ACTIVITATS DE LEXPEDIENT (2002102710)
21/09/2009 CONTACTE DE SEGUIMENT DE LEXPEDIENT (20091027 10)
21/09/2009 CONTACTE DE YALORACIO DE LEXPEDIENT (2009102710)
21/09/2009 CONTACTE INICIAL DE LEXPEDIENT (20021027 100)
21/09/2009 PLA D'ACTIVITATS DE LEXPEDIENT (2008103184)
22/09/2009 CONTACTE INICIAL DE LEXPEDIENT (2009103164)
22/09/2009 CONTACTE DE SEGUIMENT DE LEXPEDIENT (2009103472)
22/09/2009 CONTACTE INICIAL DE LEXPEDIENT (2009103372)
22/09/2009 CONTACTE INICIAL DE LEXPEDIENT (2009103472)
22/19/2009 CONTACTE DE YALORACIO DE LEXPEDIENT (2009103472)
22/09/2009 PLA D'ACTIVITATS DE L'EXPEDIENT (2009103372)

=]

c

Estat

REALITZADA
REALITZADA
REALITZADA
REALITZADA,
REALITZADA
REALITZADA
REALITZADA
REALITZADA
REALITZADA
REALITZADA
REALITZADA
REALITZADA
REALITZADA
REALITZADA
REALITZADA
REALITZADA
REALITZADA
REALITZADA
REALITZADA
REALITZADA
REALITZADA

D

Usuari
COORDIMNADOR/A D'FF
COORDINADOR/A D'FF
COORDINADOR/A D'FF
COORDINADOR/A DFP
NOM COGNOMS
COORDINADOR/A D'FFP
COORDIMNADOR/A D'FFP
COORDIMNADOR/A DFF
COORDIMNADOR/A DFF
MNOM COGNOMS
COORDIMNADOR/A D'FF
COORDINADOR/A D'FF
COORDINADOR/A D'FF
COORDINADOR/A D'FFP
COORDINADOR/A D'FFP
COORDIMNADOR/A D'FFP
COORDIMNADOR/A DFFP
COORDIMNADOR/A DFF
COORDINADOR/A DFF
COORDIMNADOR/A D'FF
COORDINADOR/A D'FF

ACCIONS

Alumnesa

ISABEL PEREZ

ISABEL PEREZ

ISABEL PEREZ

ISABEL PEREZ

MO COGNOMS

ISABEL PEREZ

ISABEL PEREZ

MOM COGNOMS

MOM COGNOMS

MO COGNOMS

PRUEBA ANALISI CONTROL
PRUEBA ANALISI CONTROL
PRUEBA ANALISI CONTROL
PRUEBA ANALISI CONTROL
SECRETARIAT NOU PLA
SECRETARIAT NOU PLA
MOM COGNOMS

MOM COGNOMS

MOM COGNOMS

MOM COGNOMS

MO COGNOMS
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Notificacions i Missatges 2.3

A la part lateral esquerra-inferior de la pagina de 'agenda, disposarem d’un llistat amb els
tres dltims missatges i/o notificacions que no hem llegit.

Notificacions () Missatges @@

14/02/2020: Mail: RESPOSTA QEID: TIQUET...
19/02/2020: Mail: NOU TIQUET SAU: 3875

19/02/2020: Mail: NOU TIQUET SAU: 3676

De color verd es mostraran les notificacions que han estat acceptades, les de color vermell
seran totes aquelles que hagin estat rebutjades i de color carbassa les que hagin estat
cancel-lades. Els missatges sempre apareixeran de color blau.

Disposem d'un botdé per netejar les notificacions i un altre per netejar els missatges d’aquest
quadre (quedaran marcades com a llegides).

Notificacions 2.3.1

En pitjar sobre una notificacié anirem a veure el contingut i aquesta ja no es tornara a
mostrar en el resum de 'agenda.

Si desitgem cercar notificacions antigues, haurem de clicar sobre el bot6 +.

E Inici / Agenda ¥Notificacions / Cerca de Notificacions

Mddul: | TOTS v

Estat validacid: ‘ TOTS e ‘

Des de: ‘ | = ‘

Fins la data (dd/mm/aaaa): ‘ | B ‘
Propietari de la notificacié: ‘ Propies V‘

Podrem marcar les dates entre les que volem cercar les notificacions, si volem incloure les
notificacions dels professors/tutors i distingir entre les diferents tipologies de
notificacions:
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Entitat: Propostes presentades.

= Propostes Territorials.

= (Convenis que haura d’autoritzar 'enregistrador/a.

= Valoracié / Homologaci6 que haura tractat el Coordinador/a Territorial assignat.
= Exempcions / Resolucions (només visible pels Coordinadors de practiques).

= Convenis en periode estival (només visible pels Coordinadors practiques).

= Totes les notificacions.

També podrem distingir entre les notificacions:
= Validades.
= Refutades.
= Totes

Des del perfil de Coordinador/a de practiques es podran buscar les notificacions propies,
les notificacions d’un professor/tutor/a del Centre o totes les notificacions del Centre.

A continuacié es mostra un resultat de cerca:

E - | Nofificacions / Cerca de Nofificacions ¥ Notificacions / Resultat Cerca Notificacions& « Correcte +
~

(154:67891011>

DATA DESCRIPCIO ACCIONS

08/03/2019 Alta Entitat i Centre de Treball: - (SEU CENTRALETA)

08/03/2019 Alta Entitat i Centre de Treball: - (SEU CENTRALETA)

08/03/2019 Alta Entitat i Centre de Treball: - (SEU CENTRALETA)

01/03/2019 Alta Entitat i Centre de Treball: - (EMPRESA)

18/01/2019 Esborrar Centre de Treball: EMPRESA DE PROVA (SEU DUPLICATS)

18/01/2019 Esborrar Centre de Treball: EMPRESA DE PROVA (DELEGACION TOULOUSE)

11/01/2019 Autoritzacié de I'acord: 2018166289/CFP446968

26/10/2018 Alta Entitat i Centre de Treball: - (SEU CENTRAL)

15/10/2018 Autoritzacié de I'acord: 2018139093/CFP425375

15/10/2018 Modificacié de Centre de Treball: EMPRESA DE PROVA (SEU CENTRAL - BIS BIS)

15/10/2018 Modificacié de Centre de Treball: EMPRESA DE PROVA (SEU CENTRAL - BIS BIS)

15/10/2018 Alta Centre de Treball: EMPRESA DE PROVA (SEU CENTRAL - bis)

« 1 3 4 5 6 7 8 9 10 N »

En cas que haguem seleccionat “tots” en I'estat de validacid, el sistema marcara de color
vermell aquelles notificacions que han estat rebutjades, de color verd les notificacions
acceptades i de color taronja les que el sistema hagi cancel-lat.

Clicant sobre el bot6 @ podrem visualitzar el contingut de la notificacio.
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Tipus de notificacié: MODIFICACIO DE CENTRE DE TREBALL EMPRESA DE PROVA (DELEGACIO 1B)

Data de creacié 06/06/2018

Data d'avaluacié 06/06/2018

Observacions

Estat VALIDADA

Avaluador CONSELL CAMBRES

Amb el bot6 [ podrem visualitzar amb més detall la notificacié. En el formulari disposarem
un camp anomenat Observacions, on la persona responsable de reportar la notificacié haura

explicat el motiu pel qual s’ha acceptat o refutat.

Finalment amb un altre bot6é podrem anar a la versié actual del Centre de Treball. Aquest
botd només estara disponible en aquelles notificacions que tinguin relacié amb un Centre

de Treball i que el Centre de Treball no hagi estat esborrat.
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Missatges 2.3.2

En clicar sobre un missatge anirem a la safata de missatges i podrem llegir el contingut del
missatge, i aquest desapareixera del resum de I'agenda (quedara marcat com a llegit).

De ADMINISTRADOR SISTEMA 14/02/2020 18:35:41

Assumpte RESPOSTA QBID: TIQUET SAU 3574

Missatge Benvolgut/da: COORDINADOR CENTRE STI,

Hi ha hagut una actualitzacié del seu tiquet 3574 el dia 14/02/2020.

ATENCIO: Aquest correu ha estat enviat automaticament per un
servidor informatic i cap correu adrecat al seu remitent, sera rebut ni
contestat.

AVIS LEGAL: La informacié continguda en aquest missatge és
confidencial, esta dirigida només al destinatari i pot estar legalment
protegida. La publicacid, s, distribucié, impressio o copia no
autoritzada del missatge i del seu contingut esta estrictament prohibida
i pot ser il-legal. Si vosté ha rebut aquest missatge per error, li preguem
ho notifiqui al remitent i el destrueixi.

Correu electronic: lopd@cambrescat.org

Correu SAU_BID@CAMBRABCN.ORG

electronic

Cancellar




Manual d’ajuda a I'usuari

Pag. 36/174  Ref SmartBID
Ver: 17/02/2020  Autor: STI

ESBORRANY
PENDENT DE VALIDACIO I
CORRECCIO LINGUISTICA

G.
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Safata de missatges

3

El gBID incorpora un modul de missatges que permet enviar missatges entre els usuaris de

'aplicacio.

El ment lateral del modul de missatges ens permetra:

< Escriure: Mitjangant aquest apartat podrem redactar un nou missatge.

=/ Missatges: Aquesta opcié ens mostrara la safata d’entrada.

< Enviat: Aquesta opcio ens permetra visualitzar el llistat de missatges enviats.

Safata d’entrada

3.1

Des de la safata d’entrada podrem veure tots els missatges que haguem rebut.

Missatge

[J No \Ieg\tsl 2
« 1 2 3 4 5 ﬂ 7 8 9 10 N »
DE ASSUMPTE
COORDINADOR CENTRE STI Inactivitat en el dossier: 2018183557/CFP459912
COORDINADOR CENTRE STI Inactivitat en el dossier: 2018183557/CFP459912
COORDINADOR CENTRE STI Inactivitat en el dossier: 2018183557/CFP459912
COORDINADOR CENTRE STI 3 Document REFO2 sense vigencia
COORDINADOR CENTRE STI Inactivitat en el dossier: 2018183557/CFP459912
COORDINADOR CENTRE STI Abséncia diaria del dossier: 2018139093/CFP425375
COORDINADOR CENTRE STI Inactivitat en el dossier: 2018183557/CFP459912
COORDINADOR CENTRE STI Inactivitat en el dossier: 2018183557/CFP459912
COORDINADOR CENTRE STI Inactivitat en el dossier: 2018183557/CFP459912
COORDINADOR CENTRE STI Inactivitat en el dossier: 2018183557/CFP459912

DATA

10/06/2019

04/06/2019

29/05/2019

24/05/2019

23/05/2019

22/05/2019

17/05/2019

11/05/2019

05/05/2019

29/04/2019

1. Podrem llistar per tots els missatges o inicament pels que encara no haguem llegit.

2. Ensinforma dels missatges que estem veient i la paginaci6é d’aquests.

3. Breu descripci6 del missatge (qui ’envia, assumpte del missatge i la data).

Si cliquem sobre I'assumpte podrem visualitzar el contingut del missatge.
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De ADMINISTRADOR SISTEMA 10/06/2019 01:02:10

Assumpte INACTIVITAT EN EL DOSSIER: 2018183557/CFP459912
Missatge generat automaticament per I'aplicacié a efectes de
l'inactivitat de I'alumne pel dossier 2018183557/CFP459912.
Alumne: LUCAS LOPEZ CASTILLO

Missatge

AVIS LEGAL: La informacié continguda en aquest missatge és
confidencial, esta dirigida només al destinatari i pot estar legalment
protegida. La publicacid, us, distribucié, impressié o copia no

autoritzada del missatge i del seu contingut esta estrictament prohibida
i pot ser il-legal. Si vosté ha rebut aquest missatge per error, li preguem
ho notifigui al remitent i el destrueixi.

Correu electronic: lopd@cambrescat.org

Correu
electronic

Cancel-lar

El missatge ens informa de qui és el remitent, quin és 'assumpte i mostra el cos del mateix.
També visualitzarem el correu electronic on el remitent ha fet copia.

En la visualitzaci6é del missatge podrem veure si el missatge feia referencia a un missatge
préviament enviat, i podrem veure quin era el contingut d’aquest missatge.
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Escriure un missatge 3.2

Si cliquem sobre el ment lateral a la pestanya enviat, podrem veure tots els missatges que
haguem enviat a altres usuaris del sistema.

Si ets Coordinador/a Practiques:
= Altres Coordinadors de Practiques del Centre.
= Professors/Tutors del Centre.
=  Alumnes del Centre amb usuari.
Si ets Professor:
= (Coordinadors de Practiques del Centre.

=  Alumnes del centre amb usuari.

Missatge Enviat Escriu

Destinatari s | Q |

Assumpte
123456QWE2 ALBERTO FRENCH TABERNERALUMNE
12345434H ALUMNE16 MENOR IALUMNE
00990099H ANTONIO DIANA FERNANDEZ[EMPRESA]
23498274234YUBORJA LAVIN TRES ILUMNE

Rellene este campo.

Correu electronic

Si omplim el camp de correu electronic, al marcar enviar missatge, el sistema enviara el
missatge intern(aplicaci6) i enviara una copia al correu electronic introduit.

En el cas que es deixi aquest camp vuit el missatge només sera intern.
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Safata de sortida 3.3

Si cliquem sobre el ment lateral a 'opcid enviar podrem veure tots els missatges que
haguem enviat a altres usuaris del sistema.

Missatge Enviat Escriu

Enviat
ENVIAT A ASSUMPTE DATA
MARIA DE LA O Prueba APP 10/01/2019

Com passava en la safata d’entrada també podrem veure el contingut del missatge enviat
pitjant sobre I'assumpte.

MARIA DE LA O (10/01/2019 17:31:55)

Enviat a
Assumpte PRUEBA APP
Missatge Es una prueba para ver si llega a la APP
AVIS LEGAL: La informacié continguda en aquest missatge és
confidencial, esta dirigida només al destinatari i pot estar legalment
protegida. La publicacid, Us, distribucié, impressié o copia no
autoritzada del missatge i del seu contingut esta estrictament prohibida
i pot ser il-legal. Si vosté ha rebut aquest missatge per error, li preguem
ho notifiqui al remitent i el destrueixi.
Correu electronic: lopd@cambrescat.org
Correu B
electronic

Cancel-lar
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SAU 4

QBid disposa d’'un sistema de suport a l'usuari en el que integrants de I'’equip de qBid respon
a preguntes técnics que poden sorgir i facilitar d’aquesta manera tota gesti6 del programari.

La manera de gestionar aquest suport es fa per un sistema de tiquets; aquests es poden crear
de diverses maneres, pero la més adient en un principi és la que esta en 'opcié de mend de
la zona inferior; pero hi ha més maneres de fer-ho.

A SAU

/7 Notes versio

Sortir

Creacio de tiquets 4.1

Q Cercar Pendent En curs Falta Informacio Tancat Cancel

Cercar
Usuari: mtaberner Assumpte: ‘ ‘
Estat: Pendent = Tipus: Consulta

Encurs
Falta Informacio
Tancat

Incidéncia
Millores
Altres

<

Per crear un tiquet es pitjara en el bot6 de +Nou, aixo fara que una finestra emergent
aparegui per tal de poder introduir la qliestio.
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Q, Cercar Pendent En curs Falta Informacié Tancat Cancel-lat <+ Nou
Assumpte:
Tipus: Consulta -
Entorn: BID Programa:  TOTS
Descripcié: B I U®#®s S XX, 24~ A~ = == TIv

S’haura d’omplir un Assumpte amb una rapida explicaci6 del que es demana i una bona
descripcié que indiqui tots els detalls del problema o qiiesti6 i quins usuaris estan
involucrats.

Una eina molt important de I'editor és que permet adjuntar imatges de manera molt
senzilla, amb Copiar/Enganxar dintre de la finestra sera suficient.

Abans d’enviar el tiquet també es pot canviar el tipus del problema entre:

Consulta (per defecte): qualsevol pregunta o qiiestié en que es desconeix el
funcionament d’algun apartat de gBid.

Incidencia: representa totes aquelles qiiestions en que clarament es veu
que hi ha un problema técnic amb I’aplicacié o amb la connexi6 a aquest.

Millores: qualsevol idea per millorar algun apartat del gBid.

Altres: qualsevol qiiestié que quedi fora de les anteriors.

Per acabar, s’haura de pitjar en el boté inferior esquerre d’Enviar.

Cal constatar que les quiestions de procediments o gestions de tipus administratiu o escolar

queden fora del servei, ja que en el SAU es resolen qiiestions Uinicament de funcionament
del gBid.

Barra lateral dreta:

Pitjant en la icona del “Llampec” en la zona superior dreta s’obrira la barra lateral d’ajuda.
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La primera opci6 que té és la de creacio de tiquets, la qual és un altre manera rapida de
crear un nou tiquet pel SAU.

BD¥Y | TOTS¥ E SAU

& miabemer (Coord. Pract.)

Q cercar Pendent En curs Falta Informacié Tancat Cancel-lat =+ Nou

= Centre

= Enitat

Assumpte:

G Acords

Tipus: Consulta -

Crear tiquets directament des d’'una pantalla del gBid.

En moltes de les seccions del qBid apareixera un missatge de resultat en la zona superior
dreta; en el cas que el resultat sigui una alerta (groga) o un error (vermell) al pitjar en el
missatge i obrir la finestra ens apareixera un bot6 de crear tiquet directament.

E Entitat / Cerca d'Entitats A Alerta f
‘ No hi ha dades a mostrar amb els criteris seleccionats
Nomenclatura: -- v

Empresa®

CIF/NIF: Tipus empresa: [ - SELECCIONAR - q

Informacio

No hi ha dades a mostrar amb els criteris seleccionats

En el cas de ser un resultat de “Correcte” (verd) no s’inclou aquesta opcio.

Informacio

L'usuari s'ha actualitzat correctament
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Gestio de tiquets 4.2

Cada cop que es crei un tiquet s’enviara un Mail als tecnics del SAU (i al propi usuari) i quan
aquests responguin o facin qualsevol gesti6 en aquest s’enviara un altre Mail a 'usuari
avisant de que el tiquet nimero XXX ha rebut una resposta.

Els tiquets es classifiquen en el SAU per l'estat en que es troben actualment.

Q Cercar Pendent En curs Falta Informacio Tancat Cancellat = Nou

Els estat poden ser:

= Pendent: és I'estat inicial quan l'usuari crea el tiquet i el SAU encara no I'ha pogut
gestionar.

= En curs: és 'estat que indica que el SAU esta revisant el cas, o en casos que l'usuari
reobri un tiquet Tancat o contesti un de Falta Informacié el tiquet passara
automaticament a aquest estat.

= FaltaInformacio: en aquest estat es troben els tiquets que el SAU a respost per falta
d’'informacio i que esta a I'espera de que 'usuari envii més informaci6 per tal de
poder-lo resoldre.

= Tancat: tots els tiquets que el SAU ha decidit que la soluci6 ja era la correcte o en el
cas dels tiquets de Falta Informaci6 que després de més d'una setmana no han rebut
resposta per part de I'usuari. En tot cas, els tiquets tancats poden ser reoberts per
'usuari si encara necessita més ajuda.

= Cancel-lat: son els tiquets que per qualsevol ra6é no sén adequats per respondre, per
exemple, els tiquets duplicats o proves.

Cerca de tiquets 4.3

Per cercar algun tiquet concret es pot fer manualment accedint a les pestanyes o amb el
cercador general de la primera pestanya.
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Q cercar Pendent En curs Falta Informacio Tancat Cancel-lat =+ Nou -
Cercar
Usuari: mtaberner Assumpte: l
Estat: Pendent ~ Tipus: Consulta
En curs Incidencia
Falta Informacio Millores
Tancat v Altres

234567891011»

D ASSUMPTE TIPUS ESTAT DATA

18 error borrador CONSULTA TANCAT 15/02/2019 16:54
22 TEST MESSAGE CONSULTA TANCAT 12/08/2019 11:56
23 prova sense info CONSULTA TANCAT 02/09/2019 14:28
24 ticket que tanquem CONSULTA TANCAT 02/09/2019 14:42
25 prova MILLORES TANCAT 02/09/2019 16:18
26 GRAN PROVA ALTRES TANCAT 02/09/201917:57
27 Prova nova CONSULTA TANCAT 08/10/2019 17:45
28 Aver silo arreglais CONSULTA TANCAT 24/10/2019 15:35
31 01234567890123456789012345678901234567890123456... CONSULTA TANCAT 21/11/2019 09:51
33 fggdgfgdsgergdfgfgdfgsfdgfsdgsfdgsdkghcksfinxhl... CONSULTA TANCAT 22/11/2019 12:56

234567891011»

Es pot filtrar per estat (el de les pestanyes), per tipus i per un text a’assumpte i els resultats
estan indexats cada 10 resultats.

També hi ha un bot6 de “Netejar” per esborrar la pantalla de resultats.
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Entitat/Empresa 5

Proposta d’Entitats/Empreses 5.1

Si desitgem crear una Entitat(Empresa-Centre Treball) sera necessari crear una proposta,

que el Consell General de Cambres de Catalunya validara, per tal d’assegurar la Integritat i
Qualitat de les dades.

Per mitja del menu, a I'apartat de Entitat, disposarem de 'opci6 Nova Proposta, Proposta
d’Entitats/Empreses que ens visualitzara el Formulari de proposta.

8 Entitat
Nova Proposta

Proposta d'Entitats

Proposta Territorial

Cerca d'Entitats

Cerca de Propostes

Cerca de Documents Vigents

Dins de la Proposta tenim tres apartats:
= Situacié de 'Entitat
= Empresa

=  Centre de Treball.
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Situacio de I’Entitat

La situaci6 de 'entitat és el que ens permetra crear entitats estrangeres.

@ Entitat Espanyola O Entitat Estrangera
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Aquesta selecci6 fara que més tard en la creaci6 d’acords/convenis aparegui en un lloc o en
un altre.

Empresa 5.1.2

S’entén empresa com a CIF/NIF. Cal introduir en aquest apartat les dades relacionades a la
ra6 social de 'empresa.

Dins d’aquest apartat disposem de botons que ens ajudaran a completar el procés:

. Amb aquesta eina podrem esborrar les dades d’Empresa del formulari
(També s’esborraran les dades del Centre de treball carregat o inscrit).

- O i O Amb aquests botons podrem expandir o contraure la informacio6 referent a
les dades d’'ubicacié de 'Empresa.

. Amb aquest boté ens permetra copiar les dades
d’ubicaci6é de 'empresa al apartat d’'ubicacié del Centre de Treball, per tal de poder
agilitzar el procés.

= 7 Al apartat del Codi Postal disposarem de la lupa que ens permetra buscar Codis
Postals, per tal de no tenir que abandonar la pagina de la proposta. El quadre sera
nomeés d’informacio.

Centre de treball 5.1.3

Les dades referenciades com a centre de treball son aquelles que fan referéncia al lloc
concret on I'alumne/a realitzara les practiques o estada a I'empresa.

Pel que fa referencia a les dades basiques sera necessari introduir les dades del Tipus del
Centre de Treball, on aquesta tipologia vindra marcada per la Tipologia de 'Empresa, caldra
introduir la descripci6 del Centre de Treball, aixi com el codi d’agrupacié i el CCAE.

Dins d’aquest apartat disposem de botons que ens ajudaran a completar el procés:

. Amb aquesta eina podrem esborrar les dades de Centre de Treball del
formulari.

- B i O Amb aquests botons podrem expandir o contraure la informaci6 referent a
les dades d’ubicaci6 i les dades extres del Centre de Treball.

= ’Alapartatdel Codi Postal disposarem d’aquesta icona que ens permetra buscar Codis
Postals, per tal de no tenir que abandonar la pagina de la proposta. El quadre sera
nomeés d’'informacio.
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A l'apartat de dades d’ubicacio6 sera necessari introduir les dades de practicament tots els
camps a excepcid de Poligon, Teléfon del Centre de Treball i Fax del Centre de Treball que sén
un camp no requerit.

L’apartat de dades Extres caldra introduir les dades del Responsable del Centre de Treball i
la resta de dades seran opcionals. Cal tenir en compte que les dades que figuraran per
defecte com a signant en el Document amb referéncia 02, seran les del Responsable del
Centre de Treball.

Un cop finalitzada la proposta el sistema ens informara que la proposta ha estat gestionada:

...'™  Entitat / Resultat Cerca d'Entitats ¥Entitat / Vincular nou Centre de Treball ... 4 « Correcte

La proposta s'ha generat correctament i sera avaluada pel Consell General de Cambres de Catalunya

C
|

Una vegada el Consell de Cambres validi o refuti la proposta, 'usuari que ha presentat la
proposta rebra una notificacié.

Implicacions d’'una proposta 5.14

La generacié d’'una proposta no suposa cap implicaci6 a priori, les implicacions apareixeran
a posteriori, quan el consell valida la proposta, ja que en funci6 de les modificacions
presentades, el Centre de Treball pot perdre 'homologaci6 (veure apartat 3.4).

Aquesta perdua d’homologacié es produira quan:
= Esmodifiquin les dades basiques de 'empresa (Nom de 'empresa o canvi de NIF/CIF).
= Es modifiquin les dades d’ubicacié del Centre de Treball.

Cal tenir present, que la perdua d’homologacié d'un Centre de Treball, no suposa cap
invalidacié dels acords/convenis ja creats.

També cal tenir present que un canvi de tipologia de I'empresa provocara una pérdua de la
nomenclatura dels Centres de treball.

Per tal de poder mantenir tots els centres de treball amb la nomenclatura correcte, el canvi
en la tipologia de I'empresa, implicara una nova proposta per part del Centre Educatiu, per
tal de donar la sub-categoria adient al Centre de treball. Aixo fa que en aquests casos quan
es vulgui introduir el document amb referéncia 02, el sistema ens enllaci a la edici6 del
mateix.
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Proposta Territorial 5.2

Si necessitem crear un nou municipi/poblaci6é sera necessari crear una proposta, que el
Consell de Cambres validara.

Per mitja del menu, a 'apartat de Entitat, disposarem de 'opcié6 Nova Proposta, Proposta
Territorial, que ens visualitzara el Formulari de proposta.

BB Entitat

Nova Proposta

Proposta d'Entitats

Proposta Territorial

Cal destacar que en aquells punts de I'aplicaci6 on s’ha d’introduir un codi postal, en cas que
no existeixi o que el municipi no estigui associat al codi postal, el sistema ens permetra
accedir a la plana de proposta territorial mitjancant un boté de nou territori.

Codi Postal: | Q ‘ Municipi/Localitat: No hi ha municipis/localitats pel Codi Postal introduit

En el formulari de proposta territorial haurem d’introduir el pais i el codi postal. El sistema
intentara cercar les dades contingudes en la base de dades, i en funci6 del que s’hagi trobat
ens omplira previament el maxim de dades possibles.

En aquest punt haurem de fer les modificacions especifiques de la nova proposta territorial.

Pais: ‘ ANDORRA;ANDORRA | Q ‘ u
Codi Postal: AD100 i - . . A iy rece et A
(Escrigui un codi postal al que vulgui afegir les zones. Si ja existeix apareixeran els

municipis associats i les zones preseleccionades).

Zona1: [ (CANILLO) V]

Municipi/Localitat: [ ALDOSA, L' CANILLO v] (Pitji el botd "+ per afegir un municipi existent o el botd

'nou’ per escriure un manualment.)

Cal tenir en compte que la propesta de dades territorials esta pensada per crear aquelles relacions que no existeixen a la base de dades del gBid.

Pot comprovar aquesta existéncia al apartat del ment Taules Mestres - Territorials
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Cerca d’Entitats/Empreses 5.3

Si desitgem cercar una Entitat (Empresa-Centre Treball) ho haurem de fer per mitja del
mend, a 'apartat de Entitat, disposarem de I'opcié Cerca d’Entitats/Empreses, que ens
visualitzara el Formulari de cerca.

Dins de la cerca d’Entitats, podrem cercar les Entitats que compleixin algun dels parametres
introduits, cal destacar que podrem buscar tant per dades d’Empresa com per dades de
Centre de Treball:

E Entitat / Cerca d'Entitats *
ord.

Empresa

CIF/NIF: Tipus empresa: - SELECCIONAR - s

Nom:

Dades ubicacié @ k

Centre de Treball ®

Nom: MNem opcional:

Estudi: - SELECCIONAR - S

Dades ubicacio O

Dades activitat @

Dades Responsable @

T Ensiansm.ermns.nn | FErr FS BRERS] T

Com a resultat de la recerca, obtindrem un llistat d’Empreses i Centres de Treball.
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Entitat/ Cerca d'Entitats >Entitat / Resultat Cerca d'Entitats

2 3 4 5 6 7 8 9 10 1M1 »

MONTEPIO DE CONDUCTORS SANT CRISTOFOL MANRESA BERGA

| # Editar Empresa % Esborrar Empresa = Centre de Treball I

CoDI CATEGORIA DESCRIPCIO

AF226513-AS001-00 ASSOCIACIONS SEU CENTRAL

AF226513-AS002-00 ASSOCIACIONS SEU BERGA
ALIMENTACION Y RESTAURACION A CENTROS DE ENSENANZA ARCE SL

CoDI CATEGORIA DESCRIPCIO

GE294156-GEMO01-00 GRANS EMPRESES HOSPITAL DE SAGUNTO

ANTONIO CARRASCO PIEZAS DE NORMA PARA MOLDES Y MATRICES SA

CoDI CATEGORIA DESCRIPCIO

ME201273-MEMO1-00 MICRO EMPRESA SEU CENTRAL

APLICACIONES COMUNICACIONES Y SERVICIOS INFORMATICOS SL

[>
ACCIONS

Accions

ACCIONS

ACCIONS

.

Esimportant notar que el bot6 “Accions” desplega les opcions de 'empresa: Editar Empresa,

Esborrar Empresa i Crear Nou Centre de Treball.

Pel que fa referéncia a les Empreses:

= Editar les dades de I'Empresa per poder presentar una proposta de modificaci6

d’aquesta.
Empresa
Entitat Espanyola
Codi MITJANA EMPRESA 147529
CIF/NIF [ 00000000T ] Tipus MITJANA EMPRESA VI
Nom [ EMPRESA DE PROVA l
Codi Postal: n Municipi/Localitat: [ BARCELONA V| E I
Territori: CATALUNYA, BARCELONA, EL BARCELONES Cambra: BARCELONA
Via: { CARRER VI CARRER I
NGmero: 1 Escala/Pis/Porta: ( BAIXOS \
Resta adrega: { J Poligon: l ]
Teléfon: 930000001 Fax: 930000001

M Generar la proposta

= Mitjancant el boté Crear nou Centre de Treball podrem carregar les dades de 'Empresa
que hem seleccionat en un nou formulari, per aixi d’aquesta manera poder presentar
una nova proposta d’alta d’'un Centre de Treball de 'Empresa en qiiesti6 (apareixen les
dades carregades de I'Empresa, aquestes dades no es poden canviar).
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Entitat Espanyala

Codtc PM 147529 Estat  VALIDADA
CIFMIF: Q0000000T Tipus MITJANA EMPRESA
Mamc  EMPRESA DE FROVA
Dades ubieacis_B@
Centre de Treball B
Mamendstura: |
categaria: | SELECCIOMAR 5

Mom:

Hom epeicnal:

Dades ubicacit B |
Ubkcacé: | CATALUNYA .
Cod Postat: |:IE| MuricipuLsealitat
Tormitort
Wi | SELECCKINAR S I |
Resta adrega | | Paligon: | |

Dades de contacte B

Teléfon: | | Fac

Correu electrénic | |

Diades activitat @

CCAE I Q. |

Dades respansable B

D1 diel responsable: | | Hom del responsable: | |
canrec del respornsable: | | Carrew electrbnic | |
Teléfon: | | Fanc | |

= Amb el boté d’Esborrar Empresa podrem presentar una proposta d’eliminacié de
I’Entitat (de 'Empresa i de tots els seus Centres de Treball).

= Se'ns informara si existeixen propostes que modifiquen part de les dades de 'empresa.
Clicant la icona podrem veure el llistat d’aquestes propostes, per tal de poder veure
quins sén els canvis que s’han proposat.

= També se’ns informara si algun dels Centres de Treball té una proposta de modificacié.
Clicant la icona podrem veure el llistat d’aquestes propostes, per tal de poder veure
quins sén els canvis que s’han proposat.
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MONTEPIO DE CONDUCTORS SANT CRISTOFOL MANRESA BERGA
copi CATEGORIA DESCRIPCIO ACCIONS
AF226513-AS001-01 ASSOCIACIONS SEU CENTRAL (PROVA)
AF226513-ONG03-00 ORGANITZACIONS NO GOVERNAMENTALS SEU CENTRAL 2

AF226513-AS001-00 ASSOCIACIONS SEU CENTRAL
AF226513-AS002-00 ASSOCIACIONS SEU BERGA
AF226513-ED01-00 EDUCACIO SEU DE PROVA

Pel que fa referéncia als Centres de Treball disposarem de diferents opcions:
= Enl'apartat del codi podrem gestionar el Centre de Treball.
= Editar les dades del Centre de Treball per poder presentar una proposta de modificacié.

= Amb el boté d’Esborrar podrem presentar una proposta d’eliminacié del Centre de
Treball.

= Vincular les dades del Centre de Treball per poder crear un nou Centre de Treball
vinculat al seleccionat. En aquesta opcié a més a més de les dades de 'Empresa se’'ns
carreguen el nom i la categoria del Centre de Treball vinculat, el qual sera I'origen del
nou centre vinculat.

Per tal de poder procedir amb éxit sempre hem d’afegir un nou Nom opcional per el
centre fill:

Dades ubicacié @

Centre de Treball @

Nomenclatura;

Categoria: ASSOCIACIONS ]

Nom: SEU CENTRAL

Nom opcional: | <j
Nom opcional del Centré de Treball

Dades ubicacié @

Ubicaci6: CATALUNYA

=]

A més amés tenim la opci6 d’afegir les mateixes dades d’ubicaci6 que el centre d’origen
o personalitzar-les per aquest nou centre vinculat a I'anterior:

= Tornant als resultats de cerca, el botd S ens informara que existeix una
proposta que modifica part de les dades del Centre de Treball. Pitjant la icona podrem
veure el llistat d’aquestes propostes, per tal de poder veure quins sén els canvis que
s’han proposat.



Manual d’ajuda a l'usuari ESBORRANY G,

Pag. 54/174  Ref SmartBID PENDENT DE VALIDACIO I . e o
Ver: 17/02/2020  Autor: STI CORRECCIO LINGUISTICA Coreel Fareral deCanibes
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04/11/2019 Alta del Centre de Treball(SEU CENTRAL - prova) de I'Empresa( MONTEPIO DE CENTRE DE PROVES PER STI i Esborrar
CONDUCTORS SANT CRISTOFOL MANRESA BERGA) (COORDINADOR CENTRE STI) P
# Editar

= Sipitgem sobre la descripcio del Centre de Treball podrem veure I'estat d’homologacid,
podrem veure l'estat dels documents 02 i 03.

Detall Homologacio del Centre de Treball

Document amb referéncia 02
Document REF02 gestionat correctament

Documents amb referéncia 03
FP DUAL, ADMINISTRACIO | FINANCES (AGBO - CICLE SUPERIOR)

Falta gestienar el document

REF03

PFI, AUXILIAR D'ACTIVITATS D'OFICINA | DE SERVEIS ADMINISTRATIUS GENERALS (PFI

AGO1 - CICLE INICIAL) Falta gesticnar el document
REF03

FP, PREVENCIO DE RISCOS PROFESSIONALS (1954 - CICLE SUPERIOR)

Valoracio favorable

FP, ADMINISTRACIO | FINANCES (AGBO - CICLE SUPERIOR)

Valoracio favorable

BATX, BATXILLERAT D'HUMANITATS/SOCIAL (3000 - BATXILLERAT)

Valoracié favorable v
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Gestio d’Entitats/Empreses 5.4

Empresa 4.4.1

Per poder gestionar I'Entitat/Empresa sera necessari buscar-la i visualitzar les dades.

|
ASOPROVAC CATALUNYA

cobl CATEGORIA DESCRIPCIO ACCIONS
AF304948-AS002-00 ASSOCIACIONS SEU CENTRAL ‘ )
o] 3

[e(e]s]] CATEGORIA DESCRIPCIO ACCIONS

PM147529-PME03-01 MITJANA EMPRESA SEU CENTRAL ‘ |

PM147529-PME20-00 MITJANA EMPRESA DELEGACIO SOC ‘ |
PM147529-PME23-00 MITJANA EMPRESA DELEGACIO BEGUR ‘ |

Dins de la seva fitxa disposem de la informacié de I'empresa i botons d’accions al igual que

teniem des de la pagina de resultats de cerca, tals com: Editar Empresa o Crear Nou Centre
de Treball.

Entitat Espanyola

Codi:  PM 147520 Estat: VALIDADA
CIF/NIE:  0000000OT Tipus:  MITIANA EMPRESA
Nom:  EMPRESA DE PROVA

Dades activitar

[SUEL AL Responsables dempresa | Convenis Dual

Nom

PHI147529-PHE38-00 - ARAGO

No assignat - DELEGACIO BARCELONA
PLI147529-PNE23-00 - DELEGACIO BEGUR
PL147523-PNE20-00 - DELEGACIO S0C
PL47523-PNE30-00 - Delegacio Tarragona
No assignat - SEDE PARIS
PLH47528-PNED3-01 - SEU CENTRAL
PLI147529-PNE35-00 - SEU CENTRAL (bis)
PLI147529-PNE33-00 - TEST STI 2

PLI147520-PHE31-00 - javascript

HEAAAAGEAA"

@ Editar Empresa | (@ Crear nou Centre de Treball

Linica opcié que només es pot fer des de la fitxa de I'empresa és la pestanya de
Responsables d’Empresa, on es poden crear de nous o editar/esborrar els existents.
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G-
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Centres de treball Responsables d'empresa Convenis Dual

Nom Accio

BRUNO GARCIA HERNANDEZ

= Nou Responsable

Centre de Treball

4.4.2

Per poder gestionar I'Entitat sera necessari buscar-la i visualitzar les dades del Centre de

Treball amb el qual vulguem treballar.

2345

MONTEPIO DE CONDUCTORS SANT CRISTOFOL MANRESA BERGA

o

7 8 9 10 1M »

CoDI CATEGORIA DESCRIPCIO

AF226513-AS001-00 ASSOCIACIONS SEU CENTRAL

AF226513-AS002-00 ASSOCIACIONS SEU BERGA
ALIMENTACION Y RESTAURACION A CENTROS DE ENSENANZA ARCE SL

cobI CATEGORIA DESCRIPCIO

GE294156-GEMO01-00 GRANS EMPRESES HOSPITAL DE SAGUNTO

ANTONIO CARRASCO PIEZAS DE NORMA PARA MOLDES Y MATRICES SA

1)
]
=]

CATEGORIA DESCRIPCIO

MICRO EMPRESA SEU CENTRAL

ME201273-MEMO01-00

Accions

ACCIONS

Accions

ACCIONS

ACCIONS

Un cop dins de l'apartat podrem gestionar els Responsables d’acord/conveni, les
Homologacions/Idoneitats, els usuaris de l'empresa i els certificats d’empresa (més
endavant es veura com crear i gestionar responsables i usuaris d’empresa).
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E ' | Entitat / Resultat Cerca d'Entitats Entitat / Proposta d'Entitat

Dades ubicacio Dades de contacte Dades activitat Responsables de I'acord Usuaris Certificats

Nom del responsable:  MIGUEL
Carrec del responsable:  GERENT Correu electrénic:  PROVA@PROVA.COM
Teléfon: 243423423234 Fax:

Observacions:

Carta de benvinguda: LREFO0 | ¥ Document informatiu: AREFO1 | ¥

Protocel de condicions: |FUgett B)EN LREFO2 ¥

Estudis homologats

REF03 Data fi vigéncia Estat/Accio Document
- FP, GESTIO ADMINISTRATIVA (AG10) 14/10/2021 SREFO3 ¥

G Editar LREFO4 ¥ < I

Disposarem del Document amb REF04, fitxa de recollida de dades, que ens permetra
disposar del mateix formulari d’alta en paper.

Gestio Document REF02 5.4.1

Per tal de poder realitzar el flux de la homologacié sera necessari gestionar el Document
amb Referéncia 02, el Protocol de condicions del centre de treball.

Disposarem d’un boté de Gestionar(blau)/Gestionat(verd) que ens informara si la gestié ja
esta fet o cal gestionar-la pitjant en el propi boté.

Carta de benvinguda: LREFOO ¥ Document informatiu: LREFO1 ¥

Protocol de condiciops: IiREFOZ hd

En el cas que no disposem de dades introduides al sistema, podrem descarregar-nos el PDF
sense dades per tal d’anar al Centre de Treball i registrar les dades necessaries, en cas
contrari, és a dir, que el document hagi estat gestionat, la descarrega del document sera amb
dades. En el cas que algunes de les dades recollides no coincideixin amb el document, caldra
presentar una nova proposta.

Tant si entrem a la pagina del REF02 per gestionar-lo o per fer alguna modificaci6, s’hauran
de deixar certs camps omplerts.
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E [ Emtat Proposts aEntat Dentat Document o2

Signatari

DNI del responsable: [ 000000002 ] Nom del responsable: [ NOM RESPONSABLE DEL CENTRE ]
Carrec del responsable: [ CAP RESPONSABLE STI ] Correu electrbnic [ asdasd2@asse.es ]
e — \ rox: [0 ]
observacions: [ zxozex
Dades document Ref02
Observacions Apartat A | Q
Observacions Apartat A
Observacions Apartat B:

=)

Nomi chrre;  NOM RESPONSABLE DEL CENTRE, CAP RESPONSABLE STI

Enpossessié de:  CENTRE DE PROVES PER ST|, BARCELONA(10000000)

L'acceptacid daquest formuiari implica la signatura i possessié d‘aquest document

= Amb el bot6 inferior verd signarem el document després d’introduir la data d’aquesta,
el que implica acceptar la condicié marcada en color carbassa, és a dir, disposar en el
Centre educatiu del document signat.

= L Mitjancant el bot6 de PDF podrem descarregar-nos el document buit de dades(en el
cas que no hagi estat editat) o amb les dades.

Un cop signat el document, aquest restara com a Gestionat i firmat pel centre, pero es
podra tornar a gestionar entrant a la pagina altre cop si es considera necessari.

Carta de benvinguda: LREFOO W Document informatiu: LREFO1 W=

Protocol de condicions: + Gestionat LREFO2 ¥

Pre-homologacio d’estudis 54.2

Per tal de poder realitzar les homologacions mitjancant els documents REF03, sera
necessari pre-homologar-los. Per fer-ho haurem de pitjar el boté6 de la part inferior
d” Afegir”.
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Observacions:

Carta de benvinguda: v

Protocol de condicions: |4t L REF02 ¥

LREF00

Estudis homologats

REF03 Data fi vigéncia

- FP, GESTIO ADMINISTRATIVA (AG10)

<7

14/10/2021

Document informatiu: LREFO1 ¥

Estat/Accio

1o Valoraci6 favorable

Document

LREF03 ¥

En aquest punt haurem d’afegir tots aquells estudis que desitgem homologar per al Centre
de Treball. Per cada estudi haurem de pitjar en el bot6 d’Afegir i seleccionar un estudi en la

finestra emergent (pitjant el botd de “+Crear”).

Gestionar homologacions

Mostrant E resultats

E fam j

Ensenyament Familia Egg' Nom estudi Seleccionar
ADMINISTRACIO | GESTIO
¥ GESTIO L) ADMINISTRATIVA <:
ADMINISTRACIO | i
FP GESTIO 0251 Secretariat
ADMINISTRACIO | R
FP GESTIO 0252 Administracié i Finances
ADMINISTRACIO | GESTIO
A GESTIO AG10 ADMINISTRATIVA
) GESTIO
ADMINISTRACIO | ADMINISTRATIVA
FP GESTIO AGTT ORIENTAT A L'AMBIT
JURIDIC
- Codi . .
Ensenyament Familia LOE Nom estudi Seleccionar

Mostrant pagina 1 de 4 (d'un maxim de 521 registres totals filtrats)

Anterior ‘ 1 ‘ 2 3 4 Seglient

Es disposa d’un filtre de cerca d’estudis.
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Gestio Document REF03 5.4.3

Un cop assignats els Cicles Formatius a I’Entitat, sera necessari introduir el Document amb
referéncia 03(Qiiestionari de valoracié del tutor del centre docent) per a cada cicle, per tal de
finalitzar el procés d’homologacié/idoneitat..

H + | Emha Resulat Cerca CEmas PEntEat | Proposis CERat f
8
~ B
Caria de bemvinguda: LEEFOD | T Doounsnd informatiu: LREFDT T
e p—— premez | -
-
Estudis homaologats 0
REF¥: Deata I vigancia Estatisccio Document

- FP. CONDICIONAMENT FISIC (0152) 2202an AREFG | w
- FP.ADWMINISTRACI T FINANCES [AGS0) 1701202 LREF -
- FP. DESENVOLURAMENT LYARLICACIONS WEE (ICCT) 05122020 AREFE | v
- BATX, BATAILLERAT CENTIFIC/TECNOLOGIC (2000) 0572019 AREFG | ¥
- PQPL ALILIAR ENACTIVITATS D'OFICINA | EN SERVEIS ADMINISTRATILIS GENERALS (1201) 20092013 AREFG | w
- FP. EXFLOTRCIONS AGRICOLES INTENSIVES (0501) 12018 [
- FP. ANDIMACI) DACTIVITATS FISISUES [ ESFORTIVES (1151) — P — AREFG | *
- FP, MARGLETING [ FUBLICITAT [CMCD) ZH0/2021 m LREFC -
- FP. FAISATGISME | MEDI RURAL (ARET) 10062019 AREFG | ¥
- FP. GESTIO ADMINISTRATIVA (AS10) 20 AREFG | v
- BATX, BATXILLERAT ARTISTIC (1000) R0E01E EREFE | T
- BATX, BATXILLERAT D HLIMANITATSSOCIAL (3000} 0082015 EREFE | v
- FP. CLIRES AUMILIARS INFERMERIA (1601) 12082020 LEmEm | v
- EAS. DISSENY GRAFIC (GDG0) 25022019 AREFG3 | ¥
- FP. QUIMICA INDUSTIRIAL (GUAJ) [0 ] AREFG | v
- FP, MOLINERL | INDUSTRIES CEREALIZTES (1107} 171122020 LREFG | *

u

- PFL AUXILIAR D'IWATGE FERSONAL FERRUGUER I ESTETICA (PRI P01) ZRIO22019 LREFG | w A
- ART, CONSERVACI I RESTALIRACIO DE FINTURA (SP00) — T Sotickar AREFG | ¥
- ART, COMSERVACIK) I RESTALIRACIK) DE BEMS ARGUEOLOGICS (35A1) = T Soiiickar AREFE | v

C
- FR, SECRETARIAT [1251) — F— EREFE | T
- FP, DISSENY [ GESTIO DE LA FRODUCCI) GRAFICA [AFEQ) — [ — LREFE | ¥

- ART, CONSERVACIO | RESTAURACIO DESCULTLIRA (4053) — e LREFE | w 1

r
W
Els cicles formatius homologats que no es cursin pel centre educatiu es mostraran de color
gris.

En el cas que no disposem de dades introduides al sistema, podrem descarregar-nos el PDF
sense dades per tal de poder omplir el document sobre el terreny, en cas contrari, és a dir,

que el document hagi estat gestionat, la descarrega del document sera amb dades.

Mitjancant el boté d’Editar podrem gestionar el document.
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També es pot pitjar en el bot6 de “Sol-licitar” per enviar la gestié del REF03 a altres centres
o0 a altres professors del mateix centre. Només es podran enviar peticions a centres que
tinguin habilitats tutors/coordinadors que poden homologar a distancia.

Existeixen dues tipologies d’aquest document:
= REF03 normal
El document de REf03 normal serveix per a homologar un centre per a realitzar

acords/convenis de tot tipus. Requereix que el tutor visiti les instal-lacions del centre de
treball per tal de validar tots els requeriments que es troben al document.

—
Adrega:  CARREREN UIN LUGAR, 12 -BARCELONA DEDED CATALLINGG ESFANYA
Teléfan: 345233453 Fax: 34535335
Comeu clectrémic. 123456@ASSEES
Estudi:
Estugi: ART, COMSERVACK) | RESTAURACIQ DE PINTURA [GPID)

Observacions

Observacions:

Qioestionari de valoracia

Data wisita: | ) | o Tor Aseruat

1. Les activitats que Palumnnat pat realiszar conforme al Pla diactivitats. | FLECCIDMAR r |
| |
2. LUadequack de les instalacions per a la realitzacd de les prictiques. | ELECCIDMAR i) |
| |
2. #l graw de respansabilitat que assumird Falumnesa. | ELECCIDMAR i) |
| |
4. La predisposicié delide la tutor/a dempresa a realitzar of seguiment. | SELECCIOMAR e |
| |
5. El grau d'interés | atencid dispensada per I'entitat en la rebuda. | ELECCIONMAR b |

|

6. La disposickd a donar infarmacia, coHaborar a trawes d'enquestes | rebre visites del'de la tutorfa. | ELECCIONMAR
|
|

Altres

LI

Observacions globals

Ohiszrvackans globals:

— [a]

Validat: | CENTRE 5T], COORCINADOR o | {Nou signatar]

= Disposarem del boté verd “Tot adequat” que ens permetra marcar totes les
qliestions com “adequat”.
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= Amb el boto6 verd de “Signar” confirmarem la possessio del document.

= L Mitjancant el bot6 de PDF podrem descarregar-nos el document buit de
dades (en el cas que no hagi estat editat) o amb les dades.

En el cas que alguna de les opcions del formulari hagi estat marcada com a no
favorable, 'homologacié no sera completa, amb el que no es podran gestionar
acords/convenis.

= REF03 de compromis (No disponible pel SOC)

El document de compromis, no requereix la visita del tutor al centre de treball, pel que és el
responsable del centre de treball el que es compromet a que compleix I'establert a les
necessitats. Aquest document només habilita 'execucié d’acords de mobilitat.

E ... | Entitat / Proposta dEntitat > Entitat / Document REFD2
Cjb:umem REF03{narmal) | @jlncument REFD3(compromis) I

Mom: EMPRESA DE PROVA (ARAGD) Mom opcional:

Centre de Treball:

Adrega: BARRIADA TESTZ, 5 -VITORIA 01001 FORA DE CATALUMYA ESPANYA
Teléfon: Fax:

Correu electronic: ASDFDSFDE@ACOM

Estudi:

Estudi: FP. COMDICIOMAMENT FiSIC [AEED)

Observacions

Observacions:

Observacions globals

Observacions globals:

m

Data Signatura: | |

Nomi carrec: | |

Validat: | CENTRE STI, COORDIMADOR vl (Nou signatari)
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Caldra introduir el nom i carrec de la persona que es fara responsable del
compromis.

Nota: Aquest document només ens permetra realitzar acords de mobilitat, per tant, en
el cas del SOC que tots els convenis sén a Catalunya, no estara disponible.

= Resultat

Si totes les opcions del formulari han estat marcades com a favorable, el procés
d’homologaci6 quedara tancat i s’establira una data de fi de vigéncia de 3 anys posteriors.

Carta de benvinguda: LREFOO W= Document informatiu: LREFO1 =

Protocol de condiciohs: + Gestionat LREF02 W¥

Estudis homologats

REF03 Data fi vigéncia Estat/Accio Document

- FP, GESTIO ADMINISTRATIVA (AG10) 14/10/2021 LREF03 W

- FP, GESTIO ADMINISTRATIVA (0201) 04/03/2023 L REF03 W

REF03 Data fi vigéncia Estat/Accio Document

- FP, CONDICIONAMENT FiSIC (AEBO) 04/03/2023 LREF03 ¥

Cal tenir present que aquest document podra ser modificat, pero el fet de modificar les
dades implicara el compromis del tutor/a que faci l'ultima revisio.

De color gris podrem veure els cicles que han estat homologats per altres Centres Educatius i
que el nostre Centre no cursa.

Gestio de Responsables d’acord/conveni 5.4.4

Aquest apartat és important per tal de poder crear Convenis, ja que per crear un Conveni
cal identificar qui és el responsable per part de I'empresa.
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v e,

Dades ubicacié Dades de contacte Dades activitat Responsables de I'acord Homologacié Usuaris Certificats

NOM COGNOMS2 (RESPONSABLE STI) M Esborar | & Editar | G Acord
PEPITO (GERENTE) G Editar | & Acord

PREUAB (ESTRANGERO)

1l Esborr: G Editar | & Acol
fii Esborrar | @ Editar | G Acord

Preuab (estrangero)

Nota: El sistema crea automaticament un responsable d’acord/conveni a partir de les dades
del responsable de centre de treball (persona que ha signat el REF02).

Des de la Gesti6é d’Entitats podrem gestionar els Responsables:

= Amb el boté d’Afegir podrem crear nous Responsables d’acord/conveni per el Centre
de Treball.

Estranger: D DNI: [

Nom i cognoms: [ Carrec: [

Teléfon: | Correu electronic:

= Amb el bot6 d’Editar podrem editar les dades del Responsable (es creara una nova
versié per a no modificar els acords/convenis ja creats).

Estranger: D DNI: [ 2342342342 I
Nom i cognoms: PEPITO ‘ Carrec: ‘ GERENTE ]
Telefon: ‘ Correu electronic: ‘ J

= Amb el boté vermell d’Esborrar esborrarem el Responsable.

= Amb el boté d’acord/conveni podrem anar directament a la pantalla de creacié
d’acords/convenis, amb les dades d’Empresa, Centre de Treball i Responsable
omplertes.

Nota: Es recomana accedir a la creacié d’acords/convenis per aquesta via ja que
estalviarem temps i disposarem de les dades pre-carregades.
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G-

Consell General de Cambres
de Catalunya

Centre

Curs

Programa
Empresa

Centre de Treball

Responsable de I'acord

CENTRE DE PROVES PER STI ( 10000000 )

[ 2019/2020 V]
I -~ SELECCIONAR -- "l
‘ EMPRESA DE PROVA | Q ‘
‘ PM147529-PMEO03-01:SEU CENTRAL | Q ‘
‘ 2342342342;PEPITO | Q ‘
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Cerca de Propostes d’Entitats 5.5

Si desitgem cercar el llistat de propostes d’entitats ho haurem de fer per mitja del meng, a
I'apartat de Entitat, disposarem de 'opcié Cerca de Propostes, Cerca Propostes Entitats.

= niitat

Nova Proposta
Cerca d'Entitats

Cerca de Propostes

Cerca Propostes Entitats

Cerca Propostes
Territorial

Cercar sol-licituds REF03

Cerca de Documents Vigents

En aquest apartat podrem cercar totes aquelles propostes d’Entitat/Empresa que s’han fet
per part del Centre Educatiu i que el Consell ja ha tractat o esta en procés de tractar.

Una vegada accedim a aquest apartat disposarem d’un formulari que ens permetra cercar-
les.

E Enlital / Cerca de Propostes *

Estat de validacié: [ PENDENTS >

>

Nomenclatura: [ -- =

Fins:

—

Empresa @

CIF/NIF Nom:

Tipus d'empresa; SELECCIONAR v

Centre de Treball @

Nom: Nom opcional:

Dades ubicacié @

Dades activitat @

Dades responsable @

Podrem cercar les propostes per estat:

= Pendents: Son aquelles propostes que resten a 'espera que siguin tractades/revisades
pel Consell de Cambres.

= Pendents d’altres usuaris: S6n aquelles propostes d’altres usuaris del gBID i que com
les anteriors resten a I'espera que el consell les validi o les refuti.
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= Validat: Son les propostes que el Consell de Cambres ens ha validat.
= Refutat: Obtindrem el llistat de propostes que han estat rebutjades.

= Totes: Obtindrem el llistat de les propostes validades, refutades i les pendents de
validar del centre Educatiu.

Una vegada realitzem la cerca obtindrem un llistat de propostes.

2 3 4 5 6 7 8 9 »

DATA TIPUS USUARI ACCIONS

01/11/2019  Alta del Centre de Treball(Seu baix llobregat) de I'Empresa(EMPRESA DE PROVA) CENTRE DE PROVES PER STI (COORDINADOR CENTRE STI)
24/05/2019 | Modificacié del Centre de Treball(ARAGO) de I'Empresa(EMPRESA DE PROVA) CENTRE DE PROVES PER STI (COORDINADOR CENTRE ST} |7‘
24/05/2019 | Alta del Centre de Treball(ARAGO) de 'Empresa(EMPRESA DE PROVA) CENTRE DE PROVES PER STI (COORDINADOR CENTRE STy |—‘
08/03/2019 | Modificacié del Centre de Treball(TEST STI 2) de I'Empresa(EMPRESA DE PROVA) CENTRE DE PROVES PER STI (COORDINADOR CENTRE ST} |7‘
08/03/2019  Alta de I'Empresa(Empresa de prova 2) i Centre de Treball(SEU CENTRALETA) CENTRE DE PROVES PER STI (COORDINADOR CENTRE STI)
08/03/2019  Alta de I'Empresa(Empresa de prova 2) i Centre de Treball(SEU CENTRALETA) CENTRE DE PROVES PER STI (COORDINADOR CENTRE STI)
08/03/2019  Alta de I'Empresa(Empresa de prova 2) i Centre de Treball(SEU CENTRALETA) CENTRE DE PROVES PER STI (COORDINADOR CENTRE STI)
08/03/2019  Alta de I'Empresa(Empresa de prova 2) i Centre de Treball(SEU CENTRALETA) CENTRE DE PROVES PER STI (COORDINADOR CENTRE STI)
01/03/2019  Alta de I'Empresa(EMPRESA35) i Centre de Treball[EMPRESA) CENTRE DE PROVES PER STI (COORDINADOR CENTRE STI)

18/01/2019  Esborrar Centre de Treball(SEU DUPLICATS) CENTRE DE PROVES PER STI (COORDINADOR CENTRE STI) | ‘

23456789»

Si realitzem una cerca de tot, obtindrem un llistat on les propostes estaran diferenciades
per color:

»  Gris/Normal: Indica que és una proposta pendent de validaci6
= Verd: Indica que és una proposta validada.
= Vermell: Indica que és una proposta refutada.

El sistema ens permetra editar < aquelles propostes que han estat refutades, per tal de
poder-les tornar a presentar, amb les modificacions oportunes.

Mitjancant el botd visualitzar @ podrem visualitzar-ne el contingut.

Amb el boté d’eliminar 3 podrem cancel-lar la proposta.
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Cerca de Propostes Territorials 5.6

Si desitgem cercar el llistat de propostes territorials ho haurem de fer per mitja del mend, a
I'apartat de Entitat, disposarem de l'opci6 Cerca de Propostes, Cerca Propostes
Territorials.

== Entitat

Nova Proposta
Cerca d'Entitats

Cerca de Propostes

Cerca Propostes Entitats

Cerca Propostes
Territorial

Cercar sol-licituds REF03

Cerca de Documents Vigents

En aquest apartat podrem cercar totes aquelles propostes territorials que s’han fet per part
del Centre Educatiu i que el Consell ja ha tractat o esta en procés de tractar.

Una vegada accedim a aquest apartat disposarem d’un formulari que ens permetra cercar-
les.

Estat de validacio: l PENDENTS V|

Des de: | ] Fins:

Pais: | | Q Codi Postal.

Podrem cercar les propostes per estat:

= Pendents: S6n aquelles propostes que resten a I’espera que siguin tractades/revisades
pel Consell de Cambres.

= Pendents d’altres usuaris: S6n aquelles propostes d’altres usuaris del gBID i que com
les anteriors resten a I'espera que el consell les validi o les refuti.

= Validat: Son les propostes que el Consell de Cambres ens ha validat.
= Refutat: Obtindrem el llistat de propostes que han estat rebutjades.

= Totes: Obtindrem el llistat de les propostes validades, refutades i les pendents de
validar del centre Educatiu.

Una vegada realitzem la cerca obtindrem un llistat de propostes.
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DATA TIPUS USUARI ACCIONS

26/05/2017  Proposta Territorial Pais(ESPANYA) CP(25631) Municipi/Localitat(CELLERS) CENTRE DE PROVES PER STI (COORDINADOR CENTRE STI) | |
18/11/2016  Proposta Territorial Pais(ESPANYA) CP(08000) Municipi/Localitat(MI CASA) CENTRE DE PROVES PER STI (COORDINADOR CENTRE STI) ‘ |
09/03/2015  Proposta Territorial Pais(ESPANYA) CP(08999) Municipi/Localitat(PROVA) CENTRE DE PROVES PER STI (COORDINADOR CENTRE STI) | |
04/03/2014  Proposta Territorial Pais(ESPANYA) CP(25187) MunicipifLocalitat(ALMATRET) CENTRE DE PROVES PER STI (COORDINADOR CENTRE STI) ‘ ‘
25/06/2013  Proposta Territorial Pafs(FRANGA) CP(31000) Municipi/Localitat TOULOUSE) CENTRE DE PROVES PER STI (COORDINADOR CENTRE STI) ‘7‘
05/06/2013  Proposta Territorial Pafs(FRANGA) CP(XXXXX) Municipi/Localitat(XX0000KK) CENTRE DE PROVES PER STI (COORDINADOR CENTRE STI) ‘7‘
28/05/2013  Proposta Territorial Pais(FRANGA) CP(34300) Municipi/Localitat(AGDE) CENTRE DE PROVES PER STI (COORDINADOR CENTRE STI) ‘ |
14/11/2011  Proposta Territorial Pais(FINLANDIA) CP(01620) Municipi/Localitat(VANTAA) CENTRE DE PROVES PER STI (COORDINADOR CENTRE STI) | |
14/11/2011  Proposta Territorial Pais(FINLANDIA) CP(01510) Municipi/Localitat(VANTAA) CENTRE DE PROVES PER STI (COORDINADOR CENTRE STI) ‘ ‘
28/10/2011  Proposta Territorial Pals(FRANGA) CP(31500) Municipi/Localitat TOULOUSE) CENTRE DE PROVES PER STI (COORDINADOR CENTRE STI) ‘ ‘

Si realitzem una cerca de tot, obtindrem un llistat on les propostes estaran diferenciades
per color, al igual que les propostes d’entitats:

»  Gris/Normal: Indica que és una proposta pendent de validaci6
= Verd: Indica que és una proposta validada.
= Vermell: Indica que és una proposta refutada.

El sistema ens permetra editar < aquelles propostes que han estat refutades, per tal de
poder-les tornar a presentar, amb les modificacions oportunes.

Amb el boté d’eliminar 3 podrem cancel-lar la proposta.



Manual d’ajuda a l'usuari ESBORRANY ) G,
Pag. 70/174  Ref. SmartBID PENDENT DE VALIDACIO I
Ver. 17/02/2020  Autor: STI CORRECCIO LINGUISTICA R L s

Cerca de Documents Vigents 5.7

Si desitgem cercar el llistat de documents vigents en possessié del Centre Educatiu ho
haurem de fer per mitja del mend, a 'apartat de Entitat, disposarem de I'opcié Cerca de
Documents Vigents, que ens visualitzara el Formulari de proposta.

=8 Entitat
Nova Proposta
Cerca d’Entitats

Cerca de Propostes

Cerca de Documents Vigents

& Acords

Dins de la cerca de documents vigents, podrem cercar els documents amb referencia 02103
dins d'un periode.

Tipus de document:

[ REF02 vl
Pes de:

|_ a)
fins:

|_ =]

Amb la cerca, obtindrem com a resultat un llistat amb els documents i un enlla¢ que ens
permetra visualitzar les dades de l'entitat i un boté que ens permetra descarregar el
document en qiiestio.

Amb el bot6 de I'Excel [ podrem descarregar els llistats en format Excel.

DATA DESCRIPCIO SIGNATARI/RESPONSABLE ~ PDF

01/02/2011  Document amb referéncia 02 de I'entitat: ESTIVALPARK SALOU SA (HOTEL ESTIVAL PARK) COORDINADOR CENTRE STI LREFOZ | ®
03/12/2012 Document amb referéncia 02 de I'entitat: EMPRESA DE PROVA [SEU CENTRAL) COORDINADORCENTRESTI | i peroz | w
01/10/2013  Document amb referéncia 02 de I'entitat: EMPRESA DE PROVA (14D +1) COORDINADOR CENTRE STI LREFOZ | ¥
01/01/2014 Document amb referéncia 02 de I'entitat: EMPRESA DE PROVA (DELEGACIO 18) COORDINADOR CENTRESTI | iperoz | w
01/04/2014  Document amb referéncia 02 de I'entitat: EMPRESA PROVA ESTRANGERA 2BIS2 (SEU CENTRAL) COORDINADOR CENTRESTI ' iperpy | w

01/12/2014 Document amb referéncia 02 de 'entitat: EMPRESA DE

COORDINADOR CENTRESTI | jperny | w

01/02/2015 Document amb referéncia 03 de I'entitat: EMPRESA DE

SEU CENTRALJdel estudi: GESTIC) ADMINISTRATIVA COORDINADOR CENTRE ST

LREFO3 | W
01/09/2015 Document amb referéncia 03 de I'entitat: EMPRESA DE PROVA (SEU CENTRAL)del estudi: AUXILIAR EN ACTIVITATS D'OFICINA | EN SERVEIS ADMINISTRATIUS GENERALS COORDINADOR CENTRE ST s v
01/09/2015  Document amb referéncia 03 de l'entitat: EMPRESA DE PROVA (SEU CENTRAL)del estudi: Explotacions agricoles intensives COORDINADOR CENTRESTI  spers | w
10/09/2015 Document amb referéncia 03(compromis) de l'entitat: EMPRESA DE PROVA (SEU CENTRALJdel estudi: Batxillerat Artistic COORDINADOR CENTRE STI

LREFD3 | w

EMPRESA DE PROVA (SEU CENTRAL)

m
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Al llistat podrem veure quin és l'usuari del Centre Educatiu que ha signat el document i
també podrem descarregar el document en qliestid.

Si cliquem sobre de I'enlla¢ de la nomenclatura, podrem veure les dades de quin Centre de
Treball fa referencia el document.

EMPRESA DE PROVA (SEU CENTRAL)

MNomenclatura: PM147529-PMED3-01
Categoria: MITJANA EMPRESA
Descripcio: SEU CENTRAL
Descripcié opcional: -
CCAE: SERVEIS TECNICS D'ARQUITECTURA | ENGINYERIA; ASSAJOS | ANALISIS TECNICS
Ubicacid: CATALUNYA
Codi Postal: 08080
Municipi/Localitat: BARCELONA
Adreca: CARRER EN UN LUGAR 12
Poligon:
Nom Responsable: NOM RESPONSABLE DEL CENTRE
Carrec responsable: CAP RESPONSABLE 5TI

Correu electronic: 123456@ASSE.ES
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Convenis Marc (DUAL) 5.8

Enl’entorn de DUAL del Departament d’Educacio6 és imprescindible per crear i gestionar els
acords que un Conveni Marc els empari.

Els Convenis Marc normalment els introdueix un usuari de tipus administrador, com el del
DDE, pero els coordinadors o tutors els poden consultar en el menu d’entitat.

=8 Entitat

Nova Proposta
Cerca d'Entitats

Cerca de Propostes

Cerca de Documents Vigents

Cerca Convenis Dual

Cerca Convenis Dual 5.8.1

E Conveni Dual / Cerca 4

Centre Educatiu: CENTRE DE PROVES PER STI ( 10000000 )

Empresa: ‘ | Q ‘
Centre de Treball: ‘ | Q Codi document: ‘
Vigéncia: ‘ | = fins ‘ =2 ‘
Tipus: Centre Estat: Autoritzat Estudi: | Q ‘
Administracié Extincié / baixa
Pendent
Refutat

Validat

Podem fer la cerca per varis filtres, tals com 'empresa, la vigencia, 'estat, el codi document
o el tipus de Conveni Dual (Centre o Administracio).

E Conveni Dual / Cerca ¥Conveni Dual / Resultat Cerca + Correcte *
CODI TIPUS ESTAT DATA INICI DATAFI EMPRESA ACCIONS

50000/123456789 Centre Autoritzat 16/11/2012 16/12/2020 EMPRESA DE PROVA

50001/ASDASDAEWE Centre Autoritzat 16/11/2016 16/12/2017 EMPRESA DE PROVA
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Consell General de Cambres
de Catalunya

Els convenis Dual en vermell indiquen que la vigéncia ja ha vencut.

Pitjant en el bot6 de Veure Conveni Dual, accedirem a la seva fitxa.

E ..'¥ | Convenl Dual / Resultat Cerca »Conveni Dual / Vista

Conveni per a centre Conveni per a la administracié

Estat: Autoritzat Validat per: ADMINISTRADOR SISTEMA(16/12/2016)
Autoritzat per: ADMINISTRADOR SISTEMA({16/12/2016)
Centre: CENTRE DE PROVES PER STI( 10000000 )
Empresa: EMPRESA DE PROVA
Responsable d'empresa:  BRUNO GARCIA HERNANDEZ
Codi de referéncia: 123456789
vigéncia: De: 16/11/2012 Fins: 16/12/2020
Document signat:
Extincio: ‘ ‘ m ‘ - Esculli un motiu - ~
=
Estudis assignats
FP DUAL QUAD QUIMICA INDUSTRIAL

FPALT SIMPLE QUAD QUIMICA INDUSTRIAL

Des d’aqui es poden veure totes les dades del conveni Dual, les més importants, com quin
centre amb quina empresa i quin estudi empara. També es pot descarregar el document
signat i en el cas de tenir potestats es podria extingir el conveni Dual especificant un motiu

en el desplegable.

Creacio de Convenis Dual

5.8.2

Pel moment, només el Departament d’Educacid té potestats per crear els convenis Dual.

Els convenis Dual també es poden veure des de la fitxa de 'empresa i des de la fitxa del
centre de treball, amb la tinica diferencia que en la fitxa de 'empresa es veuen tots els que

afecten a tota la empresa i cada un dels centre de treball.

Des d’aquestes fitxes el DDE també pot crear els convenis de DUAL.
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Consell General de Cambres
de Catalunya

E ...'¥ | Entitat / Resultat Cerca d'Entitats »Entitat / Proposta d'Entitat

Entitat Espanyola

Codi: PM 147529 Estat:
CIF/NIF: 00000000T Tipus:

Nom: EMPRESA DE PROVA

Dades activitat @

Centres de treball Responsables d'empresa

Codi Tipus Vigencia Estat
50000 / 123456789 Tipus Centre 16/11/2012-16/12/2020 Autoritzat
50001 / ASDASDAEWE Tipus Centre 16/11/2016-16/12/2017 Autoritzat
56928 / 23EEDFSDFDSD Tipus Centre 01/08/2019-10/01/2020 Pendent
56929 / SDFFSDFSD Tipus Administracio 15/08/2019-17/01/2020 Pendent
56931 / 123456 Tipus Centre 01/01/2020-31/01/2022 Autoritzat

= Nou conveni Dual (Centre) = Nou conveni Dual (Admin)
G Editar Empresa (& Crear nou Centre de Treball

E v | Entitat/ Resultat Cerca dEntitats »Entitat/ Proposta CEntitat
Mom:  EMPRESA DE PROVA

Dades ubicacit ©

Centre de Treball

Nomenclatura: ~ PM147529-PMEQ3-01 Estat:
Categoria:  MITJANA EMPRESA Nom:

Nom opcional:

Dadesubicacio | Dades de contacte | Dades activitat | Responsables deacord | Homologacis dual Usuaris | Centificats

Empresa @
Codi Tipus vigéncia Estat
50000 / 123456789 Centre 16/11/2012-16/12/2020 Autoritzat
50001 / ASDASDAEWE Centre 16/11/2016-16/12/2017 Autoritzat
56928 / 23EEDFSDFDSD Centre 01/08/2019-10/01/2020 Pendent
56929 / SDFFSDFSD Administracié 15/08/2019-17/01/2020 Pendent
56931 / 123456 centre 01/01/2020-31/01/2022 Autoritzat

Centre de Treball @

Codi Tipus Vigéncia Estat Accit

+ Nou conveni Dual (Genire) | 4 Nou conveni Dual {Admin)

Es poden crear 2 tipus de convenis Dual: de Centre i d’Administracid.

VALIDADA

MITJANA EMPRESA

Accié

@ Veure conveni Dual

® Veure conveni Dual

(& Editar conveni Dual

(& Editar conveni Dual

® Veure conveni Dual

VALIDAT

SEU CENTRAL

@ Editar

Document

=z

D

3}Descarregar

Document
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Tipus Centre

5.8.2.1

Sén aquells convenis DUAL que emparen una Uinica empresa amb un Unic centre docenti un

o varis estudis.

@® Conveni per a centre

O Conveni per a la administracié

Centre: | | Q ‘

Empresa: ‘ EMPRESA DE PROVA | Q ‘

Responsable d'empresa: | | Q ‘

Codi de referéncia: I l
Vigéncia: I | B ] 7 [ | = ]

Document signat:

[ Examinar... | No se ha seleccionadao ningun archivo.

Cercar estudi:

Assigni lestudi

T
Document signat

Estudis assignats

S’han d’omplir els camps del Centre, Empresa (que vindra pre-omplert), responsable
d’empresa, codi de referéncia, Vigéncia, un o més estudis i adjuntar un document.

E . Entitat/ Proposta d'Entitat »Conveni Dual / Alta

Centre:

Empresa:

Responsable dempresa:

Codi de referéncia:

Vigéncia:

Document signat:

@ Conveni per a centre

C Conveni per a la administracié

3 | 10000000;CENTRE DE PROVES PER STI | Q
| EMPRESA DE PROVA | Q
123456782;BRUNO;GARCIA HERNANDEZ | Q
| 123456789 J
01/03/2020 B A 13/06/2029 | = ‘

| Examinar... REF04.pdf

Cercar estudi: agll
Assigni testudi
FP DUAL AG1

GESTIO ADMINISTRATIVA ORIENTAT
AL'AMBIT JURIDIC
FPALT. SIMPLE AG11

GESTIO ADMINISTRATIVA ORIENTAT
A L'AMBIT JURIDIC

Estudis assignats.

FP DUAL AG12
GESTIO ADMINISTRATIVA (AMBIT
SANITARI)

FP DUAL AG10

GESTIO ADMINISTRATIVA

FP ALT. SIMPLE AG10
GESTIO ADMINISTRATIVA

Un cop creat el conveni DUAL es podra modificar fins que es validi finalment, moment en
el que només es podra extingir (anul-lar).
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Consell General de Cambres

de Catalunya

E ... ¥ | Entitat/ Proposta d'Entitat ®Conveni Dual / Alta

= ] / [ 13/06/2029

=

Vigéncia: [ 01/03/2020

Document signat: [ Examinar... | No se ha seleccionado ningtn archivo.

Extincio: [ ‘ = ] [ -- ESCULLI UN MOTIU - V]

Cercar estudi:

Assigni lestudi Estudis assignats
FP DUAL AG12

GESTIO ADMINISTRATIVA (AMBIT

SANITARI)
FP DUAL AG10

GESTIO ADMINISTRATIVA

FP ALT. SIMPLE AG10
GESTIO ADMINISTRATIVA

e <

Tipus Administracio

5.8.2.2

Els convenis DUAL de tipus Administraci6 tenen una funcionalitat i finalitat igual que els de
tipus Centre, amb la diferéncia que poden emparen varis centres docents alhora i varies
empreses o centres de treball (es pot distingir en aquest cas, no com els de tipus Centre que
només emparen empreses completes), i al igual que el de tipus Centre, amb un o varis

estudis.
E .. | Entitat / Proposta d'Entitat $Conveni Dual / Alta
O Conveni per a centre @ Conveni per a la administracié
Codi de referéncia: I I
Vigéncia: I | B ] / I | = ]
Document sighat: [ Examinar... | No se ha seleccionado ningtin archivo.
w Centres educatius Centres de treball
Cercar estudi:
Assigni l'estudi Estudis assignats

La pestanya d’assignacié d’estudis és igual que la de tipus Centre.
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Estudis Centres educatius Centres de treball

Cercar centre: proves

Assigni el centre Centres assignats
10000000 CENTRE DE PROVES PER STI = 1800 CENTRE DE FORMACIO | PROVES
99999901 CENTRE DE PROVES SOC
50000 CENTRE DE PROVES SOC

,

A la pestanya de Centres Educatius, en aquest cas es poden seleccionar un o varis Centres
Docents amb el seu cercador.

Estudis Centres educatius Centres de treball

Empresa Responsable d'empresa Centre de freball

[+ ssegrrovacrorss |

La pestanya de Centres de treball varia en el seu funcionament, ja que permet afegir una o
varies empreses, pero també un o varis Centres de treball. Al pitjar a Afegir nova empresa,
ens sorgira una finestra emergent.

Afegir nova empresa

Empresa: ‘ EMPRESA DE PROVA;BARCELC | Q ‘

Responsable ‘ 12345678Z;BRUNO;GARCIA H | Q ‘
d'empresa:

Centre de ‘ | Q ‘
treball:

o)

Sera obligatori introduir 'empresa i el responsable d’empresa; si deixem en blanc el centre
de treball afectara a tota 'empresa (com els de tipus Centre) i si omplim el centre de treball
llavors només afectara a aquest.
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Document signat:

Extincié: [ ‘ [ ] [ - Esculli un motiu —

Estudis Centres educatius Centres de treball

Empresa Responsable d'empresa Centre de treball
EMPRESA DE PROVA BRUNO GARCIA HERNANDEZ PM147529-PME20-00;DELEGACIO SOC;—-
EMPRESA DE PROVA BRUNO GARCIA HERNANDEZ PM147529-PME35-00;SEU CENTRAL;bis

Un cop validat, i a I'igual que el cas dels convenis Dual de tipus Centre, només es podran
veure o extingir, introduint un motiu.

Document signat:

Extincid: [ ‘ =] }

Estudis Centres educatius Centres de treball

. . 3 . s
- Esculli un motiu - I Extincio

-- Esculli un motiu -

Per mutu acord de les parts, que s'ha de manifestar de forma expressa.

Per incompliment de qualsevol de les parts en I'execucio de I'acord.
Empresa R¢ .
Per denuncia d'alguna de les parts.

EMPRESA DE PROVA

EMPRESA DE PROVA

BH

BH

Per manca d'alumnes matriculats.
Per manca d'oferta d'estades a I'empresa.

Per errada en les dades.

EG

CE
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Centre 6

Centre 6.1

Dades Centre 6.1.1

Si desitgem consultar i/o modificar les dades del Centre haurem d’accedir al formulari a
través del menu.

#* Centre
Centre

Dades Centre

Cerca Centres

Alumne/a

Insercio laboral

=8 Entitat

Departament d’Educacid: Podrem gestionar les dades del centre.

Amb els usuaris de Coordinador de practiques o Administradors del Centre es podra
seleccionar el director/a per defecte del centre en base els que hagin estat introduits
préviament, aixi com les dades basiques del Centre Educatiu (telefon, correu, fax, etc.).

També es podran introduir els estudis que es cursen al centre per cada curs, per aixd només
caldra que es seleccioni el curs/cicle desitjat i es marquin aquells estudis que es desitja
afegir o treure.

Per finalitzar, disposarem de 2 botons per desar els canvis de les seves respectives seccions:
boto per desar els estudis i botd per desar les dades del centre.

SOC: En el cas del SOC les dades del Centre Docent no es poden modificar pels usuaris, ja
que les dades del centre venen sincronitzades des de GIA.

Com a extra, es poden consultar, els diferents usuaris assignats al Centre Educatiu
organitzat en pestanyes pel perfil de cadascun.
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Carmbes de Comers; | Cames

Homolegacic a ssincs:

B protessor

Formacia Professional

Cerca de Centres

6.1.2

Per cercar Centres haurem d’accedir al ment, a I'apartat de Centre, Centre, disposarem de

I'opci6 Cerca Centres.

Una vegada seleccionada l'opcié disposarem del segiient formulari de cerca que ens

permetra cercar un Centre Educatiu

E Centre / Cerca Centres Educatius

Codi centre: |

Tipologia: | ?

Nom centre: |

Codi Postal: |

Teléfon: |

Titularitat: ‘

N.E.E.:

Municipi/Localitat: ‘

2

2

Cambra de Comerg: ‘

Una vegada realitzada la cerca, obtindrem un llistat on els resultats obtinguts compliran
amb els parametres establerts en el formulari de cerca.
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CODI CENTRE NOM CENTRE TELEFON
25960024 ABAC FORMACIO, SL
4027 ACADEMIA DE FORMACION LOS SAUCES S.C.C.L. 937629884
4027 ACADEMIA DE FORMACION LOS SAUCES S.C.C.L. - 937629884
3964 ACCION LABORAL (PLATAFORMA IMPLANTACION PROGRAMAS DE INCLUSION LABORAL EN COLECTIVOS DESFAVORECIDOS) - 977750481
25006793 ACSER 973 445912
17960031 AD' INICIATIVES SOCIALS 972215917
4097 AJUNTAMENT ALCOVER 977760595
3432 AJUNTAMENT D'ABRERA 937700102
8960218 AJUNTAMENT D'ESPARREGUERA
809 AJUNTAMENT D'ESPLUGUES DE LLOBREGAT 933720416
2225 AJUNTAMENT D'IGUALADA 938031950
1989 AJUNTAMENT DE BLANES 972379300

Si seleccionem un dels enllacos podrem visualitzar les dades del Centre i continuar amb la
paginaci6 dels resultats obtinguts, en mode visualitzaci6 de dades.

| ‘ Fitxa centre|

Codi Centre Educatiu:
Tipologia:

Nom Centre Educatiu:
Adreca:

Teléfon:

Fax:

Cambra de Comerg:

Homologaci6 a distancia:

& Modificar

10000000

ESTABLIMENTS

CENTRE DE PROVES PER STI

CENTRE DE PROVES PER STI PROVA

1234567896

9334567892

CAMBRA PROVES STI

Alumne/a

Alta Alumne/a

Departament d’Educacio:

Titularitat:

N.EE.

Municipi/Localitat:
Teléfon 2:
Correu electronic:

Codi importacions:

PUBLICA

NO
BARCELONA (08006)

gbidtest@cambrabcn.org

6.2

6.2.1

Hi accedirem a través del ment, en I'apartat de Centre, Alumne/a, disposarem de I'opci6
Alta Alumne/a, que ens visualitzara el Formulari d’Alta Alumne/a.
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= Centre

Centre

Alumne/a

Alta Alumne/a

Cerca Alumnat

Importar Alumnat

Dins de I’Alta de 'alumne/a sera indispensable introduir una série de dades requerides, com
son el DNI/NIE de I'alumne/a, el nom i els seus cognoms, ...

El DNI/NIE necessiten ser del tipus concret perqueé validi, a no ser que s’indiqui que I'alumne
és Estranger, llavors el DNI pot ser qualsevol dada (no es valida).

Cal destacar que en aquest apartat si utilitzem el boté de calendari _E, aquest ens
mostrara el calendari a data d’avui pero 16 anys enrere per facilitar la feina d’introduir la
data de naixement.

El pais fa referencia al pais de residencia (necessari per cercar el municipi/codi postal), no
al pais d’origen de I'alumne/a.

E Centre / Alta Alumne/a +
Estranger: D DNI/Passaport:

Nom: Cognoms:

Data de naixement:

[ l
[ )
[ J

Adreca:

Pais(Adreca):

Codi Postal: Municipi/Localitat:

INSS/Mutua: Correu electronic: [

NASS:

Necessitats especials: D

Observacions:

I
)
I Teléfon:
|
)
l
1

IDALU: |

Nota: El camp de necessitats especials es un camp estadistic.

Un cop emmagatzemat el nou alumne/a tindrem la possibilitat de reeditar-lo en cas d’haver
comés un error tipografic o eliminar-lo completament (en el cas de que no tingui quadern).
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Fitxa alumne/a
Estranger: Si
Nom: PRUEBA FIAP Cognoms: FIAP
Data de naixement: 10/09/1980 Génere: Home
Adreca: WLKERJWER Teléfon: 98353485

Pais(Adreca): ESPANYA

Codi Postal: 08004 Municipi/Localitat: BARCELONA (8019)
INSS/Mutua: QWEQWEQWE NASS:
IDALU:
Correu electrdnic: Necessitats especials: No
Observacions:
& Modificar
Quaderns
Pendents de Qualificar @)
Aquest alumne/a no disposa de cap quadern pendent de qualificar

SOcC:

En el cas del SOC els alumnes no es donen d’alta des de I'aplicaci6 del qBID ja que venen
sincronitzats des de la plataforma de GIA (junt amb els quaderns).

Cerca d’Alumnes 6.2.2

Podrem Cercar alumnes si accedim al menu, a I'apartat de Centre Alumne/a, disposarem de
I'opcié Cerca Alumnat, que ens visualitzara el Formulari de cerca.

7 Centre

Centre

Alumne/a

Alta Alumne/a

Cerca Alumnat

Obtindrem el segiient formulari que ens permetra cercar amb més facilitat els alumnes del
Centre. El llistat d’estudis variara en funcié de I'entorn en el que ens trobem. Apareixeran
sempre els estudis marcats el centre de I’entorn en el que ens trobem.
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E Centre [ Cerca Alumnela +

DNI/Passaport: ‘ Estranger: ? -
Nom: | Cognoms: I
Data de naixement: l | = Adreca: I
paistadresal: | [a
Codipostal: | MunicipifLocalitat: [a]
Teléfon: [ Eswdic | 7 vl
INSS/Mtua: [ Necessitats especials: B B
Estat del quadern: | 7 @

QUADERN QUALIFICAT
S QUADERN PENDENT
QUADERN PROVISIONAL
QUADERN ANTIC

QUADERN DONAT DE BAIXA
QUADERN ESBORRAT

Un cop realitzada la cerca obtindrem un llistat dels alumnes del centre, que compleixin amb
els parametres marcats en el formulari.

,’.3‘\‘v?/h-l

NOM COGNOMS
PEDRO ALVAREZ

JORD! ALVAREZ MUROZ
REPORTSIM BORRAS

JAMES BROWN

ESTHER CALVO ORTEGA
RICARDO FERNANDEZ HERNANDEZ
FIAP FIAP

prueba FIAP FIAP

FIAP 2 FIAP 2

FIAP 3 FIAP 3

ALU FINAL

PAULA FORTEA RODES

23455783

Si pitgem sobre I'enllag accedirem a la mateixa llista perd podrem paginar sobre les dades
globals del alumne/a.
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E w | Centre / Resultat Cerca Alumnefa ¥Centre / Detall Alumne/a f

Fitxa alumne/a

Usuari: idb4su2j

Estranger:  Si
Nom:  PROVA Cognoms: ~ NOVA
Data de naixement:  01/10/1999 Generei  Home
Adreca:  WEREWREW Telefon: 34543534
Pais(Adrea):  ESPANYA
Codi Postal: 08224 Municipi/localita: ~ TERRASSA (8279)
INSS/Mitua:  DFSDFDSFSDFSD NASS:
IDALU:
Correu electronic: Necessitats especials; ~ No

Observacions:

[ ==

Quaderns

Pendents de Qualificar €

BATX, BATXILLERAT CIENTIFIC/TECNOLOGIC (2000 - BATXILLERAT) - CENTRE DE PROVES PER STI Quadern

FP, GESTIO ADMINISTRATIVA (AG10 - CICLE MITJA) - CENTRE DE PROVES PER STI & Quadern

En aquest punt podrem editar les seves dades amb el bot6 de Modificar (en el cas del SOC
nomeés es podra modificar el correu electronic i només des d’aqui).

A la fitxa del alumne/a també podrem visualitzar els diferents quaderns que ha realitzat
I'alumne/a.

En el cas que I'alumne hagi gestionat un quadern en un altre Centre Educatiu tindrem la
possibilitat de veure’ls, pero les dades no podran ser ni gestionades ni visualitzades.

La visualitzacio6 dels quaderns també estara bloquejada si ens trobem en un entorn diferent
a l'entorn del quadern. (Ex: Ens trobem a batxillerat i el quadern és de PQPI’s o al SOC, o a la
inversa).

També es podran veure els quaderns que han estat donats de baixa en I'alumne.

Finalment, des de la fitxa de 'alumne/a es podra regenerar la contrasenya. Per a que es
pugui regenerar 'usuari ha de tindre com a minim un acord/conveni, ja que és en el moment
de la creacié del primer acord/conveni quan el sistema genera automaticament un usuari a
I'alumne. El tutor del centre pot fer dues accions:

= “Regenerar Password Pantalla” on el sistema ens mostrara per pantalla les
dades de connexio per que se li puguin subministrar a 'alumne/a.

= “Regenerar Password” on el sistema enviara un e-mail amb un enllag per canviar
la contrasenya a I'alumne.
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Importacio d’Alumnes 6.2.3

El qBid permet la importacié d’alumnes mitjangant un fitxer Excel, mitjancant el meny, a
I'apartat de Centre, Alumne/a, disposarem de 'opcié Cerca Importar alumnes, que ens
visualitzara el Formulari.

Alumne/a

Alta Alumne/a

Cerca Alumnat

Importar Alumnat

Accedirem a un simple formulari que ens demanara que pugem el fitxer Excel que contindra
el llistat d’alumnes, el pais de residéncia, el curs i en el cas que ens trobem en I’entorn BID,
ens demanara que seleccionem I'ensenyament dels alumnes del fitxer.

E Centre / Importar Alumnes Excel

Ensenyament: ’ - SELECCIONAR - vl
Pais: [ ESPANYA v]
Curs: [ 2019/2020 v]
Fitxer d'alumnes per importar: l Seleccionar

Per que el procés funcioni correctament, el fitxer Excel haura de tenir el segiient format:

=] H | K K L " N o P -
1 DNIJNIE  NOM COGNOMS IDALU  ADREGA TELEFON CORREUELECTRONIC GEMERE  NASS  INSS/MUTUA CODIPOSTAL ESTUDI ESTRANGER DATAMAIXEMENT DATAMATRICULA  NECESSITATS ESPECIALS PAiS

2|

= DNI: EI DNI de I'alumne és un camp obligatori.
El sistema comprovara que sigui un DNI correcte en el cas que no sigui un alumne
estranger.

* Nom: El nom de I'alumne és un camp obligatori.

= [dalu: Numero identificador de I'alumne és un camp opcional.
= Cognoms: Els cognoms de 'alumne és un camp obligatori.

* Adreca: L’adreca de 'alumne és un camp obligatori.

= Telefon: El telefon de 'alumne és un camp opcional.

= Correu electronic: Correu electronic de I'alumne és un camp obligatori.

= Genere: El genere de 'alumne és un camp obligatori. El sistema comprovara que
sigui Home (H), Dona (D).

= NASS: El codi del NASS social és opcional.

= INSS: El codi de la seguretat social és obligatori.

* Codi Postal: El codi postal és obligatori.
El sistema comprovara que el codi postal introduit es trobi a la base de dades del
gBID.



Manual d’ajuda a I'usuari ESBORRANY ) G,
Pag. 87/174  Ref SmartBID PENDENT DE VALIDACIO I
Ver: 17/02/2020  Autor: STI CORRECCIO LINGUISTICA i ok s Lamres

» Codi del Estudi: El codi del estudi és obligatori.

El sistema comprovara que es tracti de un codi LOE existent a la base de dades del
gBID.

= Estranger: La nacionalitat (estranger) de I'alumne és obligatori.
El sistema comprovara que sigui Si(S), No(N).

= Data de Naixement: La data de naixement de I'alumne és obligatoria.
El sistema comprovara que el format de la data sigui DD/MM/AAAA i aquesta sigui
correcte.

= Data Matricula: El curs de matricula és obligatori. El sistema comprovara que sigui
en format AAAA.

» Necessitats especials: el “check” de necessitats especials de I'alumne és opcional.

= Pais: El codi de Pais és obligatori.

En el cas del Consorci (CFCC) s’afegiran 3 camps obligatoris aomplenar a 'Excel: DATA
INICI QUADERN, DATA FI QUADERN i CODI REFERENCIA.
Com a mesura d’ajuda es disposa d’un Excel buit que s’ha de fer servir de plantilla i es pot
descarregar des de la propia pagina d'importacié.

El procés d’'importacid mostrara el resultat de la mateixa tot indicant el correcte
funcionament o les incidencies trobades.

[ Error a la cel-la G2: El sexe ha de ser Home{H) o Dona{D}). ]

En cas d’incidéncia el sistema no enregistrara cap dada de I'Excel.
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Quadern 7

Un quadern és propi d’'un alumne/a i d'un Centre Educatiu, referent a un Estudi concret i
que es pot gestionar en més d’'un curs.

Cerca de Quaderns 7.1

Els quaderns es troben situats dins de la fitxa de I'alumne/a, amb el que la manera de poder
cercar-los es cercar 'alumne/a en concret que vulguem gestionar el seu Quadern.

Fioxa alumne/a

Nom:  LUCAS Cognoms:  LOPEZ CASTILLO

Adrega: Teléfon: 209942342

Pais(Adrega)

Codi Postal Municipi/Localitat:  BARCELONA (8019)

INSS/Miitua: NASS:

IDALU:
Correuel lectranic Necessitats especials:

Quaderns

Pendents de Qualificar @

FP, DESENVOLUPAMENT D'APLICACIONS MULTIPLATAFORMA (ICBO - CICLE SUPERIOR) - CENTRE DE PROVES PER STI S Quadem

Cal destacar que I'alumne/a conté el seu expedient, amb el que pot tenir multiples Quaderns.
No podra tenir dos quaderns del mateix Estudi en estat pendent o amb qualificacié positiva.

Si el boté d’'un quadern apareix amb els colors “apagats” significara que és un quadern que
s’esta gestionant en un altre Centre educatiu o que no tenim permisos per poder-ne
visualitzar el contingut com que el centre no imparteix l'estudi o és d'un altre
programa/entorn.

Si pitgem s’obre els botons dels quadern podrem accedir al contingut del quadern.
Amb el bot6 de “+Crear Quadern” podrem afegir un altre quadern.

Entrant a la fitxa del quadern, disposem de la possibilitat d’editar-lo i si no s’ha gestionat
cap acord/conveni podrem esborrar-lo definitivament (en el cas de tenir acords/convenis
només es podra donar de baixa).

Alumne/a:  PEDRO ALVAREZ
Estudi:  FP, ADMINISTRACIO | FINANCES (AGBO - CICLE SUPERIOR)

Hores curricular del 350h
crédit de I'FPCT:

Data primera matricula: 201572016 - Exempei6: 25%

Posteriorment fard Dual: [
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Dins del quadern podrem veure el resum (separats per cursos) dels acords/convenis, amb
les seves prorrogues dins de la pestanya Acords/Convenis:

E ~ | Gentre  Detall Alimela >Quadern / Visualtzar Quadern @nomsct 4
Quadem
EstatQuadem:  Pendent
Alumnesa:  PEDRO ALVAREZ
Estudi: P, ADMINISTRACIO | FINANCES (AGBO - CICLE SUPERIOR} Hores curriculars del crédit de IFPCT: 3500
Data primera matricula: 201512016 Exempcid: 2%
Posteriorment fara Dual: O
Hores informades:  °°" Hores validades:  °°"
Hores restants per informar; 1731 30mn Hores restants per validar: 0"
DOCUMENT DATES ESTAT REALS/ESTIMADES ACCIONS
AR (G SRR de 2000312018 2 14/06/2018 Anul-Iat - @ Acora

Data danul-laci¢: 21/05/2018

de 130612012 2 26/107/2018 Taneat ash Gacord | v
Finalitzaci6 ant: 25/07/2018

2017187337 / CFP379588

« 2017227978 | CFP400570 de 2710712018 a 28/07/2018 Tancat 4hidh @acord | -

O AT R S TEas de 27/0712018 2 31107/2018 Anul-lat - @ Acord

Data dfanul-laci: 05/06/2012

DOCUMENT DATES ESTAT REALS/ESTIMADE S ACCIONS

de 10/09/2018  17/09/2018 Anul-lat - @ Acord
Data danul-lacié: 08/11/2018

2018104691 / CFP391331

oo | G

Pitjant sobre el nom de l'alumne a la capgalera ens apareixera una finestra emergent amb
les dades de I'alumne i un boté per anar directament a la fitxa de I'alumne/a.

PEDRO ALVAREZ

X veure alumne/a
Estranger: No
Nom: PEDRO
Cognoms: ALVAREZ
Data de naixement: 01/03/1980
Génere: Home
Adreca: GRAN VIA 2
Codi Postal: 08940
Municipi/Localitat: CORNELLA DE LLOBREGAT

Teléfon: 666666666

Correu electrdnic: v

El resum d’acords/convenis ens mostrara dades basiques com el codj, les dates, I'estat i les
hores gestionades.

Disposem de la informacié general de les hores informades (hores que I'alumne/a ha anat
informant dia a dia) i les hores validades (hores que el professor/tutor/a o el/la
Coordinador/a Practiques ha signat en un informe mensual). Els dossiers que han estat
valorats com a negatius no computaran en les hores validades.

Per a cada acord/conveni es disposa d'un boté multi funcié que permet anar d’'una seccio a
una altre del seguiment dels acords/convenis (pitjant ala fletxa s’obren les opcions):
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@ Acord W
W Seguiment
& Agenda

= Ambl'opcié “Acord/conveni” podrem accedir a les dades de I'acord/conveni.
=  Amb l'opci6 “Seguiment” podrem accedir al seguiment de I'FCT de I'acord/conveni.
= Amb l'opci6é “Valoracié” (només surt en els casos que ja estigui disponible) ens
informa de la valoraci6 de I'acord/conveni. En aquest cas, el color de la icona ens
indicara l'estat:
e Verd: La valoracié ha estat positiva.
e Vermell: La valoracid ha estat negativa
e Groga: La valoracid esta pendent.
La qualificacié no s’habilitara fins que s’assoleixi el total de les hores curriculars del crédit

del Seguiment de I'FPCT. Si el quadern disposa d’alguna exempcid, aquesta s’aplicara al
comput horari.

Acords I A Qualificacié Global de IFPCT I Reduccions/Ampliacions d'hores per Resolucié Reconeixements

Valoracié del quadern: + Gestionat LREF19 ¥

No s'han assolit les 262h 30min per poder gestionar la qualificacio del quadern.

Hores restants per finalitzar 'FPCT 173h 30min

X Donar de baixa | & Modificar

En el cas de DUAL, al costat d’aquesta hi tenim la Valoracié per MPs/UFs disponible per
descarregar en PDF o Excel, a on hi constaran les valoracions de les diferents activitats de
cada Unitat Formativa dins de cada Modul Professional.

Com a eina de suport disposarem de la icona ®"™™*¢ que si la pitgem ens informara de
quins son els dossiers amb tasques pendents a realitzar (la icona té com a objectiu
acompanyar l'usuari i ajudar-lo a tancar el seguiment de la FPCT).
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Resta per gestionar d'aquest quadern:

Tasques del dossier per gestionar(2018116292/CFP410281) u
Tasques del dossier per gestionar(2019159894/CFP526915) u
Recordi:

En tot moment pot gestionar els Resultats d'Aprenentatge u

Amb la icona > podrem anar a veure quines son les tasques que caldria realitzar.
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Crear un Quadern 7.2

Per tal de crear un quadern, només cal que accedim a I’alumne/a en concret i situar-nos en
la seva fitxa. Un cop alla només caldra que cliquem al boté de “Crear Quadern”.

Notal: Sino troba I'alumne en la cerca pot ser perqueé l'usuari tingui seleccionat un programa

BID ¥ TOTS ™

concret com a entorn; haura de seleccionar I'opcié de TOTS.

NotaZ2: En el cas del SOC els quaderns no es creen des de l'aplicaciéo qBid, siné que es
sincronitzen totes les dades des de I'aplicacié externa GIA (tant alumnes com quaderns).

H ... ¥ | Centre / Editar Alumne/a 3Centre / Detall Alumne/a

Usuart: je34igjv

 Correcte 4

~

Estranger:  No

Nom: LUCAS Cognoms: LOPEZ CASTILLO
Data de naixement:  02/02/2000 Génere: Home
Adrega: AV. DIAGONAL Teléfon: 209942342

Pais(Adrega): ESPANYA
Codi Postal: 08019 Municipi/Localitat: BARCELONA (8019)
INSS/MUtua:  LOCA23429384724 NASS:
IDALU:

prova@prova.esprova

Correu electronic: Necessitats especials:  No

Observacions:

Quaderns

Pendents de Qualificar @

FP, DESENVOLUPAMENT D'APLICACIONS MULTIPLATAFORMA (ICBO - CICLE SUPERIOR) - CENTRE DE PROVES PER STI mwQuadern

En primer lloc accedirem a un selector a on haurem d’escollir entre un dels
ensenyaments/programes de I'entorn (BID, DUAL, CFCC).

A continuacié accedirem a un formulari que ens permetra ajustar els parametres del
Quadern:

E W | Centre / Editar Alumne/a »Gentre / Detall Alumne/a

Ensenyament: | Formaci6 Professional 1
Alumne/a: LUCAS LOPEZ CASTILLO
Estudi: ( AG10 - GESTIO ADMINISTRATIVA j‘
Hores curriculars del 350 hores
crédit de I'FPCT:
Data primera matricula: 2018/2019 ~ Exempcid: 25% =
Posteriorment fara Dual: I:‘

=  Estudi.

= Data de la primera matricula.
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= Exempcié de I'alumne/a (és permet el 25%, el 50% i el 100%).

= En el cas de la FPCT es podra marcar si posteriorment es creara un quadern de
DUAL per aquest alumne.

En el cas que I'alumne/a tingui un Quadern actiu (pendent de qualificar) o un Quadern
qualificat positivament, el sistema no ens permetra crear un nou quadern del mateix estudi.

Cal tenir present que les exempcions hauran de ser validades pel Coordinador/a de
practiques.

B Quadern / Visualitzar Quadern o Informacio " Correcte +

Quadern

Estat Quadern: Pendent

Alumne/a: LUCAS LOPEZ CASTILLO

Estudi: FP, GESTIO ADMINISTRATIVA (AG10 - CICLE MITJA) Hores curriculars del 350h
crédit de I'FPCT:

Data primera matricula: 2018/2019 Exempcio: 25%

Posteriorment fara NO
Dual:

A qualificacié Global de I'FPCT Reduccions/Ampliacions d'hores per Resolucié Reconeixements

Sense acords

Crear una Resolucio 7.3

El qBid permet afegir o treure hores al quadern per algun tipus de resolucié.

Depenent I'entorn es pot accedir a un tipus de resolucions o altres.

Acords A Qualificacié Global de I'FPCT I Reduccions/Ampliacions d'heres per Resoluci6é Reconeixements

Sense resolucions

Per crear una resolucio caldra accedir a la fitxa del quadern i pitjar al boté de “Nova” de la
pestanya de resolucions. Seguidament apareixera una pantalla amb un selector a on hi
haurem de seleccionar el tipus de resoluci6.
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.. ¥ Quadem / Visualitzar Quademn »Quadern / Resolucions f

Resolucié @@Quadern

Alumne/a: PROB A

Estudi:  FP, CONDUC ACT FISICOESPORTIVES MEDI NATURAL Hores curriculars del  410h
(0101 - CICLE MITJA) crédit de I'FPCT:

Tipus: I - Seleccionar -

- Seleccionar -

DISTRIBUCIONS CONJUNTES

ALTERNANGA
GESTIO ADMIN. ORIENTAT A L"AMBIT JURIDIC (AG11)

Les resolucions del DDE sén de 3 tipus i relacionades amb altres estudis.

SoC

Resolucié  @Quadern

Alumne/a: AHMED ACHTOUK

Estudi: FPO, OPERACIONS BASIQUES DE CUINA (HOTRO108 - Hores de FPCT: 80h
NIVELL 1. NO CAL UN NIVELL PREVI)

Tipus: ADDENDA 50% v

Seleccionar -

Referéncia: ADDENDA 30%
ADDENDA 50%

Hores: 40

Max. 500

Observacions:

Fitxer: | Seleccionar archive | Ningin archiva seleceionsdd

Les resolucions del SOC només sén dues (addenda del 30% o 50%) i serveixen per ampliar les hores d’'un quadern
del SOC, ja que en els quaderns del SOC no es poden introduir més hores de les que dicta el quadern, i si es vol
superar aquest limit, s’ha de fer amb una addenda, que permet superar les hores en un 30% o un 50%.

Un cop seleccionat el tipus de resoluci6 apareixera en la mateixa pantalla la continuacio del
formulari a on s’hauran d’acabar d’omplir els camps requerits.
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|

Resolucid @Quadern

Alumnefa:  PROBA

Estudi:  FP, CONDUC ACT FISICOESPORTIVES MEDI NATURAL Hores curricularsdel ~ 410h
(0101 - CICLE MITJA) crédit de I'FPCT:
Tipus: [ DISTRIBUCIONS CONJUNTES v]
Referéncia: l j
Hores: [ J
Observacions:
En el cas del DDE les hores es posen manualment.
Resolucid @wQuadern P
Alumne/a: AHMED ACHTOUK
Estudi: FPO, OPERACIONS BASIQUES DE CUINA (HOTRO108 - Hores de FPCT: 80h

NIVELL 1. NO CAL UN NIVELL PREVI)

Resolucié creada per: DAVID DROCOURT

Tipus: ADDENDA 50%

Referéncia: 23432

Cod/ referéncia gBID: ROO00054511

Hores: 40

Max. 50%

Observacions:

Fitxer: &

T

En el cas del SOC les hores extra del quadern sén un % del total d’hores del quadern.

Les hores seran computades en el calcul d’hores pendents de I'acord/conveni, pero no seran
aplicades al calcul total d’hores realitzades del quadern fins que el Coordinador/a hagi

validat la resolucid.

El sistema li generara al Coordinador/a una tasca que haura de resoldre.

DATA DESCRIPCIO

13/03/2020

Reduccio / Ampliacié d'hores per resolucio

ACCIONS
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Amb el boté de signar el Coordinador/a podra validar les resolucions i amb el botd

d’Esborrar les podra eliminar. Un cop aprovat, amb el boté Veure es pot entrar a veure tots
els detalls.

- s ——1 =
1% Validar resolucié M Esborrar resolucid

Convenis £\ Qualificacié Giobal de I'FPCT I ReduccionsiAmpliacions d'hores per Resolucié I Reconeixements

23432/ ROD00054511 Addenda 50% 40h
Crear un Reconeixement 7.4

El qBid permet reconéixer hores que s’han realitzat fora del gBID mitjan¢ant la opci6 de
reconeixements.

Els reconeixements només estan disponibles pel DDE i DUAL.

Acords A Qualificaci6 Global de I'FPCT Reduccions/Ampliaci d'hores per Resolucié

Sense reconeixements

Per crear un reconeixement caldra accedir a la fitxa del quadern i clicar al botd de “Nou” de
I'apartat de reconeixements. Seguidament apareixera una pantalla amb un selector a on hi
haurem de seleccionar el tipus de reconeixement.

Reconeixement @Quadern

Alumne/a: LUCAS LOPEZ CASTILLO

Estudi: FP, GESTIO ADMINISTRATIVA (AG10 - CICLE MITJA) Hores curriculars del 350h
crédit de I'FPCT:

Tipus: l - Seleccionar - j

- Seleccionar -

ACORD EBID

PRACTICA A L'ESTRANGER

ACORD PER JUNTA
ACORD QBID
TANCAMENT DEL QUADERN DE FPCT PER INCORPORACIG ALTERNANGA / DUAL

Un cop seleccionat el tipus de reconeixement apareixera en la mateixa pantalla la
continuacio6 del formulari a on s’hauran d’acabar d’omplir els camps requerits.
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Reconeixement @@Quadern B
Alumne/a; LUCAS LOPEZ CASTILLO
Estudi: FP, GESTIO ADMINISTRATIVA (AG10 - CICLE MITJA) Hores curriculars del 350h

crédit de I'FPCT:

Tipus: PRACTICA A L'ESTRANGER -

Referéncia: ‘

Curs: - Seleccionar -

-

Data d'inici

Hores:

[
[
Data final |
[
[

Valoracié: Seleccionar -

Les hores seran computades en el calcul d’hores pendents de I'acord/conveni, pero no seran
aplicades al calcul total d’hores realitzades del quadern fins que el Coordinador/a
Practiques hagi validat el reconeixement.

El sistema li generara al Coordinador/a Practiques una tasca que haura de resoldre.
Amb el bot6 de signar el Coordinador/a Practiques podra validar els reconeixements i amb

el boté d’Esborrar els podra eliminar. Un cop aprovat, amb el boté Veure es pot entrar a
veure tots els detalls.

REFERENCIA  DATES TIPUS HORES QUALIFICACIO ACCIONS
R201809748 10/01/2019 a 19/07/2019 PRACTICA A L'ESTRANGER 80h Positiva
Dgr=
Qualificar el quadern 7.5

La qualificacié del quadern es troba a la pagina de gesti6 del quadern.

Quaderns

Pendents de Qualificar @

FP, GESTIO ADMINISTRATIVA (AG10 - CICLE MITJA) - CENTRE DE PROVES PER STI @Quadern

FP, DESENVOLUPAMENT D'APLICACIONS MULTIPLATAFORMA (ICBO - CICLE SUPERIOR) - CENTRE DE PROVES PER STI aQuadern

Aquesta només s’habilitara quan haguem realitzat les hores que venen marcades per cada
departament i cada estudi (Dins del quadern se’ns informa de quines sén aquestes hores).

DDE FPCT: S’han de realitzar les hores indicades en el quadern.
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DUAL: S’han de realitzar les hores indicades en el quadern, pero es pot qualificar el quadern
com a NO APTE en qualsevol moment si no s’arriba a les hores totals.

SOC i CFCC: S’han de realitzar un minim de 75% de les hores del quadern, pero el/els
convenis/prorrogues que es crein han de contenir totes les hores del quadern (es a dir, es
podra tenir un 25% d’absencia).

S’ha de tenir en compte que aquestes hores poden ser omplertes per un o varis
acords/convenis o prorrogues.

Un cop tancats/gestionats tots els Dossiers (entenem per dossier 'acord/conveni i totes les
seves prorrogues) i assolides les hores se’ns habilitara la possibilitat de gestionar la

qualificaci6 del quadern per tal de finalitzar el procés del Seguiment de I'FPCT.

Nota: pel cas del DDE FPCT per poder fer la qualificacié del quadern també es necessita que
primer I'alumne hagi omplert 'Enquesta de I'’Alumne.

Valoracio del quadern 7.5.1

Com a pas previ a la qualificacié del quadern haurem d’omplir la valoraci6 del quadern. Cal
destacar que aquesta valoracio estara oberta des que es crea el quadern.

Acords I A Qualificacié Global de I'FPCT l Reduccions/Ampliacions d'hores per Resolucié Reconeixements

Valoracié del quadern: LREF19 *=

No s’han assolit les 262h 30min per poder gestionar la qualificacié del quadern.

Hores restants per finalitzar I'FPCT 182h 30min

Amb el bot6 de “Gestionar” podrem omplir les dades per tal de poder realitzar la valoracié.
Es pot imprimir la valoracié buida o gestionada amb el Document Ref19.

Nota: En el cas del SOC aquesta valoracié no esta disponible.
En funcié del marc normatiu, haurem d’omplir un formulari diferent:

= FP (PAP i Capacitats transversals):
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Valoracions EQuadern

Alumnels:  LUCASLOPEZ CASTILLO

Estudi  FP. DESENVOLUPAMENT DAPLICACIONS MULTIPLATAFORMA (ICB0 - ICLE SUPERIOR) Hores curriculars del rédit e [FPCT: 317

Data primers matriculs: 201712012 Bempat 2%
Resuitats dapenentatge 1 || Resutats daprenentatge 2
1. Relacionades amb Ia gestis | utilitzzeid de sistomes informtics | entorns. Juant els seus requeriments i i funcid del propésit dis.

1.4, Treball sobre diferents sistemes informatics, identificant en cada cas el seu maquinari, sistemes operatius i splicacions instal des i s restriecions o condicions especiiques de.

2. Relacionadss amb 2 5 aspi

b acoés a dades, planificant lestructura de I3 base de dad s

2.1, Interprataci del dizseny lbgic de bases de dades que sssaguren Fsccessibiltst  les dades.

22 sent 6 del disseny logic sobr sistema gestor de bases de dades.

3 dispositius mbils i llengusiges especifios | complint el guid  les especificacions establertes.

de jocs, apli

3.2, Participacio en Ia preparacia | integracio ds materials mulimédia en una aplicacié, seguint les instruccions de Tequip ds disseny.

1.5 Verificacié de Is i sanvis

per complir els nivells exigit

de gestis P

(ERP.CRU), analitzant i itz

5.1, Reconeixement de I funcionlitst dels sistemes ERP-CRH en un supdsit empresaria real, avaluant |3 ufilitat e cads un dels seus méduls.

woLT BoNA ~

woLT BONA

85h 15min

MOLT EONA ~

2 o o

MoLT EONA

g o o

et Ceroe e ot i cosnvER BT

pr=—ap=

PAP Resultats daprenentatge 2 Resuttats d'aprenentatge 3
4. IDENTIFICA L'ESTRUCTURA, L'ORGANITZACIO | LES CONDICIONS DE TREBALL DE L'EMPRESA, CENTRE O SERVEI, RELACIONANT-HO AMB LES ACTIVITATS QUE REALITZA 8 Copiar la valoracib

BONAJBE

1.4 IDENTIFICA LES CARACTERISTIQUES GENERAL S DE L'EMPRESA, CENTRE O SERVEI | L'ORGANIGRAMA | LES FUNCIONS DE CADA AREA. [Buwmaé v]
1.2 IDENTIFICA ELS PROCEDIMENTS DE TREBALL EN EL DESENVOLUPAMENT DE L'ACTIVITAT. [sonect =]
1.3 IDENTIFICA LES COMPETENCIES DELS LLOCS DE TREBALL EN EL DESENVOLUPAMENT DE L'ACTIVITAT. [sonart -]
1.4 IDENTIFICA LES CARACTERISTIQUES DEL MERCAT O ENTORM, TIPUS DUSUARIS | PROVEIDORS. [rowrt 7]
1.5 IDENTIFICA LES ACTIVITATS DE RESPONSABILITAT SOCIAL DE L'EMPRESA, CENTRE O SERVEI CAP A L'ENTORN. [rowert 7]
4.6 IDENTIFICA EL FLUX DE SERVEIS O ELS CANALS DE COMERCIALITZACIO MES FREQUENTS EN AQUESTA ACTIVITAT. [ BONABE v ]
4.7 RELACIONA AVANTATGES I INACORDENTS DE L'ESTRUCTURA DE L'EMPRE SA, CENTRE O SERVEI, ENFRONT A ALTRES TIPUS D'ORGANITZACIONS RELACIONADES. l BONA/BE v ]
4.8 IDENTIFICA L'ACORD COL-LECTIU O EL SISTEMA DE RELACIONS LABORAL S AL QUE ESTA ACOLLIDA L'EMPRESA, CENTRE O SERVEI. l BONABE ~ ]
1.9 IDENTIFICA ELS INCENTIUS LABORAL S, LES ACTIVITATS D'INTEGRACIO | DE FORMACIO | LES MESURES DE CONCILIACIO EN RELACIO AMB L'ACTIVITAT. l BONABE v ]
4.10 VALORA LES CONDICIONS DE TREBALL EN EL CLIMA LABORAL DE L'EMPRESA, CENTRE O SERVEI [ BONABE ~ ]
4.1 VALORA LA IMPORTANCIA DE TREBALLAR EN GRUP PER ACONSEGUIR AMB EFICACIA ELS OBJECTIUS ESTABLERTS EN L'ACTIVITAT | RESOLDRE ELS PROBLEMES QUE ES PLANTEGEN. l BONAJBE “ ]

Coord. Pract. COORDINADOR CENTRE STI
CENTRE DE PROVES PER STI, BARCELONA(10000000)

Per part del Centre Educati

Wsignar [EFEICIIRG
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PAP || Resultats daprenentatge 1 | EESNEISRLMCICICULE  Resutats daprenentatge 3

2. DESENVOLUPA ACTITUDS ETIQUES | LABORAL'S PROPIES DE L'ACTIVITAT PROFESSIONAL D'ACORD AMB LES CARACTERISTIQUES DEL LLOC DE TREBALL | ELS PROCEDIMENTS [
ESTABLERTS PEL CENTRE DE TREBALL

(o sone 7]
21 COMPLEIX L HORAR!

[sonamt v
2.2 MOSTRA UNA PRESENTACIO PERSONAL ADEQUADA [

[worrsona v
23.£S RESPONSABLE EN L'EXECUCI DE LES TASQUES ASSIGHADES. [~

[wour sona v
24. SADAPTA ALS CANVIS DE LES TASQUES ASSIGNADES.

[sonamt v
25 MANIFESTA INICIATIVA £N LA RESOLUCIG DE PROBLEMES, [~

[wour sona v
26, VALORA LA INPORTANCIA D LA SEVA ACTIVITAT PROFESSIONAL, =

[worrsona v
27, MANTE ORGANTZADA LA SEVA AREA DE TREBALL.

[sonamt v
25, TE CURA DELS MATERIALS, EQUIPS.O EINES QUE UTILITZA EN LA SEVA ACTIVITAT. [

[wou sona v
25 MANTE UNA ACTITUD CLARA DE RESPECTE AL MED! AMBIENT.

[sonamt v
210, ESTABLEIX UNA COMUNICACIO | RELACIO EFICAG AMB EL PERSONAL DE LEWPRESA.

[sonant v
2.41.£5 COORDINA AINB ELS MEMBRES DEL SEU EQUIP DE TREBALL. [~

[wour sona v

Per part del Centre Educativ:  Coord. Préct. COORDINADOR CENTRE STI
'CENTRE DE PROVES PER STI, BARCELONA(10000000)

En les Capacitats transversals és necessari, com a minim, respondre a una qiiestio.

La pregunta general s’anira re-calculant a mida que anem introduint les respostes de les
sub-qliestions(la valoracié “sense valoracié” no computa en el calcul).
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Qualificacio 7.5.2
Acords I A Qualificacié Global de I'FPCT I Reducci Ampliaci d'hores per i0 i its
Valoracié del quadern: + Gestionat LREF19 ¥

Qualificacio: - Seleccionar - >

Sub-qualificacio: - Seleccionar - >

Curs: - Seleccionar - v

Data: =]

Observacions:

Resum de la temporalitzacio de I'FPCT: 323h 15min

LREF22 ¥

X Donar de baixa | & Modificar

Notal: Depenent I’entorn o programa les opcions de qualificacié poden variar, per exemple en
el cas del SOC no esta la sub-qualificacié o en el cas de Batxillerat es qualifica numéricament.

Nota2: En el cas de DUAL sempre es podra qualificar com a NO APTE, encara que no s’arribi
a les hores del quadern.

Nota3: En el cas del DDE FPCT perqué es pugui obrir la qualificacié del quadern, 'alumne
abans haura d’haver gestionat l'enquesta de I'alumne. En el cas de que no s’hagi gestionat, en
la pestanya de la qualificacié del quadern apareixera un missatge indicant que 'alumne
encara no I’ha gestionat.
En la majoria d’entorns la qualificacié sera de APTE i NO APTE:
= Apte, on la sub-qualificacio sera (si existeix):

e Moltbona

e Bona

e Suficient.

= No Apte, on la sub-qualificaci6 sera(si existeix)::

e Noadequada.

Un cop haguem introduit les dades i haguem signat la qualificaci6 aquesta tancara el
quadern.

Aix0 generara un document PDF que sera el document de la qualificacié del Seguiment
(Ref20), veure l'apartat 13.12.
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Acords I + Qualificaci6 Global de I'FPCT I Reduccions/Ampliacions d'hores per Resolucio Reconeixements

Valoracié del quadern: | ‘ LREF19 ¥
Qualificacio: APTE
Sub-qualificacié: ~ BE
Curs: 2019/2020
Data: 06/03/2020
Observacions:
Resum de la temporalitzacio de 'FPCT: 323h 15min

LREF20 W

LREF22 ¥

Al finalitzar la qualificacié el sistema enviara un correu electronic (si aquest en disposa).
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Cancel-lar la Qualificacio 7.5.3

Per tal de solucionar possibles errors o correccions d’alguna de les gestions, es disposa de
la possibilitat que els Coordinadors, sota la seva responsabilitat, de desqualificar un
quadern.

Per fer-ho caldra cercar I'alumne, arribar a la seva fitxa i entrar al quadern en qliestio:

Acords I + Qualificacio Global de I'FPCT I i pliaci d'hores per i0 Reconeixements

Valoracié del quadern: LREF19 ¥

Qualificaci6: APTE

Sub-qualificacié:  BE
Curs: 2019/2020
Data: 06/03/2020
Observacions:
Resum de la temporalitzacié de I'FPCT: 323h 15min

LREF20 | ¥

LREF2 ¥ | | <:

Mitjancant el bot6 taronja de “Cancel-lar qualificacié” podrem treure la qualificaci6 del
quadern.

Si cancel-la la qualificacid, es perdra la qualificacié del guadern i el questionari que pugui haver gestionat 'alumne/a, Desitja continuar?

Aceptar | | Cancelar
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Quadern Estadistic 8

El quadern estadistic és un nou tipus de quadern que pot tenir 'alumne tinicament per
entorns de DDE i DUAL.

Es crea des de la fitxa de I'alumne i un cop creat només es pot editar o donar de Baixa (no
es pot recuperar pel moment).

IDALU:

Correu electronic: Necessitats especials: No

Observacions:
& Modificar

Quaderns

Pendents de Qualificar @

FP, GESTIO ADMINISTRATIVA (AG10 - CICLE MITJA) - CENTRE DE PROVES PER STI @Quadern

FP, ADMINISTRACIO | FINANCES (AGBO - CICLE SUPERIOR) - CENTRE DE PROVES PER STI aQuadern

Quadern Estadistic @)

FP, GESTIO ADMINISTRATIVA (AG10 - CICLE MITJA) - CENTRE DE PROVES PER STI rQuadern Estadistic

=k Crear Quadern | = Quadern Estadistic

No té cap tipus de restricci6 alhora de crear-se i tampoc es qualifica ni gestiona acords
com en el cas dels quaderns normals.

Creacio 8.1

Per crear un quadern Estadistic només cal cercar I'alumne pel menu de centre i a la seva
fitxa pitjar en +Quadern Estadistic. La fitxa dels quaderns estadistics es composen de dues
parts: quadern i empresa.

Dades quadern 8.1.1
E ¥ Centre / Detall Alumne/a »Quadem Estadistic/ Nou Quadem Estadistic&nb.
Ensenyament: [ Seleccionar Tl A
Tipus Quaflern [ SELECCIONAR N |
Alumne/a:  PROBA Darrera Matricula: [ Seleccionar - |
Estudi: [ Seleccionar j

Data Inici: [ ‘ -] Data Fi: [ | 'J

Hores: [ 5
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La part del quadern es composa de:

= Ensenyament: programa del quadern (FP, BATX, DUAL, etc..)

= Tipus de Quadern Estadistic: pot ser de dos tipus: Quadern Mobilitat Practiques
Postitulats o Quadern Mobilitat d'Estudis ECVET

= Estudi: 'estudi del que consta el quadern

= Alumne: ja ve carregat de 'alumne que hem escollit

= Darrera matricula: la data de la darrera matricula

= Data inici i data fi: rang de dates del quadern

= Hores: hores de les que es composa el quadern.
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Dades empresa

Dades Centre/Empresa @

NIF (Opcional): ‘

8.1.2

Nom: [

Dades Ubicacié: @

Ubicacio: I FORA D'ESPANYA

pais: |

[a

Territori:

Municipi/Localitat:  'ntroduebx un Codi Postal

Vvia: IﬁtLt-L[IUN/\R “I

Escala/Pis/Porta: |

Resta de 'adrega: I

Poligon: [

Telefon: |

Dades Responsable @

vom:

| rettons: |

En aquest apartat s’omplen totes les dades de 'empresa del quadern i les dades del

responsable de I'empresa.

Tots els camps s’omplen manualment i sén obligatoris els que es marquen en vermell.

S’ha de tenir en compte que els Quaderns Estadistics son tots a 'estranger, és per aixo que
no es pot seleccionar com ubicacié Espanya.

Un cop omplert tota la fitxa es procedeix a pitjar el bot6 de crear Quadern Estadistic.
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Consell General de Cambres
de Catalunya

ensenyament. | Forment Professianal

b iadern Estadistic: [ a ot Précticy 7
Aumne/s: PROBA Darvers Matricular | 201972020
Estudk; €0 - DESENVOLUPAMENT DAPLICACONS WEB
Daualici | 07/01/2020 = DecaFi | 3100172020 =
Hares: 20 [
Dades Centre/Empresa @
NIF(Opeionall: | HIH
Nom: | KGUMKIGH
Dades Ubicacié: @
Ubicacis: | CATALUNYA
CodiPostal: 08032 MunipiLocalitat:  BARCELONA
Terrtori: L BARCELONES
Nimero: | 27 EscalarPis/Porta
Resta de Fadrega: Poligon:
Tetéton
Dades Responsable @
Nom: | soRsES Comec | SOFSDFS
Comews | sanstsamsagsececs Tetfono: | 426223

(G Edita Quadern

Un cop creat el podrem editar altres cops o donar de baixa definitivament.
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Gestio 9

Crear Acord/Conveni 9.1

Per tal de crear un acord/conveni, disposarem de dues vies:

= A traves del menu:

& Acords

Nou Acord

Cerca Acords

= Através de la fitxa de I'Entitat/Empresa col-laboradora (centre de treball) amb la que
volem crear un acord/conveni:

Centre de Treball

Nomenclatura: PM147529-PME03-01 Estat: VALIDAT
Categoria: MITJANA EMPRESA Nom: SEU CENTRAL

Nom opcional:

Dades ubicacio Dades de contacte Dades activitat Responsables de 'acord Homologacio Usuaris Certificats

NOM COGNOMS2 (RESPONSABLE STI) il Esborrar | & Editar | G Acord

PEPITO (GERENTE) & Editar | & Acord

PREUAB (ESTRANGERO) 1l Esborrar

@ Editar | & Acord

Preuab (estrangero) i Esborrar | & Editar | & Acord

En el cas de crear un nou acord/conveni des del centre de treball ens vindran pre-
carregades totes les dades de l'entitat (empresa, centre de treball, responsable
d’acord/conveni), sind s’hauran de seleccionar manualment per ordre.
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Centre CENTRE DE PROVES PER STI ( 10000000 )

Curs [ 2019/2020 VI

Programa I -~ SELECCIONAR -- Vl

Empresa ‘ EMPRESA DE PROVA | Q ‘

Centre de Treball ‘ PM147529-PME03-01:SEU CENTRAL | Q ‘

Responsable de I'acord ‘ 00000000T;NOM COGNOMS2 | Q ‘

= Programa: Es seleccionara el programa adient a 'entorn (pel DDE: FP, BATY, ..., pel
SOC: FOAP, DAMAP, ...)

= Modalitat Ensenyament: normalment es seleccionara automaticament (pel DDE:
FPI, pel SOC: FPO,...)

= Mobilitat: Aquesta opcié ens permetra realitzar convenis de mobilitat dins del
territori catala o fora. Aquesta opcid sera la que ens permetra seleccionar centres
de treball de fora de Catalunya o fora d’Espanya. En el cas del SOC no hi haura
mobilitat.

= L’opcio de seguiment presencial indicara si el professor/tutor anira al Centre de
Treball a realitzar els contactes o no.

= Alumne, quadern, empresa, centre de treball i responsable d’empresa s’hauran de
seleccionar per finalitzar la seleccié de dades.

Només podrem realitzar un acord amb els alumnes que disposen d’'un quadern obert i
pendent de qualificar.

Nota: En el cas del SOC es poden crear convenis sobre quaderns en “Estat Provisional”, pero
que posteriorment no es podran gestionar fins que el quadern passi a estat Pendent (I'estat
es sincronitzara des de GIA).
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E .. Entitat / Proposta d'Entitat ®Acord / Alta Acord

Centre

Curs
Programa

Modalitat ensenyament

Mobilitat

Seguiment presencial

Alumne/a
Quadern
Empresa

Centre de Treball

Responsable de I'acord

Mitjangant el botd de la part

I'acord/conveni.

E Acord / Alta Acord

Curs: 2019/2020
Alumne/a: FERRAN MANU TEST
Empresa:  EMPRESA DE PROVA

Centre de Treball: ~ SEU CENTRAL

CENTRE DE PROVES PER STI ( 10000000 )

2019/2020 ]

Formacié Professional j

FPI ]

NO hd

SI w2

‘ X455465645Z;FERRAN;MANU TEST | Q
‘ QUADERN AG10 - GESTIO ADMINISTRATIVA -
‘ EMPRESA DE PROVA | Q
‘ PM147529-PMEO03-01;SEU CENTRAL | Q

00000000T;NOM COGNOMS2 | Q

inferior esquerre podrem continuar amb la creacié de

Centre:

Director:

Professor/Tutor/a:

Responsable de l'acord:

Exempcio:

Tutor/a Empresa: ‘

[a]

PEVERSIVIGGEN  Periodes

Tipus Acord:

Estandard ~

Matriculat/da a:

Modalitat ensenyament:

Mobilitat:

Formacié Professional

1° Matricula: [ 2018/2019

Dataacord:  06/03/2020

Estudis procedéncia: Ogso Opailerat Ocicles Op aacces Ocas Ounverstat Ocap @ altres

CENTRE DE PROVES PER STI

MIGUEL GARCIA |V

[ 11, PRUEBA (Professorat) v

NOM COGNOMS2

50%

Seguiment presencial:

Estudi: AG10
Gurs: - SELECCIONAR - >
INSS/MUtua:  wT23423432ew

cou

Lioc de les practiques:

Acord amb annexes especials:

Osi ®no

® centre de Trevan O ttinerant

El nou acord/conveni disposa de la nova informacié associada com és I’Alumne, I'Empresa,
el Centre de Treball i el Responsable del conveni.
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A més, inclou el Centre Educatiu associat a 'alumne, un llistat amb els possibles Directors
d’aquest centre i un llistat amb tots els Professors/Tutors assignables per aquest
acord/conveni.

En I'apartat del lloc de practiques, ara s’ha simplificat ja que només es podra realitzar al
Centre de Treball assignat en la creacié del conveni, o com alternativa el lloc de practiques
podra ser itinerant.

En la capgalera de I'acord/conveni s’ha d’assignar un o més tutors d’empresa, per tal de
que facin les gestions de 'empresa.

Tutor/a Empresa: ‘ | Q ‘

MIGUEL CASTELLS % TUTOR NOU USER %

Es poden eliminar pitjant en la X al costat del nom, pero és obligatori almenys un tutor
d’empresa per poder crear ’acord/conveni. Més endavant es podra canviar si es necessari
o es dona de baixa, ja que sense un tutor d’empresa, I'acord/conveni tampoc es podra
gestionar.
En el detall de I'acord/conveni ens trobem varies opcions:
= Seranecessari indicar el Tipus del conveni entre:

- Estandard

- Intensiu

- Especial

= En PQPI sera necessari indicar la Modalitat del contracte.

= Si I'alumne/a disposa d’'una exempci6 horaria, aquesta apareixera i s’aplicara al
calcul estimatiu d’hores del conveni.

= Haurem de marcar els estudis de procedencia (Aquests varien en funcié del
programa/entorn).

=  Seranecessari introduir el curs de 'alumne/a (primer, segon o tercer).

= Disposem de la possibilitat d’incloure annexos especials a l'acord/conveni,
tanmateix aixd provocara que l'acord/conveni hagi de ser validat.

Nota: QBid disposa d’'un boté d’Esborrany per la qual cosa es pot deixar un acord/conveni a
mig crear, des de qualsevol estat, per tal de poder acabar-lo de crear a posteriori.

[z2=]
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En el moment de la creacié (o autoritzacié) de I'acord/conveni, el sistema enviara un
correu electronic per tal de indicar al alumne/e quin és el seu usuari i contrasenya d’accés
al sistema.

Dades Acceptades:

Curs: 2019/2020 Centre Educatiu: CENTRE DE PROVES PER STI

Alumne/a FERRAN MANU TEST Director: MIGUEL GARCIA

Empresa EMPRESA DE PROVA Professor/Tutor/a: CONEXIONS, PROFESSOR (Professorat) 2

Centre de Treball SEU CENTRAL Responsable centre de treball: ~ NOM COGNOMS2

Aquest alumne/a disposa d'una exempci6 del:  50%

Tutor/a Empresa | Q |

MIGUEL CASTELLS % TUTOR NOU USER %
Codi acord 2019100485 Codi provisional:  CFP456599

Data inici 25/02/2020 Data fi: 06/03/2020

S'han generat el/s seguent/s document/s per a imprimir. Faci 'clic' sobre I'enllag per descarregar el document corresponent.

Document/s generat/s: [2019100485 / CFP456599]
2019100485 / CFP456599

En aquest punt també podrem realitzar la reassignacié de l'acord/conveni a un altre
professor/tutor o es pot deixar assignat al mateix Coordinador/a Practiques. Els
acords/convenis creats pels professors/tutors quedaran automaticament assignats a ells
mateixos.

En el cas del SOC, només els Coordinadors podran crear els convenis i sera obligatori
assignar la gesti6 del seguiment a un tutor de practiques.

Un cop creat I'acord/ conveni, sempre que aquest no es tracti d'una prorroga o d'un pre-
acord/conveni, ja que sind haura de ser autoritzat préviament, podrem gestionar el
seguiment, o el que és el mateix, el pla d’activitat, els contactes de seguiment, els informes
periddics, la valoraci6 del conveni i 'homologaci6 final.

Des d’aqui podrem anar directament a la gestio6 del pla d’activitats.

Gestio d’annexos 9.1.1

Durant la creacié de l'acord/conveni disposarem de la possibilitat de marcar que
I'acord/conveni disposa d’annexos. Aquests annexos son utilitzats en els acords/convenis
que sigui necessari incloure clausules especifiques.

Conveni amb annexes especials: O si ® o

Un cop creat el conveni és possible que aquest es generi com a pre-acord/conveni. En aquest
cas podrem gestionar els annexos del conveni/acord, i un cop gestionats
I'enregistrador/técnic de seguiment podra autoritzar o no el conveni/acord.
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Dades Acceptades:

Curs: 2019/2020 Centre Educatiu: CENTRE DE PROVES PER STI
Alumne/a: FERRAN MANU TEST Director: MIGUEL GARCIA
Empresa: EMPRESA DE PROVA Professor/Tutor/a: 11, PRUEBA (Professorat) E]
Reassignar
Centre de Treball: SEU CENTRAL Responsable centre de PEPITO
treball:
Aquest alumne/a disposa d'una exempcié del: 50%

Tutor/a Empresa: | Q ‘

MIGUEL CASTELLS %

Codi acord: 0 Codi provisional: CFP456600

Data inici: 09/03/2020 Data fi: 13/03/2020

Podeu inserir un motiu
per al validador del pre-
acord:

Examinar... | No se ha seleccionado ningdn archivo. M Emmagatzemar

S'han generat el/s segtient/s document/s per a imprimir. Faci 'clic' sobre I'enllag per descarregar el document corresponent.

Document/s generat/s: [0 / CFP456600]
0/ CFP456600

© Gestionar el Pla d'activitats

Per introduir annexos, aquest hauran de tenir una estructura de titol + descripcid.

Annexos 0/ CFP456600 Gaword

Titol: Annex 1
Descripcié: Caracterisiques de I'annex |
Fitxer: Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo.

Amb el bot6 + podrem afegir tants annexos com sigui necessari.

Podrem veure si hem gestionat els annexos des de la fitxa del conveni/acord.

Annexes: @ Annexos gestionats | el e e

En la creacié d'un Conveni/acord aquest es generara com a pre-conveni/acord en el
seguients casos:

= En tots els casos en que el conveni sigui del tipus Intensiu o Especial.
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= Sempre que existeixin convenis/acords simultanis .

= Altres causes relacionades a tenir en compte com el CIF, la Mobilitat, etc.
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Cercar Convenis/Acords 9.2

Per tal de poder cercar un Conveni/Acord haurem d’accedir al menu, a I'apartat de
Convenis/Acords, disposarem de 'opci6 Cerca Convenis/Acords.

& Acords
Nou Acord

Cerca Acords

Aix0 ens mostrara el segiient formulari de cerca:

E Acord / Cerca Acords +

Any: [ 2019/2020 =

Centre Educatiu: CENTRE DE PROVES PER STI ( 10000000 )

Alumne/a: \ Q Codi document:

Empresa: ‘ | Q

Professor/Tutor/a: \ TOTS ~ ‘

Pre-Acord Estat: Anul-lat Estudi: | Q
Acord Baixa

Prorroga Circuit

Pre-Prarroga Encurs

Tipus:

Esborrany
Finalitzat
Refusat

Podrem cercar els convenis/acords per Alumne/a, per Empresa, Curs o per codi de
conveni/acord, aixi com filtrar pels tipus, estats y els estudis dels convenis. El resultat de la
cerca sera un llistat com es mostra a continuacio:
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E Acord / Cerca Acords ¥Acord / Resultat Cerca Acord « Correcte +
~
DATA
CoDI ESTUDI TIPUS ESTAT INICI DATAFI ALUMNE/A ACCIONS
CFP456585  GESTIO ADMINISTRATIVA (AG10) Pre- Anul-lat 18/12/19 17/12/19 PROBA GAcord ¥
Acord
CFP456586  GESTIO ADMINISTRATIVA (AG10) Pre- Refusat 18/12/19 31/12/19 PROBA GAcord ¥
Acord
CFP456595  GESTIO ADMINISTRATIVA (AG10) Pre- Circuit 03/02/20 09/02/20 PROB A GAcord ¥
Acord
2019100481 GESTIO ADMINISTRATIVA (AG10) Acord En curs 27/01/20 02/02/20 PROB A GAcord ¥
CFP456577  ADMINISTRACIO | FINANCES (AGBO) Pre- Anul-lat 30/09/19 30/09/19 PROBA GAcord ¥
Acord
CFP456578  ADMINISTRACIO | FINANCES (AGBO) Pre- Esborrany 30/09/19 31/10/19 PROBA GAcord ¥
Acord
CFP456588  ADMINISTRACIO | FINANCES (AGBO) Pre- Refusat 15/01/20 17/01/20 PROB A GAcord w
Acord
2019100470 ADMINISTRACIO | FINANCES (AGBO) Acord En curs 01/10/19 17/12/19 PROB A GAcord ¥
2019100474 ADMINISTRACIO | FINANCES (AGBO) Acord En curs 14/01/20 17/01/20 PROBA G Acord W
2019100468 GESTIO ADMINISTRATIVA ORIENTAT A L'AMBIT JURIDIC Acord Finalitzat ~ 06/09/19 06/09/19 PROBA GAcord w
(AG11)

Les entrades de la llista que apareixen de color vermell ens indiquen que encara no s’ha
gestionat el seu pla d’activitats i les de color gris clar indica que el conveni/acord esta
anul-lat.

Disposem d’una columna d’accions amb un boté multi funcié:

GAcord ¥

WQuadern
Wl Seguiment
& Agenda

= Seguiment: Accedir a la gesti6 del Seguiment.
= Quadern: Accedir a les dades del Quadern.
= Agenda: Accedir a la pagina de I'agenda.

= Conveni/Acord(opcié per defecte): Mitjangcant aquesta opcié podrem accedir al
conveni/acord i visualitzar-ne les dades, aixi com els documents.



Manual d’ajuda a I'usuari

Pag. 117 /174  Ref Smart BID
Ver: 17/02/2020  Autor: STI

ESBORRANY G.
PENDENT DE VALIDACIO I

CORRECCIO LINGUISTICA R L s

E Quadern Visualizar Quadern Acord/ Detall Acord

Acord: 2019100485 / CFP456599 @@Quadern = ¥

Curs:  2019/2020
Alumnefa:  FERRAN MANU TEST

Empresa:  EMPRESA DE PROVA

Centrede Treball:  SEU CENTRAL

Centre:  CENTRE DE PROVES PER STI

[ Professor/Tutor/a: [ CONEXIONS, PROFESSOR (Professorat) VU

Resp. acord:  NOM COGNOMS2

Tutorfa Empresa:

MIGUEL CASTELLS %  TUTOR NOU USER %

a

e | H:w]

BECEEREEICIEE  Periodes | Documents || Historic

Tipus acord:
Modalitat ensenyament: Mobilitat; Seguiment presencial
HoresFPCT: 350N Hores pendents:  139h Hores acumulades:  36h
Periode de l'acord:  25/02/2020 - 06/03/2020 Horesacord:  36h/36h
Periode estival: 1 de juliol - 31 dagost Exempcio:  50%
Matriculatidaa:  Formacié Professional Estudi:  AG10

1*Matricula: ~ 2018/2019

INSS/Miitua:  wiT23423432ew

Lioc de prictiques:  Centre de Treball

Annexes:

(= e e e |

Disposarem d’una série de
conveni/acord com:

Curs:  SEGON

Estudis de procedéncia:  Altres: COU

botons que ens permetran realitzar operacions amb el

= Prorrogar: Aquesta opcié ens permetra crear una prorroga del conveni/acord

seleccionat.

= Copiar conveni/acord: Aquest opcié ens permet carregar algunes de les dades del
conveni/acord a un nou formulari per tal d’afegir-hi I'alumne i el quadern associats al
nou conveni/acord que volem crear basat en el conveni/acord copiat.

En la segiient imatge es marquen en groc les dades carregades de I'anterior conveni.

E ¥ Acord / Detall Acord ¥Acord / Alta Acord

Centre:
Curs:
Programa:

Modalitat ensenyament:

Mobilitat:

Seguiment presencial:

Alumne/a
Empresa
Centre de Treball

Responsable de I'acord

CENTRE DE PROVES PER STI ( 10000000 )

I 2019/2020 vl

Formacid Professional

I PPl “
[ o ]
K i
| [a]
. p
EMPRESA DE PROVA Cerca d'Alumne/a(DNI, INOI:L (lognoms Codi alumne/a)
| PM147529-PMEO3-01;SEU CENTRAL | Q |
| 0000O00OT:NOM COGNOMS2 | a |
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= Modificar: Aquest botd ens permetra modificar les dades del conveni/acord, sempre si
es tracta d'un document pendent de ser autoritzat (pre-conveni/acord o esborrany).

= Retirar: Aquest bot6 ens permetra retirar un document pendent d’autoritzaci6 (pre-
conveni/acord o esborrany).

& Modificar

En la pestanya de documents disposem de tots els documents relacionats amb aquest
conveni/acord.

Podrem re-assignar el dossier en tot moment (seleccionant un nou tutor i pitjant en el boté
de re-assignar), pero cal tenir present que al realitzar la reassignacio es passara la gesti6 del
conveni/acord i les seves prorrogues a un professor/tutor/a concret.

Permet assignar tutors d’'empresa existents, introduint el DNI, o nom en el camp
d’autocomplete. El sistema permet assignar més d’un tutor d’empresa i la des-assignaci6 de
tutors ja assignats. També ens permet crear nous tutors d’empresa, pitjant en el boté de
“+Crear”, el quans ens redirigira a la pagina de creaci6 d’usuaris de tutors d’empresa.
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Sistema de baixes 9.2.1

En aquesta versi6 es disposa d'un sistema de baixes de convenis/acords, que permet una
perfecte gestid de tots els casos.

Podem realitzar dos tipus d’operacions:
= Anul-lacié: Entenem per anul-laci6 tots aquells convenis/acords que s’anul-len per una
errada o bé perque alguna de les parts no desitja iniciar el conveni/acord. Les
implicacions d’'una anul-laci6 donen com a resultat la nul-litat d’aquest document

(Convenis/acords sense validesa). Es perdran totes les dades introduides en aquest
Conveni/acord.

Anul-lacié (Acord sense validesa)

Data [ - Seleccionar - v
d'anul-lacié:

L'anul-laci6 de I'acord és una acci6 irreversible que provoca suprimir
definitivament I'acord i tot el seu seguiment.

Confirmo que desitjo anul-lar 'acord

3 .
I Confirmo anul-lacid

Finalitzacié: Entenem per finalitzacio, tots aquells convenis/acords que sén valids i
que per motius extraordinaris tenen vigéncia fins a la data de finalitzaci6 (Es permetra
fer prorrogues en aquests convenis).
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Finalitzacio (Permetra la prorrogacio)

Data de
finalitzacié:

1Y, (o 1 A A ———

Finalitzaci6 anticipada per iniciativa de I'Alumne/a

Finalitzacié anticipada per iniciativa del Centre de Treball

Finalitzacié anticipada per iniciativa del Centre Educatiu

Finalitzacié anticipada per incorporacio alternanca / dual

Modificacio de les dades de I'acord o de les parts que el signen
Canvi d'horari
Assoliment de les hores d'FPCT

Altres

Per poder finalitzar un conveni caldra indicar-ne un motiu dels de la llista:

- Finalitzacid anticipada per iniciativa de I'Alumne/a.

- Finalitzacid anticipada per iniciativa del Centre de Treball.

- Finadlitzacié anticipada per iniciativa del Centre Educatiu.

- Findlitzacié anticipada per incorporacié FPCT/ dual.

- Modificacié de les dades del conveni o de les parts que el signen.
- Canvid'horari.

- Assoliment de les hores de practiques.

- Altres.

Cal tenir en compte que en el cas d’'una finalitzacié el Seguiment de I'FPCT haura de ser
gestionat (aquest s’haura re-planificat automaticament).

El sistema permetra finalitzar convenis/acords amb retroactivitat de 30 dies (30 dies
anteriors a la data d’avui) o fins a 7 dies més enlla a la data d’avui (previsi6 de futur).
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G.

Consell General de Cambres
de Catalunya

Seguiment de I'FPCT 9.3

Com a Coordinador de Practiques podem gestionar el Seguiment de I'FPCT d’un Conveni.
Disposarem d’aquest formulari que integrara totes les seccions del Seguiment de I'FPCT, el
Pla d’Activitats, el seguiment de 'alumne/a, els diferents qiiestionaris, la valoracié i la
homologacié. S’hi accedeix mitjancant laicona € .

E ¥ |Acord / Detall Acord $FPCT / Sequiment de IFPCT

Dossier 2019100485/CFP456599  mwQuadern ¥

@ informaci6 +

~

Modalitat ensenyament: Mobilitat: Seguiment presencial:

Centre: CENTRE DE PROVES PER STI Professor/Tutor/a: PROFESSOR CONEXIONS

Alumnesa:  FERRAN MANU TEST Estudi:  FP - GESTIO ADMINISTRATIVA (AG10)

Empresa:  EMPRESA DE PROVA

Pla d'activitats

Pla d'activitats pendent de validacio

Centre de Treball:

Seguiment de 'alumne/a

Periode de I'acord:

Contacte inicial:

SEU CENTRAL

de 25/02/2020 a 06/03/2020

25/02/2020

Contacte seguiment: 1055000

Contacte valoracié:  gc/03,5050

@ Gestionar Contactes [FNIZS MRS

Valoracié Homologacié

Valoracié dossier:

Professor/Tutor/a:

REF10. Qiiestionari al Centre

de Treball: Coord. Practiques:

LREFI18 ¥ LREFI0 | ¥ Coord. Territorial:

LREFIT ¥

En tot moment disposarem del boté multi-funcié que depenent de la pagina en la que estem,
per defecte ens posara l'opcié més freqiient.

Disposarem del boté d’'informacié "™ que ens anira informant i ajudant al llarg del
temps informant-nos de quines sén les tasques pendents o les proximes tasques a realitzar
(I'objectiu és acompanyar l'usuari en el tancament de tot el seguiment).

Cal destacar que si un Conveni/acord té diferents prorrogues, des d’aquesta plana també
podrem redirigir-nos al Seguiment d’aquestes prorrogues, mitjancant un desplegable i
pitjant en el boto/fletxa per anar-hi directament.

Prorrogues: [ 2019182435/CFP545267 E >

També des de la prorroga podrem redirigir-nos al Seguiment del conveni/acord pare.
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Empresa:

Acord pare:

Pla d'activitats

EMPRESA DE PROVA

2019159894/CFP526915

Els colors que apareixen en la plana de gestié del Seguiment ens indicaran 'estat de les

tasques a realitzar:

= El color rosa ens indica que cal realitzar la tasca, ja que aquesta s’ha convertit en una

tasca pendent.

= Elcolor blanc ens indica, que la tasca ja és editable, pero aquesta encara no és pendent
0 que aquesta ja ha estat gestionada.

= Elcolor gris, ens indica que la tasca esta inhabilitada en aquell moment, ja sigui perque
ha caducat o perque en aquell moment no esta permesa la seva edicié.
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Pla d’activitats 9.3.1

Des de la gestié del Seguiment podrem gestionar el Pla d’Activitats, aixi com descarregar-
nos el document en format PDF.

Pla d'activitats

Pla d'activitats pendent de validacié

L’edici6 del pla inclou la possibilitat d’afegir amb quin representant de I'Entitat s’ha signat
el pla d’activitats.

2019159894/CFP526915 @Quadern ¥

Modalitat ensenyament: Mobilitat: Seguiment presencial:
Centre: CENTRE DE PROVES PER STI Professor/Tutor/a: PRUEBA 2
Alumne/a:  PEDRO ALVAREZ Estudi:  FP - GESTIO ADMINISTRATIVA (AG10)
Empresa: EMPRESA DE PROVA Centre de Treball: SEU CENTRAL

05/12/2019-31/12/2019 *

Aquest pla encara no esta validat.

Tutor/a de I'empresa/entitat: [ MIGUEL CASTELLS ]
Professor/Tutor/a responsable: l 2, PRUEBA
Copia del pla d'activitats: ‘ | Q ‘ ‘

Activitats formatives |

+ D 1. Relacionades amb la recepcio, I'organit Gilatr 6 dela ioila 6 a I'empresa, i el sistemes d'arxiu.
l:|1.1. Seleccid i recerca d'informacié segons instruccions rebudes.

D1.z. Tasques administratives de recepcio ilo 0 de o ifo

D1.3. Classificacié de documentacid i informacid, i/o derivacié a les arees corresponents.
D 1.4. Enregistrament i/o tramitacié de documentacic i informacio.

l:|1.5. 6 ilo 6 de informatius i

l:|1.li. [o] ions de i i i 6 d'arxius, en diferents tipus de suports.

+ [0 2. Relacionades amb I'atencié als clients/usuaris.

Si es vol copiar el pla d’activitats d’un altre conveni/acord, ho podem fer des del cercador
que tenim a dalt a “Copia del pla d’activitats”. S’ha de tenir en compte que si en seleccionem
un i pitgem al botd, automaticament ens gravara els canvis.



Manual d’ajuda a l'usuari ESBORRANY ) G,
Pag. 124/174  Ref. SmartBID PENDENT DE VALIDACIO I
Ver. 17/02/2020  Autor: STI CORRECCIO LINGUISTICA R L s

Es podra introduir un tutor d’empresa especific pel pla d’activitats, que per defecte sera el
mateix que el del conveni/acord. Aquest es pot introduir manualment per text(no cal que
sigui un usuari del sistema).

També es podra seleccionar un professor/tutor docent diferent al del conveni/acord (per
defecte es selecciona el mateix).

Com en totes les seccions, disposarem del boté d’infirmaci6 en la zona superior dreta que
ens anira ajudant al llarg del temps informant-nos de quines sdn les tasques pendents o les
proximes tasques a realitzar (I'objectiu és acompanyar l'usuari en el tancament del
Seguiment).

Un cop seleccionades les activitats del pla es podran desar els canvis o signar el pla
d’activitats per tal de deixar-lo gestionat.

Un cop gestionat el Pla d’Activitats el document (REF06) quedara alliberat i ja es podra
descarregar i imprimir.

2019159894/CFP526915 @¥Quadern ¥

Modalitat ensenyament: Mobilitat: Seguiment presencial:
Centre: CENTRE DE PROVES PER STI Professor/Tutor/a: PRUEBA 2
Alumne/a: PEDRO ALVAREZ Estudi: FP - GESTIO ADMINISTRATIVA (AG10)
Empresa: EMPRESA DE PROVA Centre de Treball: SEU CENTRAL

S'han generat el/s seglient/s document/s per a imprimir. Faci 'clic' sobre I'enllag per descarregar el document corresponent

Documentacié acord: LREFOS ¥

Pla d'activitats: LREFO6 ¥

En aquest moment la Gesti6 del Seguiment de I'FPCT mostrara un resum del pla d’activitats
que acabem d’editar.

Pla d'activitats

1. Relacionades amb la recepcio, I'organitzacio i la transmissi¢ de la informacio i
la comunicacio a I'empresa, i el sistemes d'arxiu.

1.1. Selecci¢ i recerca d'informacid segons instruccions rebudes.

1.2. Tasques administratives de recepcio i/o expedicio de documentacio i/o
paqueteria.

1.3. Classificacié de documentacid i informacid, i/o derivacio a les arees
corresponents.

1.4. Enregistrament i/o tramitaci6 de documentacio i informacio.

1.5. Complimentaci¢ i‘o elaboracié de documents informatius i comunicacions.

Si el Pla d’Activitats es troba en estat pendent de validacié.
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Pla d'activitats

Pla d'activitats pendent de validacié

(@ Gestionar PNV NN 4

Cal fer clic a la icona del llapis per a validar-lo mitjan¢ant la icona ",

M Emmagatzemar | 1& Validar

El llistat d’activitats apareixera amb les activitats ja validades de color negre, les activitats
proposades pero encara per validar de color taronja i les que no es poden modificar
perque ja hi ha hores introduides per I'alumne de color gris.

E ... ¥ |FPCT/ Seguiment de 'FPCT »FPCT / Pla d'Activitats

Aquest pla encara no esta validat.

Tutor/a de I'empresalentitat: [ MIGUEL CASTELLS ]

P ITutorfar : [ ‘CONEXIONS, PROFESSOR E]

Copia del pla dactviats: | [a]
Activitats formatives

+ 1‘ Relacionades amb la recepci6, I'organitzaci6 i la transmissié de la informacid i la comunicaci6 a I'empresa, i el sistemes d'arxiu.

1.1. Selecci6 i recerca d'informacié segons instruccions rebudes.

D 1.2. Tasques administratives de pcio ilo expedici6 de i6 i/o paq ia.

D 1.3. Classificacié de documentacio i informacio, i/o derivacié a les arees corresponents.
1.4. Enregistrament i/o tramitacié de documentacié i informacio.
1.5. Complimentacié i/o elaboracié de documents informatius i comunicacions.

1.6. Operacions de manteniment i actualitzacié d'arxius, en diferents tipus de suports.

DUAL: en el cas de la DUAL en el pla d’activitats perque contin les hores per la qualificaci6
del quadern, també s’han d’assignar les activitats a una MP/UF.
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Activitats formatives
+ &
* [
| S

+ D 4, Utilitzacié d'una aplicacié informatica de facturacid.

+ I:‘ 5. Codificacié d'elements segons el PGC (PIME).

Pitjant en la icona de la dreta accedirem ales Unitats Formatives on caldra seleccionar-les.

Realitzacié de liquidacions d'IVA.

Unitats formatives

MPO1 - Comunicacio6 i atencié al client

ol

UFO - Dual

UF1 - Processos de comunicacié oral a I'empresa i atencié al client

UF2 - Processos de comunicacié escrita a I'empresa i atencid al client

SOC: En el cas del SOC s’ha de tenir en compte que els coordinadors o els tutors de
practiques poden emmagatzemar canvis del pla d’activitats pero aixo provocara que el pla
perdi la validacid, i que el técnic de seguiment hagi de tornar a validar el pla d’activitats (hi

hagin canvis reals o simplement s’hagi pitjat el boté d’ Emmagatzemar).
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Seguiment de 'activitat de I'alumne/a 9.3.2

Des de la gesti6 del Seguiment podrem gestionar el seguiment de l'activitat diaria de
I’alumne/a aixi com els informes d’aquest seguiment.

Seguiment de I'alumne/a

Periode de I'acord: de 25/02/2020 a 06/03/2020

Contacte inicial:

25/02/2020
Contacte seguiment: 01/03/2020
Contacte valoracio: 06/03/2020

Cal tenir present que l'alumne/a no podra realitzar cap activitat diaria fins que el pla

d’activitats no hagi estat gestionat, ja que I'alumne/a haura d’introduir les hores respecte
les activitats marcades.

Pitjant al bot6 d’Activitats anirem a I'agenda de I'alumne/a

Modalitat ensenyament: Mobilitat: Seguiment presencial:
Centre: CENTRE DE PROVES PER STI Professor/Tutor/a: PROFESSOR CONEXIONS
Alumne/a: FERRAN MANU TEST Estudi: FP - GESTIO ADMINISTRATIVA (AG10)
Empresa: EMPRESA DE PROVA Centre de Treball: SEU CENTRAL
Periode I'acord:
Hores informades: Hores consignades: m Hores validades: m
Abséncies @ Calendari

No hi ha cap abséncia

marg 2020
DI Dt Dc ] Dv Ds Dg

Informe periodic @ 3 4 5 6 7 8
25/02/2020 a 28/02/2020: Informe periddic 10 11 12 13 14 15
02/03/2020 a 06/03/2020: Informe periodic 17 18 19 20 21 22

24 25 26 27 28 29
31

Dilluns, 2 de marg 2020 @)

Activitat diaria del dossier (2019100485)
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AT'agenda disposem dels dies de conveni marcats amb diferents colors:
= Rosat 28 E] dia en concret hi ha tasques que cal realitzar

»  Vermell M@ L’alumne/a o el Professor/tutor/a ha marcat el dia com a baixa
temporal de 'alumne per motius medics (malaltia, visita al metge,...).

= Verd 1 L’alumne/a o el Professor/tutor/a ha marcat el dia com a festiu o vacances
escolars.

= Groc 2 L’alumne/a o el Professor/tutor/a ha marcat el dia com a:
e Personals.
e Relacionat amb els estudis.
e Motivat per 'empresa.
» Gris 27 L’alumne/a ha gestionat l'activitat diaria i, en cas que ni hagi, el
Professor/Tutor/a ha signat I'informe de seguiment o altres gestions.
Crear absencia 9.3.2.1
El Professor/Tutor/a tindra dos vies per crear una absencia:

= Mitjangant la plana de I'agenda de I'alumne/a (dnic per el Professor/tutor/a de
I'alumne).

Absencies @

No hi ha cap abséncia

Si cliquem al boté podrem introduir un periode de baixa temporal

Crear abseéncia temporal

Motiu: MOTIUS MEDICS v ‘
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Absencies @
02/03/2020 a 02/03/2020: Motius medics

04/03/2020 a 04/03/2020: Festiu

= Crear abséncia temporal

1

3 4 5 6 7 8

Informe periddic @ 10 11 12 13 14 15

25/02/2020 a 28/02/2020: Informe periddic 17 18 19 20 21 22

02/03/2020 a 06/03/2020: Informe periodic 24 25 26 27 28 29
Informe d'activitat diaria 31

Calendari

Dt Dc

marg¢ 2020

Dj Dv

caldra entrar al formulari i marcar un motiu per I’abséncia.

Abseéncia Total

Tal i com ho pot fer 'alumne/a, a través de I'activitat diaria del dia concret, només

Motiu: MOTIUS MEDICS

Cal destacar que les abséncies totals creades pels alumnes o pels Coordinadors o pels
Professors/Tutors no podran ser revocades pels alumnes i ho haura de fer el centre.

Per reactivar un dia de 'activitat diaria cal que el tutor entri en el dia concret i pitgi en el

bot6 de Rehabilitar activitat diaria.

@ Dimecres, 4 de marg de 2020 @

Abseéncia: FESTIU

> Rehabilitar activitat diaria
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Gestio dels informes 9.3.2.2

Tant en el menu lateral esquerra com en l'agenda apareixeran els informes que cal
gestionar.

Informe periodic @
25/02/2020 a 28/02/2020: Informe periddic

02/03/2020 a 06/03/2020: Informe periddic

= Sil'informe apareix de color vermell, significa que aquest no ha estat ni gestionat per
I’alumne/a ni pel Professor/Tutor/a, ni pel tutor d’empresa, ni tampoc ha estat signat.

= Silinforme apareix de color taronja, significa que aquest ha estat gestionat per 'alumne
i el tutor d’empresa ja el pot gestionar.

= Silinforme apareix de color blau, significara que ha estat gestionat pel tutor d’empresa
i/o el Professor/Tutor/a perd que encara no ha estat signat.

= De color verd apareixeran tots els informes que han estat signats.

En el detall de I'Informe periddic ens hi apareixera un formulari en el qual haurem de
valorar les diferents activitats, aixi com afegir i/o editar les observacions fetes per nosaltres,
com per 'alumne/a o 'empresa.

:ACTIV]

1. Relaclonades amb la recepci6, lorganitzacié | 1a transmissio de la informacié | la comunicaci6 a l'empresa, | el sistemes d'arxiu

1. Seleceid i recerca dinformacié segons instruccions rebudes.

Adequacié de les tasques de l'alumne

Valoracis empresa [[| I _ seleccionar - ‘

2. Relacionades amb Fatencio als clients/usuaris.

2.2. SegUIMENt postvenda o del servel prestat.

Adequacié de les tasques de Falumne SENSE VALORACIO

[ 1
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3 b a i

3.2, Tramitacia o derivaci de documents dels Circuits de compra,

Adequacid de les tasques de Falumne [ SENSE VALORACIO |

Valoracia empresa ||| l e |

Hores totals: 11h 45min

Observacions alumne/a

Observacions empresa

Observacions tutar/a

Sanse abséncies

Per part de l'empresa; PEPE PEPITO Per part del Centre educatiu
CENTRE DE PROVES PER STI, BARCELONA(10000000)

LREFI W

Els informes no estaran habilitats fins que sigui el dia i fins que totes les activitats diaries
hagin estat gestionades per 'alumne/a.

El procediment és que I'alumne ompli totes les activitats diaries i gestionil'informe, portant-
lo al Centre de Treball per que el document sigui validat i signat per part de I'empresa.

Un cop signat aquest s’adrecara al seu Professor/Tutor/a per tal que aquest finalitzi el
procés, signant el document i gestionant-lo a I'aplicacié.

z
Adequad deles oo de o | AOEQUADR =
i ) [ PO 5
1.6, Operacions de manteniment | actualitzacié d arius, en dferents tpus de suports.
Rcequacs delesasgues de atumme | WOLTADEQUADA B
Valoracié empresa ] [ BONA/BE (6-8) j

Hares totals: 20h

Observacions alumnela

Observacions empresa

Observacions tutor/a

Sense abséncies

Per part de lempresa: MIGUEL CASTELLS Per part del Centre educatiu
CENTRE DE PROVES PER STI, BARCELONA{10000000)

1]a ne podra ser modificar.
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El Professor/Tutor/a pot signar directament el document amb el bot6 de “Signar I'informe”,
acceptant les dades o pot guardar el document amb modificacions amb el botd
d’Emmagatzemar i fer que I'alumne/a porti el nou document al Centre de Treball per tal que
sigui tornat a signar.

Un cop signat el document, aquest quedara bloquejat i les activitats diaries que formen part
de I'informe també.

Disposarem de I'opci6 de rehabilitar 'informe mitjan¢ant el bot6 d’Eliminar signatura.

7 Signar l'informe LREF17 | w

Cal tenir present que el comput d’hores esta limitat al maxim que marca el conveni/acord,
és a dir, 'alumne/a no podra introduir-ne més i el que és més important, les hores
introduides son les que al final, en la valoraci6 del dossier es tindran en compte. Aixo implica
que un conveni/acord de 200 hores al final, en la valoracié només siguin valides les 150 que
s’hagin introduit al sistema.

Per tant, per tot tipus de correccions en I'activitat diaria com absencies mal col-locades o
hores mal puntuades o insuficients, abans de poder modificar-les, caldra eliminar la
signatura de I'informe periddic que contingui els dies que es volen modificar.
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Contactes del Seguiment 9.3.3

Des de la gesti6 del Seguiment podrem gestionar el seguiment de I'alumne/a, és a dir, els
contactes de seguiment que han de realitzar els tutors durant el conveni/acord, aixi com
descarregar-nos el document en format PDF.

Seguiment de I'alumne/a

Periode de I'acord: de 25/02/2020 a 06/03/2020

Contacte inicial: 25/02/2020

Contacte seguiment: 01/03/2020

Contacte valoracié: 06/03/2020

@ Gestionar Contactes [N/ ANER4

Existeixen diferents tipus de contactes:

= Visita.

= Trucada telefonica.

= Correu electronic.

= Altres.
Aligual com passa amb el Seguiment, en els contactes de 'alumne/a els colors també juguen
un paper important, ja que ens informen de la necessitat d’'omplir unes dades o unes altres.
El significat és semblant que en la plana de Gesti6 del Seguiment:

= Vermell: no gestionat

= Blau: gestionat per I'empresa o gestionat pel centre pero no signat

= Verd: signat pel centre.

El contacte de seguiment o els contactes extra podran ser cancel-lats i rehabilitats:
= Amb el boté de cancel-lar podrem cancel:-lar un contacte.

= Amb el boté de rehabilitar podrem rehabilitar-lo.
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A\ Contacte inicial A\ Contacte seguiment A\ Contacte valoracié + Contacte extra Observacions
Planificat: Realitzat:
Valoracié: LREF14 | ¥
Observacions: Mesures:

Cal tenir present que els contactes de seguiment i valoracié no podran ser gestionats fins
que no es gestionin les seves valoracions.

Per poder guardar el contacte de seguiment és necessari haver gestionat previament Ia valoracia

Per tal de saber I'estat de la valoraci6é ho podrem veure mitjancant la icona d’informacio.

A\ Contacte inicial A\ Contacte seguiment A\ Contacte valoracié + Contacte extra Observacions
Planificat: Realitzat:
Observacions: Mesures:

LREFO7 ¥

Gestionar contacte 9.3.3.1

Per a gestionar un contacte cal pitjar en el bot6 de gestionar, cosa que obrira una finestra
emergent per tal d’omplir la informacié sol-licitada del contacte i pitjar en el bot6
d’enmagatzemar .
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Realitzat: i 25/02/2020 ‘ = ]
[ Visita v]

Observacions: asdas

Mesures: asda

M Emmagatzemar

Quan es guarda el color del fons passa a ser de color blanc i si es poden gestionar la resta
de contactes passaran a color rosa.

En el Seguiment, a la plana de Gesti6é del Seguiment, podrem anar veient l'evolucié dels
contactes. Els contactes gestionats apareixeran de color negre.

Seguiment de I'alumne/a

Periode de I'acord: de 25/02/2020 a 06/03/2020

Contacte inicial: m

Contacte seguiment: 01/03/2020

Contacte valoracio: 06/03/2020

Cal destacar que tenim la possibilitat de realitzar tants contactes extres com desitgem, per
fer-ho només caldra anar a la pestanya de “Contacte Extra”, pitjar en el bot6 d’Afegir nou
contacte i omplir les dades de la finestra emergent que surt.
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Afegir nou contacte

Data I
planificat:

Tipus I - Seleccionar -
contacte
planificat:

Valoracid: I - Seleccionar -

El document fitxa de seguiment de I'alumne/a és la unio de totes les visites realitzades en
el conveni/acord Pare i totes les visites de les diferents prorrogues que hi puguin haver.

També cal avisar que les dates de contactes realitzats poden interferir amb les dates de
contactes planificats del seglient contacte, bloquejant la gesti6. Per aquest motiu existeix el
boté de re planificar dels contactes, que permet modificar la data de planificacié d'un
contacte.

| o
Replanificar
Realitzat: l 06/03/2020 | =] ]
l - SELECCIONAR - EI
=
Valoracio del contacte de seguiment 9.3.3.2

Per tal de poder guardar el contacte de seguiment sera necessari haver gestionat
préviament la valoracié del contacte, perd aquesta valoracié no podra ser gestionada fins
que no s’hagi gestionat el pla d’activitats i els contactes anteriors. Per a gestionar-la s’ha de
pitjar en el boté de Gestionar valoraci6 del contacte de seguiment.
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+ Contacte inicial I A\ Contacte seguiment A\ Contacte valoracié + Contacte extra Observacions

Planificat: 01/03/2020 Realitzat:

Valoraci: G Gestionar valoraci6 contacte seguiment LREF14 | ¥

Observacions: Mesures:

® Replanificar T Cancel-lar

Als contactes de seguiment s’han de valorar els resultats d’aprenentatge i les capacitats de
I'alumne.

E ... ¥ FPCT/ Seguiment Contactes »FPCT / Valoracio Contacte de Seguiment © Informacio *

Dossier: 2019100485/CFP456599 @Quadern ¥

Modalitat ensenyament: m Mobilitat: m Seguiment presencial: a

Centre: CENTRE DE PROVES PER STI Professor/Tutor/a: PROFESSOR CONEXIONS
Alumne/a: FERRAN MANU TEST Estudi: FP - GESTIO ADMINISTRATIVA (AG10)
Empresa: EMPRESA DE PROVA Centre de Treball: SEU CENTRAL

Periode de |'acord: de 25/02/2020 a 06/03/2020
Resultats d'aprenentatge 1 Resultats d'aprenentatge 2 Resultats d'aprenentatge 3 Observacions

RA1 Valoraci6 del coneixement de I'empresa i de la seva organitzacio

HAURIA DE MILLORAR [ ]
EN:

DESTACA EN: [ ]

O wmoteona © ponaBe ©  suricent O passva ©  NEGATVA @ SENSE VALORACIO

Per part de I'empresa: [ MIGUEL CASTELLS Per partdel Centre 00"l Pract COURDINADOR CENTRE ST
CENTRE DE PROVES PER STI, BARCELONA(10000000) (NO

Educatiu:

La valoracio es pot desar/signar tants cops com es desitgi un cop s’hagi guardat fins que es
gestioni la qualificacié del dossier.
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Resultats d'aprenentatge 1 Resultats d'aprenentatge 2 | Resultats d'aprenentatge 3~ Observacions

[ Copiar la valoracié de I'empresa ]

HAURIA DE MILLORAR [ ]
EN:

RA1 io del i de I'

p i de la seva organitzacio

DESTACA EN: { ]

O wmoLT BONA IO BONABE [ IO suFicient O passiva O NeGaTva @ SENSE VALORACIO

Per part de I'empresa: [ MIGUEL CASTELLS Per part del Centre
Educatiu:

JINADOR CENTRE ST
PER STI, BARCELONA(10000000)

En el contacte, si 'empresa ha respost al qiiestionari hi apareixeran amb la icona Ul les
seves respostes, que es poden copiar amb 'acci6é Copiar la valoracié de I'empresa.

E Inici / Agenda +

cimprenar oy @ uaw 1V EULZY

Emplenar [ELEIES S E e amb data 20/01/2020
Emplenar (ERE SR ERLLETE S EVE TERLE amb data 20/01/2020
Emplenar Qi h tE-EL L T amb data 20/01/2020

PROVASIM DUAL CEREINERELTENT] CENTRE DE PROVES PER STI
Emplenar amb data 15/02/2020

Emplenar (ERE S B RLLETE SR EVE TR LY amb data 15/02/2020
Emplenar REAGIER ST CY e Y amb data 15/02/2020

FERRAN MANU TEST JLERICEIEIE CENTRE DE PROVES PER STI
Emplenar amb data 28/02/2020

Emplenar (R ST D RLLZTE S8 DEELT RN ] amb data 01/03/2020
Emplenar RELGIER ST LY el amb data 06/03/2020
Emplenar (ERE ECLEERLL S CETETEL LY amb data 06/03/2020

El tutor d’empresa veura les tasques que té pendents a la seva agenda de 'empresa.

RIS 01/03/2020 Realitzat:
Valoracio: + Gestionar valoracié contacte seguiment LREF14 W=

Observacions: Mesures:

@ Replanificar i Cancel-lar
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Un cop gestionada i signada la valoracié del contacte de seguiment el botd es posara en
verd (encara que pel moment encara podra ser re-gestionada altres cops) i es podra
gestionar el Contacte.

Valoracio del contacte de valoracio 9.3.3.3

Per tal de poder guardar el contacte de valoracié sera necessari haver gestionat previament
la valoraci6 del contacte (al igual que el contacte de seguiment), perd aquesta valoraci6 no
podra ser gestionada fins que no s’hagi gestionat el pla d’activitats i fins que TOTS els
informes periodics hagin estat gestionats(inclosos els de les prorrogues, si és que en té).

+ Contacte inicial + Contacte seguiment I A\ Contacte valoracié + Contacte extra Observacions
Planificat: Realitzat:
| Valoracié: I LREFI5 ¥
Observacions: Mesures:

El camp “per part de I'empresa”, s'omple automaticament amb el nom del responsable del
Pla d’Activitats o en el seu defecte pel responsable de I'acord.

Cal destacar que un cop gestionada aquesta valoracio, en un acord pare, el sistema ja no ens
permetra prorrogar-lo.

Disposem d’'un resum total de les hores que ha anat informant I'alumne/a en els seus
informes mensuals. Aquest resum es basa en la unié del pla d’activitats del dossier pare i de
totes les seves prorrogues (dossier).
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de Catalunya

E .. |FPCT / Seguiment Contactes 3FPCT / Valoraci6 Contacte de Valoracio @ Informaci6 +
~
Wi seguiment
Dossier: 2019100485/CFP456599
-

wodattat ensemyamens: (51 . | seguimentpresencior |3

Centre: ~ CENTRE DE PROVES PERSTI Professor/Tutor/a: ~ PROFESSOR CONEXIONS
Alumne/a:  FERRAN MANU TEST Estudi:  FP - GESTIO ADMINISTRATIVA (AG10)
Empresa: EMPRESA DE PROVA Centre de Treball: SEU CENTRAL
Periode de I'acord:
valoracié: | - seleccionar - -] sub-Valoracié: | - seleccionar - -
Data: l | = l

Observacions:

CEMESREREERER I Resultats d'aprenentatge 2 | Resultats d'aprenentatge 3 Observacions | Pla dactivitats | Resum

RA1 Valoraci6 del coneixement de I'empresa i de la seva organitzacié

HAURIA DE MILLORAR EN: l ]

DESTACA EN: l ]
O moLT BonA Oponase O sUFICIENT O passiva O NEGATIVA @ SENSE VALORACIO
Per part de I'empresa: l MIGUEL CASTELLS Per part del Centre Educatiu:

CENTRE DE PROVES PER ST, BARCELONA(10000000)

En el contacte, si 'empresa a respost al qliestionari hi apareixeran amb la icona U les seves
respostes, que es poden copiar amb l'accid copiar valoracié de I'empresa, al igual que en el
contacte de seguiment o els contactes extres.

Resultats d'aprenentatge 1 Resultats d'aprenentatge 2 Resultats d'aprenentatge 3 Observacions Pla d'activitats m

2019100485/CFP456599 & 36h

Informe periodic 25/02/2020 - 28/02/2020: |\ iyt el

Informe periodic 02/03/2020 - 06/03/2020: |\~ Gyl

II

Valoracié del contacte de seguiment del 01/03/2020: | 'l ElEEl

Hores totals del dossier: 36h

Per part de I'empresa: MIGUEL CASTELLS Per part del Centre

Educatiu:

CENTRE DE PROVES PER STI, BARCELONA(10000000)

Un cop guardada la valoracid es dona la possibilitat de desfer la signatura mitjanc¢ant el botd
de Desfer signatura. Aixo permetra poder tornar a editar els informes periodics.
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Coord. Pract. COORDINADOR CENTRE STI

Per part de I'empresa: MIGUEL CASTELLS Per part del Centre
CENTRE DE PROVES PER STI, BARCELONA(10000000)

Educatiu:

LREFI5 ¥

Ara ja es podra continuar amb la gestié del contacte de valoracié per fer I'dltim pas.

+ Contacte inicial + Contacte seguiment I + Contacte valoracié A\ Contacte extra(Cancel-lada) Observacions

Recordi que un cop gestionat aguest contacte I'acord no podra ser prorrogat

Planificat: Realitzat:
Valoracio: + Gestionar valoracié contacte valoracio LREFI5 | ¥

Observacions: Mesures:

I desar les ultimes dades.

+ Contacte inicial + Contacte seguiment I « Contacte valoracio A\ Contacte extra(Cancel-lada) Observacions

Valoracié: + Gestionar valoracié contacte valoracio LREF15 | =

Observacions: Mesures:

LREFO7 ¥

Per veure la valoraci6 o desfer la signatura d’aquesta encara podrem accedir a la valoracio
pitjant en el bot6 de Gestionar valoracio contacte valoracié.

Valoracio del contacte extra 9.3.3.4
El sistema ens permetra crear contactes extres i al crear-los podrem marcar si volem que

aquests contactes vagin acompanyats d'una valoraci6. Aquesta valoracié sera idéntica a la
que es realitza dins del contacte de seguiment.

+ Contacte inicial + Contacte seguiment A\ Contacte valoracié I + Contacte extra Observacions
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Afegir nou contacte

Data { 03/03/2020 ‘ = }
planificat:

Tipus { Visita B
contacte
planificat:

Valoracié: { Si
= Afegir contacte extra

Observacions

+ Contacte inicial + Contacte seguiment A Contacte valoracié I A Contacte extra

Planificat: 03/03/2020 Realitzat:
Valoracié: & Gestionar valoracié contacte extra LREF14 (Extra) ¥

Observacions:

© Replanificar il cancellar

Mesures:

= Afegir nou contacte [P TANER 4

En qualsevol moment podrem cancel-lar el contacte extra.
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Valoracié i Qiiestionaris 9.3.4

Des de la gestié del Seguiment podrem realitzar el procediment de valorar el conveni/acord
i de realitzar I'enquesta al Centre de treball.

Valoracio del dossier 9.3.4.1
Valoracio
Valoracié dossier: " Valoraci6(Positiva)
REF10. Qiiestionari al (& Gestionar Qiiestionari

Centre de Treball:

LREF1I8 ¥  LREFI0 ¥

La icona relacionada amb la valoracié del dossier ens informa de l'estat de la seva gestio:
= Groc: Ens indica que resta pendent la valoracié del dossier.

= Verd: Ens indica que ja s’ha realitzat la valoracié del dossier i que la seva valoracié ha
estat positiva.

= Vermell: Ens indica que ja s’ha realitzat la valoracio6 del dossier i que la seva valoracié
ha estat negativa.

Des d’aqui podem revisar la valoracio feta o revalorar novament el dossier descartant els
canvis anteriors.

No es podra accedir al formulari de gesti6 fins que es gestioni el pla d’activitats i fins que es
gestioni el document de seguiment de 'alumne/a.

Ja per acabar cal destacar que si es considera el dossier com a negatiu les hores d’aquest no
computaran.
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Enquesta al Centre de Treball 9.3.4.2

Per tal de poder gestionar les Enquestes als Centres de Treball, podrem descarregar-nos el
PDF buit, per després entrar les dades al formulari de gesti6 pitjant en el botd de Gestionar
questionar.

Aquest enquesta I'ha d’omplir el tutor d’empresa.

Questionari del Centre de Treball

1. ESTEU SATISFETS AMB LA FORMACIQ INICIAL DE L'ALUMNE/A QUAN VA ARRIEAR A L'EMPRESA (°)

(*) SI LA RESPOSTA HA ESTAT NEGATIVA, INDIQUEU ELS CONEIXEMENTS PREVIS QUE CREIEU HAURIA DE TENIR L'ALUMNE/A.

2. ESTEU SATISFETS AMB LA RELACIO QUE HEU MANTINGUT AME EL/LA TUTOR/A DEL CENTRE DOCENT | AMB LA INFORMACIO QUE US HA LLIURAT? - Seleccionar -

3. COM VALORARIEU GLOBALMENT L'EXPERIENCIA DE LES PRACTIQUES | ESTADES A LES EMPRESES? - Seleccionar -

4. TORNARIA A REPETIR AQUESTA COL-LABORACIO? - Seleccionar -

TANTEN UN CAS COM EN UN ALTRE, PER QUE?

Per part de I'empresa: l MIGUEL CASTELLS

T Cancellar [EPSEITINER 4

El sistema mostra com a tasca pendent la gestié de les enquestes al Centre de treball (al
tutor d’empresa), tanmateix també es pot informar que és declina fer aquesta gestio
mitjan¢ant el bot6 de cancel-lar.

Per part de I'empresa: l MIGUEL CASTELLS

T Cancel-lar -

Esta segur que no vol gestionar el questionari al Centre de treball?
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ESBORRANY

PENDENT DE VALIDACIO 1
CORRECCIO LINGUISTICA

G.

Consell General de Cambres
de Catalunya

Modalitat ensenyament:

Centre: CENTRE DE PROVES PER STI

Alumne/a: FERRAN MANU TEST

Empresa: EMPRESA DE PROVA

ha decidit no gestionar el questionari

Mobilitat:

Professor/Tutor/a:

Estudi:

Centre de Treball:

Seguiment presencial:

PROFESSOR CONEXIONS
FP - GESTIO ADMINISTRATIVA (AG10)

SEU CENTRAL

Si en un moment concret es desitja realitzar I'enquesta, el sistema disposa d'un boté que ens
permetra rehabilitar I'enquesta. De igual manera, si es vol refer 'enquesta, primer s’haura
de cancel‘lar i despres reactivar-la de nou.
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Homologacio 9.3.5

Des de la gesti6 del Seguiment podrem gestionar ’'homologaci6 final del Seguiment, és a dir,
'apartat final que manté I'homologaci6 de I'entitat o pot arribar a deshomologar-la.

També disposem de I'opci6 de descarregar del document en format PDF.

Homologacio

Professor/Tutor/a:
Coord. Practiques:

Coord. Territorial:

@ Gestionar |[EFNEIRENER4

Dins del formulari de I'homologaci6 final disposarem d’un petit qiiestionari que cal omplir,
per tal de completar el document amb referencia 11.

Al final del document és on determinarem si I'Entitat o tutor es valid per seguir homologat,
en el cas negatiu, es generaria una notificacié a la instancia superior per tal de tractar
I'assumpte.

El professor/tutor ho notificara al Coordinador/a Practiques i/o Responsable del Centre de
Formacié, i aquest en rebre la notificacié6 determinara si és necessari notificar-ho al
Coordinador/a Territorial. I sera aquest qui deshomologara I'Entitat si fos necessari.
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Alumne/a:  FERRAN MANU TEST Estudiz  FP- GESTIO ADMINISTRATIVA (AG10)
Empresa:  EMPRESA DE PROVA Centre de Treball:  SEU CENTRAL
Questionari de valoracié
Compliment del pla d'activitats pactat: l Acceptable El
Seguiment i formacié técnica donada a I'alumne/a: Bona El
Tracte i atencié donada a 'alumne/a: | - Seleccionar - Fl
- Seleccionar -
Deficient
Acceptable
Incidéncies Bona
Descripcio de la incidéncia Data Persones Implicades Accions

+ Afegir incidéncia
Resultatfinal  [EEER RSB

TUTOR/A DE PRACTIQUES

Nomi Cognoms: | - Data:

Apte per seguir homologat: | Si Mo Justificacid:
RESPONSABLE DEL CENTRE DE FORMACIO

Nom i Cognoms: COORDINADOR CEMIRE STI Data: l 10/03/2020 ‘ s l

Apte per seguir homologat: | si @ no: O @ Jusificacié:
SERVEI TERRITORAL

Nomi Cognoms: | - Data:

Apte per seguir homologat: | Si Mo Justificacid:
) S

També tindrem una pestanya de “Pla d’activitats” on estara un resum de les hores del
mateix.

Dins del formulari, cal tenir present que es disposa de l'apartat d’incidencies que ens
permetra enregistrar en una taula tots els fets que poden ajudar a entendre els motius de la
deshomologaci6. També cal tenir present que aquestes incidencies quedaran registrades al
Document.

Incidéncies

Descripcié de la incidéncia Data Persones Implicades Accions

Petit problema. 06/03/2020 L'alumne i Eliminar incidéncia
=+ Afegir incidéncia

Disposem de dos botons per gestionar les incidéncies:

= Botd que ens permet afegir incidéncies a la taula, que fara emergir una finestra
emergent per omplir:
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Afegir incidéncia

Data: [ ‘ =]

Persones

Incidéncia: [ ]
Implicades: ]

=+ Afegir incidéncia

= Botd d’eliminar quan desitgem esborrar una incidéncia de la taula.

Si marquem l'opcié que I'empresa no segueixi homologada, el sistema ens demanara que
confirmem l'acci6 per tal de crear la notificacié corresponent a l'entitat superior,
encarregada d’analitzar el problema.

La declaracia de no apte per seguir homologat provocara una notificacié al Coordinador/a Territorial de Practiques per tal de continuar amb el procés. Desitja Continuar?

Aceptar | | Cancelar

Al tornar al seguiment, veurem que la entitat continua homologada, en el cas que aixi ho
haguéssim confirmat.

Homologaci6

Professor/Tutor/a: '

Coord. Practiques: Apte (10/03/2020)

Coord. Territorial: '

Es en aquests moment quan la gestié del conveni/acord finalitza i aquest queda en estat de
TANCAT.
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Gestio d’Usuaris 10

Usuaris 10.1

Tutor empresa 10.1.1

El tutor d’empresa és la figura de I'empresa que s’encarrega de fer el seguiment de
I'alumne en practiques.

El tutor pot gestionar els documents REF14 (Valoraci6 contacte de seguiment), REF15
(Valoracié contacte de valoracié), REF17 (Informe periddic) i REF10 (Enquesta del Centre
de Treball). La gesti6é dels documents anteriors no és obligatoria per part de I'empresa sind
purament informativa per a que segueixi de guia al tutor del centre, ja que aquest sempre
haura de fer la validacié final de lo proposat per I'empresa ( exceptuant el REF10).

El tutor d’empresa també pot proposar el pla d’activitats que haura de ser validat pel tutor
del centre, igual que els documents anteriors.

A cada tutor se li haura d’assignar el/s convenis/s que caldria fer el seguiment. Primer
s’haura de crear el tutor d’empresa, que es podra fer de dues maneres, una d’elles seguint
els passos de la pestanya Gestié d’Usuaris:

Creaci6 8.1.1.1

2 Gestio d'Usuaris

Usuaris

Coord. terr.
Enregistrador
Admin. centre
Professorat
Alumnat

Tutor/a d'empresa

Alta

Cerca

Responsable centre de
treball
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En la Gesti6é d’Usuaris->Usuaris->Tutor d’Empresa pitjarem en 'opcié d’Alta per que ens

aparegui per o

mplir el formulari amb totes les dades del tutor i del seu usuari, remarcats

en vermell tots aquells camps obligatoris. Un cop finalitzat es pitjara en el bot6 de “Crear”
per finalitzar I'alta.

Centre de treball:

Sexe:

Estranger:

Observacions:

V| Data de naixement: ‘ = J

0 |

\ | Fox |

Carrec: ‘

Idioma: | - Seleccionar - I

sistema (defecte):  Default

Usuari: | Enviar mail amb les credenciais ]

Password: I 6 automatica ce a

Validar password: I

Agenda per defecte: | Empresa

S’han de tenir en compte alguns punts importants en el moment de la creacié del Tutor

d’Empresa:

El nom d’usuari ha de ser Unic per tots els usuaris del qBid, per tant, no
poden existir dos noms d’usuaris iguals.

Per defecte, el sistema posa com a nom d’usuari pels Tutors d’Empresa i
Responsables de Centre de Treball el correu electronic, per tant, si una
persona ja té creat un dels dos usuaris amb el nom d’usuari per defecte
(correu electronic) al crear el segon haura de modificar manualment el
nom d’usuari que es posa per defecte per un altre (en el cas de que els dos
usuaris tinguin el mateix correu electronic).

Un identificador per a cada tipus d’usuari és el DNI i per tant aquest ha de
ser Unic per a cada tipus d’'usuari, per tant, no poden existir 2 Tutors
d’Empresa amb el mateix DNI o 2 Responsables de Centre de Treball amb
el mateix DNI, pero si que pot existir un Tutor d’Empresa amb el mateix
DNI que un Responsable de Centre de Treball (ja que sén perfils diferents).
Si al intentar crear un usuari el sistema no ho permet perque diu que ja
existeix un usuari amb el mateix DNI, és possible que 'usuari que es vol
crear ja existeixi. Feu una cerca de I'usuari per editar les seves dades. En el
cas que no trobeu l'usuari, es possible que aquest estigui donat de baixa i
s’hagi de cercar amb I'estat de “Baixa”. En aquest cas, s’haura de recuperar
I'usuari abans de poder modificar-lo.
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Consell General de Cambres
de Catalunya

Ildioma: [ - Seleccionar - ]

Sistema (defecte): Default

Usuari:

sau_bid@cambraben.org

Password:

Validar password: [
Agenda per defecte: |

Enviar mail amb les credencials [-]

Generacié automatica de contrasenya[ |

Quan el nom d’usuari ja existeix apareix una creueta vermella al costat de 'usuari

advertint-nos

del problema.

E Alta d'usuaris Tutor/a empresa

Nom:

Empresa:

Centre de treball

Sexe:

Estranger:

Correu electronic:

Teléfon:

Observacions:

4
4 l Roger l Cognoms: Test Tutor l
‘ EMPRESA DE PROVA'BARCELONA | Q |
: ‘ PM147529-PME03-01;SEU CENTRAL; — | Q |
[ Home vl Data de naixement: [ | = l
DNI: l XXX123456YYY l
[ sau_bid@test2.org I
| | | ]
carrec: | |
Idioma: l Catala Vl
sistema (defecte):  Default
Usuari: l sau_bid@test2.org l ° Enviar mail amb les credencials []
Password: esssee l de O
Vvalidar password: sssene l
Agenda per defecte: [ Empresa vl
La verificacié del DNI es fa a posteriori, després de pitjar en el botd de Crear.
dificacio 8.1.1.2

Ediciéo/mo

Un cop creat podrem editar la fitxa i modificar totes les dades a excepci6 del nom d’usuari
pitjant el bot6 de d’Editar en la part inferior esquerre.

& Editar

També es podra enviar un mail a 'usuari perque pugui regenerar la contrasenya, pitjant

en el botd de “Regenerar Password”.
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Consell General de Cambres
de Catalunya

Un cop creat el tutor d’empresa també es crearan automaticament noves pestanyes amb
dades informatives extres a la seva fitxa, tals com la de Centres de Treball Assignats,

E _.'w | Mostrar Usuari ®Edicio d'usuari

TUTOR/A EMPRESA

Nom: [ ROGER I

Cognoms:
Sexe: { Home TI Data de naixement:
Estranger: DNI:

Correu electrdnic: { SAU_BID@TEST2.0RG l
Teléfon: { | Fax:
Observacions: Carrec:

Dades d'usuari Centres de treball Acords assignats Historic acords Formacié

Idioma: Catala

Sistema (defecte): Default

Usuari: sau_bid@test2.org

Password: [

Validar password: [

Agenda per defecte: [ Empresa

M Desar dades
Centres de Treball
Dades d'usuari Centres de treball Acords assignats Historic acords Formaci6
Centres de treball assignats
EMPRESA DE PROVA
- SEU CENTRAL CARRER EN UN LUGAR, 25 (08080 - BARCELONA)

Assignar nou centre de treball

4

A

TEST TUTOR

XXX123456YYY

Empresa: |

Centre de treball: |

M Assignar centre de treball

Ala pestanya de Centres de Treball es podran veure els Centres de Treball que el tutor
d’empresa té actualment assignats i la possibilitat d’afegir-ne més (en mode edicio).
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Convenis/Acords assignats

Dades d'usuari Centres de treball Acords assignats Historic acords Formacié

Assignacié de 'acords: i | Q ‘

cFPasessala  [PROB - Jpooooo |-

CFP456587 PrOB 000000

No hi han acords assignats D026113A PROB 000000 @
CFD026115[DUALPROVASIM/SDFSFSASDAXCVXCVX@SFSD.ES]

Ala pestanya de Convenis/Acords assignats es podran veure els convenis/acords on el
tutor d’empresa esta assignat i la possibilitat de cercar convenis/acords per tal d’assignar-
los des d’aqui, encara que recomanem assignat els convenis/acords des de la fitxa del
propi conveni/acord, com s’ha explicat amb anterioritat.

Per a assignar convenis/acords des de la pagina de dades d’'usuari amb conéixer el nom de
I’alumne o els codis de conveni/acord sera suficient per a assignar-lo mitjancant el camp

d’autocomplete.

Historic convenis/acords

Dades d'usuari Centres de treball Acords assignats Historic acords Formacio

Des d’aqui es poden cercar els convenis/acords antics que ha tingut assignats el tutor
d’empresa.

Formacio:

Nota: La formacié s’aplica inicament per I'’entorn de DUAL, en la resta la pestanya es veura
buida.

El sistema permet des de la fitxa del tutor d’empresa informar de la formacié que ha rebut
per part del centre o de les institucions relacionades amb el Departament sobre I’eina qBid
o procediments.

Per a informar aquesta formacié cal introduir-ho a la pestanya de Formaci6 en I’entorn de
DUAL.
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Dades d'usuari Centres de treball Acords assignats Historic acords Formacio

Acords assignats
Data Formacio Estat Accions

M Afegir formacié

Es pitjara en el bot6 d’Afegir formacio.

Alta de formacié =

DNI Formador:

{ 123456782 ]

Nom Formador:

{ COORDINADOR ]

Cognom Formador:

{ CENTRE STI ]

Pertany a Centre

Centre:

‘ 10000000;CENTRE DE PROVES PER 5TI | Q ‘

Les dades per defecte del formador seran les de 'usuari que esta introduint la formacié a
gBid, pero es poden canviar.

Dades d'usuari Centres de treball Acords assignats Historic acords Formacio

Acords assignats

Data Formacié Estat Accions

11/03/2020  Direccié General de Formacié Professional i Ensenyaments de Régim Especial Valida fins al 07/09/2020

Si no s’acredita la formacio, la vigencia d’aquesta sera de només 6 mesos, en els quals es
podran gestionar convenis/acords amb aquest tutor d’empresa.

Passats els 6 mesos sera obligatori acreditar la formacié del tutor d’empresa (es pot fer
abans també).

Confirmation Required ]

Confirmeu 'acreditacio de la formacio.

|
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Data Formacié Estat Accions
11/03/2020 Direcci6 General de Formacio Professional i Ensenyaments de Régim Especial Acreditat WCERTIF

Des del Centre de Treball

Una altre manera de crear els tutors d’empresa d’'una manera més directe pot ser
directament des de la pestanya d’usuaris de I'empresa.

E w | Entitat/ Resultat Cerca d'Entitats ¥Entitat / Proposta d'Entitat +
~
Centre de Treball
Nomenclatura: PM147529-PME35-00 Estat: VALIDAT
Categoria: MITJANA EMPRESA Nom: SEU CENTRAL
Nom opcional: bis

Dades ubicacié Dades de contacte Dades activitat Responsables de acord Homologacié dual Convenis Dual Certificats

Responsable CT®
Tutor/a empresa @
PEPE PEPITO @ Editar & Treure
TUTOREMP SUPER COMPLET @ Editar & Treure
TESTUSERNAME TEST C Editar & Treure

Aqui es poden veure tots els Tutors d’empresa i Responsables de centre de treball que
actualment disposa I'empresa i la possibilitat d’editar-los directament i afegir-ne de nous,
amb el benefici de que les dades d’empresa ja seran omplertes automaticament.

Responsable Centre de Treball 10.1.2

El Responsable de Centre de Treball no poden gestionar els convenis/acords com el tutor
d’empresa, només poden visualitzar les dades dels convenis/acords, pero no se li generara
cap tasca.

Un altre diferencia amb el Tutor d’empresa és que el Responsable de Centre de Treball pot
veure tots els convenis/acords assignats al seu Centre de Treball.

En la cerca, creacié i edici6 de 'usuari funciona exactament igual que el Tutor d’Empresa.
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Explotacio 11

Consultes 11.1

Si desitgem consultar dades emmagatzemades a I'aplicacié i que poden tenir un interés
estadistic podem utilitzar I'explotacié de dades. Disposem d’aquestes dades a I'opcid del
menu Explotacid, apartat consultes.

ol1 Explotacié

Insercio laboral

Consultes

Com a resultat disposarem d’un formulari que ens permetra realitzar diferents tipus de
consultes de dades.

E Explotacio de Dades / Consultes

Tipus de consulta: I - Seleccionar -
ALUMNES
QUADERNS
ACORDS
CONTACTES
VALORACIONS
QUESTIONARIS
EMPRESES
CENTRES EDUCATIUS
CONVENIS DUAL
QUADERNS EXTRA CURRICULARS

PLA d'ACTIVITATS

Tipus de Consultes:

=  Alumnes: Obtindrem una col-leccié d’alumnes amb totes les seves dades.

= Quaderns (per estat i per curs): Obtindrem una col-lecci6 dels quaderns que tenim
pendents, qualificats,....

= Convenis/acords (per curs): Obtindrem una col-lecci6é d’entrades, on cada entrada
representa totes les dades referents a un convenis d'un curs determinat
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Contactes (per curs): Obtindrem una col-leccié de tots els contactes (Pendents,
realitzats, cancel-lats,...) amb les seves dades.

Valoracions(per curs): Obtindrem una col:-lecci6 de les valoracions dels contactes i
dels quaderns.

Qiiestionaris (per tipus i curs): Obtindrem una col-leccié de les respostes de les
diferents enquestes, en funcié de I'opcié que haguem escollit(insercid, Centre de
Treball, o alumne/a).

Empreses: Col-lecci6 de les entitats que estan registrades a la Base de dades.

Centres educatius: Col:leccié de centres docents i els seus usuaris que estan
registrades a la Base de dades

Pla d’activitats (per curs): Obtindrem una col-leccié de les activitats que hem anant
seleccionant en els diferents plans d’activitats dels convenis.

Homologaci6(per curs): Obtindrem una col:leccié de totes les homologacions
realitzades.

Convenis DUAL (Només DUAL) (per curs): Col-leccié de convenis Duals que
emparen acords de DUAL.

Quaderns Extra Curriculars(Només DDE) (per curs): Col-leccié de quaderns
Extra-curriculars i les seves empreses.
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Consulta en Excel 11.1.1

Quan seleccionem una tipologia de consulta obtindrem el segiient formulari:

E Explotaci6 de Dades / Consultes +

~
Tipus de consulta: { ALUMNES j Realitzar consulta: Alumnat(Actius) j
Curs: - Seleccionar - ~ Programa: Mee O eamx [WELET Cese

2019/2020 Oarr Oess Oen Oees
2018/2019
2017/2018 o

Filtres emmagatzemats: [ (Filtre per defecte) t}

Conceptes: Atributs:

Alumne/a
Centre Educatiu

Bl Mz o

Q, Realitzar consulta 1 Descarregar document Excel " Generar plantilla Excel

Per tal d’obtenir dades en Excel sera necessari clicar al botd I8 per tal de sol-licitar les dades.

Cal tenir present que sera necessari utilitzar un dels filtres emmagatzemats, siné I'aplicaci6
no ens deixara continuar.

Al seleccionar el filtre aquest es carregara i ens permetra fer la descarrega d’'un arxiu amb
les dades en format xls.

Filtres emmagatzemats: [ (Filtre per defecte) j =+ Crear
Conceptes: Atributs:
-
Centre Educatiu Cognoms i p
DNI
Data Naixement
Pais il Alumne/a: Nom
v
Alumne/a.Nom l = V] [ Jordi

Q Realitzar consulta 1+ Descarregar document Excel . Generar plantilla Excel
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Consulta en Excel dinamic 11.1.2

Per tal d’obtenir dades en Excel dinamic (informes) haurem de clicar sobre la icona b, pero
préviament sera necessari haver seleccionat un filtre, ja que siné no podrem accedir als
informes dinamics.

A continuacié obtindrem la segiient pantalla que ens permetra seleccionar I'informe que
més ens interessi.

Generar plantilla Excel

[ Infarmes emmagatzemats: | (Seleccionar Informme) o | _J]
Pagina: Columna:
[ iseieerionar cohamna) ~ [Seleccionar calurnna) w
Elements Unics:
ALUMMNE . . .
Pl Fila: DADES:
(Seleccianar columna) ~

Seleccio de resultats extra:

E o

Un cop seleccionat I'informe els camps de pagina, columna i fila s’actualitzaran i ja podrem
descarregar I'Excel dinamic clicant sobre el bot6 )

Si desitgem incloure més informaci6 al Excel, només caldra seleccionar aquells elements del
llistat de resultats extra que desitgem (no és obligatori per obtenir I'Excel dinamic).

S|
4 |CAMPO1 ~|CAMPO2 «| Cuenta de CAMPO1
Sl DONA 7547
B iNO 5937}
7 = 510
8
g
10 iNO 10154}
11 il anz!
12
13 [Total general 18603|
4 4 » w\Hojal{ Dades gEID / [«] [

Hojal conté la taula dinamica (informe) i Dades_qBID conté les dades per tal de poder
donar contingut a les taules dinamiques (En aquest punt també disposem de les dades
extres seleccionades).
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A =]

1WES{mnger

2 CAMPO1 = |CAMPOZ |

3 DONA NGO

4 DONA NO

4 HOME NG

5 HOME NGO

7 DONA NO

G DONA NG

9 DOMA NG
10 |HOME NG
11 HOME [Kle]
12 |HOME MO
13 |HOME NG
14 HOME [Kle]
15 | DOMA MO
16 |HOME NG
17 HOME [Kle]
16 | DOMA MO
19 | DOMA NG
20 DOMA [Kle]
21 HOME MO
22 DOMNA NG
23 Dok o
H 4 ll v [ Hojal 3 Dades_gBID / l |«]
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Taules dinamiques d’Excel 11.2

El present apartat té com a finalitat explicar el funcionament de les taules dinamiques en
Microsoft Excel.

Cal indicar que les taules dinamiques del gBid només funcionaran amb Microsoft Excel i per
temes de compatibilitat aquestes no funcionen correctament en altres fulles de calcul
(OpenOffice, ...). Un cop descarregat el fitxer que ens subministrara el qBid, recomanem
canviar I'estil de la taula dinamica per tal de poder visualitzar les dades al gust del usuari.

Cal fer visible el menu de taules dinamiques (boté dret a la barra de menus):

pr—— . Estandar
- . Forrmato
BB A

Auditoria de Formulas

Tr" T Bordes
Cuadro de controles
Datas externos
Dibwjo
Forrulatios
Grifico
Imagen
Proteccidn
Revisidn
Tabla dinamica

Texto a voz

Ventana Inspeccidn
Wisual Basic

Web

wiordart

Eurovalue

Personalizar...

Ens apareixera el seglient menu:
Tabla dindmica = 'ﬂ [ﬂ =5 “‘}E ! % = o

Cliquem sobre qualsevol cel-la de la taula dinamica i cliquem al boté6 2@ que ens permetra
donar format a la taula:

Autoformato

.
Cancelar

Waiz Total
Informe 5 Informe B j

Per una bona visualitzacié de les dades “recomanem” utilitzar el format d’informe 6.
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Els informes dinamics també donen la possibilitat de crear grafiques amb les dades que es
mostren, per aixo@omés caldra clicar sobre qualsevol cel-la de la taula dinamica i clicar al

boté de grafiques  que apareix al menu de taules dinamiques (també podem fer-ho pitjant
F11).

Cuenta de CAMPO1

CAMPO1

IYISITA

B CORREU ELECTRONIC
OTRUCADA,

OALTRES

-

Serie "Takal' Punto "CORREL ELECTROMIC"
Valor: 20 (4%)
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Kit documental 12

Tota la documentacié del gBID és en format PDF, per tal de poder ser emmagatzemats i/o
impresos en qualsevol moment.

REF00 Carta de presentacio
REF01 Document informatiu del Seguiment de I'FPCT
REF02 Protocol de condicions del centre de treball
REF03 . . "
Questionari del Tutor per a la Homologacio6 de centres de treball
REFO03 - s
, Informe de col-laboracié
Compromis
REF04 Fitxa del centre de treball
Convenis/acords de col-laboracié per a la formacié practica en
REF5
centres de treball
Planificaci6 Pla d'activitats per a la formaci6 practica en centres de
REF06
treball
REF07 Fitxa de seguiment de 'alumne/a
REF09 Qtiestionari de 'alumnat (enquesta de satisfaccié)
REF10 Qiiestionari del centre de treball (enquesta de satisfaccio)
REF11 Informe de valoraci6 del centre de treball (homologacio)
Valoraci6 parcial dels resultats d’aprenentatge (contacte de
REF14 :
seguiment)
REF15 Valoracio final dels resultats d’aprenentatge (contacte de valoracio)
REF17 Informe periodic de I'activitat diaria (Informe mensual)
REF18 Valoracié del dossier
REF19 Avaluaci6 del quadern (resultats d’aprenentatge)
REF20 Qualificaci6 global del Seguiment
REF22 Expedient de I'alumne (Només DDE)
Ref25 Enquesta de Necessitats formatives (Només SOC)
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Configuracions, restriccions i vigencies
13

A continuaci6, es detalla les configuracions, restriccions, vigencies implicites en el
programari respecte als diferents ensenyaments o moduls:

Vigencia d’homologacio 13.1

La seva vigencia es troba subjecte a:
- Modificacid fisica del lloc del centre de treball
- Modificacié del signatari responsable.

La seva vigencia és de 365 dies a partir de la seva ratificacio.
Dita ratificaci6 ve donada per la data de signatura del REF03 o
la data de validacié del REF11.

RIS nugn | La seva vigencia és de 365 dies a partir de la seva signatura.

En cas de deshomologacié d’'un centre de treball aquesta sera
REF11 per 720 dies o per acci6 directa del departament al considerar
(Deshomologacid) que les condicions que han portat a la deshomologaci6 han estat
reconduides adientment.

Calendari de curs 13.2

Les dates d’inici d'un curs i finalitzacié son configurables en el
Periode programari. Per defecte s’utilitza:
- Del 01 de setembre fins al 31 d’agost.

El programari habilita la possibilitat de definir els dies oficials
de vacances. Aquests dies afectaran a tots els centres educatius
Vacances de Catalunya i impossibiliten fer practiques aquests dies a no
ser que es realitzi un convenis especial amb validaci6 de
I'enregistrador.

El sistema automaticament habilita la possibilitat de realitzar
Obertura del curs . . . .
convenis del curs segiient a partir del 01 de juliol.

Restriccio Les dates d’inici i final del conveni venen delimitades pel curs
convenis/acords de la segiient forma:

- Data d’inici: No pot ser anterior a la data inici del
dates / curs calendari del curs.
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- Data de fi: No pot ser superior al 31 de desembre de
I’any habil del calendari de curs.

Configuracions especifiques dels ensenyaments 13.3

Cal seleccionar almenys una activitat formativa de les pre-

Plans d’activitats S

3 visites obligatories:
- Inicial
- Seguiment (comporta valoracio)
- Valoraci6 (comporta valoracid)

Tantes opcionals com es desitgin:
- Espotseleccionar si es desitja valoracié o no

Presencial: Mensuals (Ultim dia de mes).
Informes periodics

No presencial: cada 15 dies

Maxim de 5 dies.

Acords C.C.D. Maxim de 15 dies naturals.

Maxim de 35 hores.

Batxillerat

Plans d’activitats Cal seleccionar almenys una activitat formativa ja sigui opcional
o pre-establerta.

3 visites obligatories:
- Inicial
- Seguiment (comporta valoracio)
Visites - Valoraci6 (comporta valoracié)
Tantes opcionals com es desitgin:
- Espotseleccionar si es desitja valoracié o no

Presencial: 2 informes, un a mig convenis i un a final de conveni.

Informes periodics

No presencial: 2 informes, un a mig convenis i un a final de
conveni.
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Acords C.C.D. No disposa.
Programes de Qualificacio Inicial

Cal seleccionar almenys una activitat formativa de les pre-
establertes.

Plans d’activitats

3 visites obligatories:

- Inicial

- Seguiment (comporta valoracio)
Visites - Valoraci6 (comporta valoracid)

Tantes opcionals com es desitgin:
- Espotseleccionar si es desitja valoracié o no

Presencial: Mensuals (Ultim dia de mes).
Informes periodics
No presencial: cada 15 dies

Acords C.C.D. No disposa.
Ensenyaments artistics i de dissen

D e Cal seleccionar almenys una activitat formativa de les pre-
Plans d’activitats
establertes.
3 visites obligatories:
- Inicial
- Seguiment (comporta valoracio)
- Valoracié (comporta valoracid)

Tantes opcionals com es desitgin:
- Espotseleccionar si es desitja valoracié o no

Presencial: Mensuals (ultim dia de mes).

Informes periodics

No presencial: cada 15 dies
Maxim de 5 dies.
Acords C.C.D. Maxim de 15 dies naturals.

Maxim de 35 hores.
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Ensenyaments esportius

Cal seleccionar almenys una activitat formativa de les pre-
establertes.

Plans d’activitats

3 visites obligatories:

- Inicial

- Seguiment (comporta valoracio)
Visites - Valoracié (comporta valoracid)

Tantes opcionals com es desitgin:
- Espotseleccionar si es desitja valoracié o no

Presencial: Mensuals (Ultim dia de mes).

Informes periodics

No presencial: cada 15 dies
Maxim de 5 dies.

Acords C.C.D. Maxim de 15 dies naturals.

Maxim de 35 hores.

Ensenyaments Artistics Superiors

Cal seleccionar almenys una activitat formativa de les pre-
establertes.

Plans d’activitats

3 visites obligatories:

- Inicial

- Seguiment (comporta valoracio)
Visites - Valoraci6 (comporta valoracié)

Tantes opcionals com es desitgin:
- Espotseleccionar si es desitja valoracid o no

Presencial: 2 informes, un a mig convenis i un a final de conveni.
Informes periodics
No presencial: cada 15 dies

Acords C.C.D. No disposa
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Programa de formacio i insercio

Cal seleccionar almenys una activitat formativa de les pre-
establertes.

Plans d’activitats

3 visites obligatories:

- Inicial

- Seguiment (comporta valoracio)
Visites - Valoracio6 (comporta valoracio)

Tantes opcionals com es desitgin:
- Espotseleccionar si es desitja valoracid o no

Presencial: Mensuals (Ultim dia de mes).
Informes periodics
No presencial: cada 15 dies

Acords C.C.D. No disposa

Formacio professional basica (FPB

D e Cal seleccionar almenys una activitat formativa de les pre-
Plans d’activitats
establertes.
3 visites obligatories:

- Inicial

- Seguiment (comporta valoracio)
Visites - Valoraci6 (comporta valoracié)

Tantes opcionals com es desitgin:
- Espotseleccionar si es desitja valoracié o no

Presencial: Mensuals (Ultim dia de mes).
Informes periodics
No presencial: cada 15 dies

Acords C.C.D. No disposa
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DUAL

Cal seleccionar almenys una activitat formativa de les pre-
establertes.

Plans d’activitats

3 visites obligatories:

- Inicial

- Seguiment (comporta valoracio)
Visites - Valoraci6 (comporta valoracié)

Tantes opcionals com es desitgin:
- Espot seleccionar si es desitja valoracié o no

Presencial: Mensuals (ultim dia de mes).
Informes periodics
No presencial: Mensuals (ultim dia de mes).

Acords C.C.D. No disposa

SOC

Plans d’activitats Cal seleccionar almenys una activitat formativa ja sigui opcional
o pre-establerta.
3 visites obligatories:

- Inicial

- Seguiment (comporta valoracio)
Visites - Valoraci6 (comporta valoracid)

Tantes opcionals com es desitgin:
- Espotseleccionar si es desitja valoracié o no

Presencial: 2 informes (primer al 30% del conveni i segon al
100%)

Informes periodics

No presencial: 2 informes (primer al 30% del conveni i segon al
100%)

Convenis C.C.D. Maxim de 80 hores.
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CFCC

3 visites obligatories:
- Inicial
- Seguiment (comporta valoracio)
- Valoraci6 (comporta valoracid)

Tantes opcionals com es desitgin:
- Espotseleccionar si es desitja valoracid o no

Convenis C.C.D. No disposa

Informes periodics

Configuracions especifiques de mobilitat 13.4

Departament d’Educacio (Excepte EAS i Batchillerat

Si
Mobilitat

Acords C.C.D. No es disposa.

Informes periodics
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Departament d’Educacio (EAS i Batchillerat)

Si
Mobilitat

Informes periodics

Acords C.C.D. No es disposa.

Departament d’Educacio (DUAL
Si

Mobilitat

Informes periodics

Acords C.C.D. No es disposa.

SOC

Mobilitat

Informes periodics

Acords C.C.D.

CFCC

Mobilitat

Informes periodics

Acords C.C.D.
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Restriccions dels tipus de conveni 13.5
al

: 8
Les distribucions

De dilluns a dissabte De dilluns a dissabte  que no compleixen

DIEHEL L) B Maxim 5 dies / setmana Maxim 5 dies / setmana 5 req,ulSItS\
generals, s'haura de

I-licit:
20 hores 40 hores autf)(l)‘itzl;:lcia(l')r als
Serveis Territorials
Horari mati 08:00-15:00 08:00-15:00 del DAE o Consorci
Educacio de
15:00-22:00 15:00-22:00 Barcelona o SOC

Restriccions dels convenis de Curta Durada 13.6

Informes periodics No disposa.
Contactes Es redueixen els contactes a l'inicial i el de valoracio.

La gestié del REF11 per a la ratificacié6 de 'homologaci6 és
Homologacio ;
opcional.
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Tipologia de centres educatius 13.7

Titularitat

Institut

Centre PTT
Titularitat publica / privada

Modalitat PQPI

Institut

Centre docent PQPI-CD

Centre PTT

PQPI-AL (Administracions locals)
Establiments

PQPI-EF



